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V//// :PRESENTAGAO

O Guia Académico é um documento indispensavel para cada integrante
da comunidade universitaria: estudante, professor, funcionario ou dirigente.
E constituido de informacdes e normativas que visam a organizacao e ao
tratamento justo em todas as atividades e compromissos académicos.

E um manual a ser consultado com frequéncia, pois as orientacées objeti-
vam o bom funcionamento das atividades universitarias e o cumprimento da
missao institucional de construir, sistematizar e socializar o conhecimento,
a fim de promover a formagao humana e profissional de qualidade.

Estudante, vocé que integra esta comunidade universitaria, busque iden-
tificar-se com o projeto pedagdgico do curso que escolheu para realizar sua
formacao profissional. Tenha orgulho de pertencer ao Centro Universitario
Franciscano, uma instituicao que lhe proporciona excelentes condicoes de
aprendizagem, com equipe de professores e funcionarios qualificada e in-
fraestrutura de estudos atualizada.

Informe-se sobre as oportunidades de engajamento académico, envolva-
-se efetivamente em sua formacao. Organize seu projeto de estudos e esta-
belega as metas que deseja alcancar.

Desejo que o ano de 2016 seja um 6timo periodo de aprendizagem, con-

vivéncia e crescimento pessoal.

Irani Rupolo

Reitora
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1.3 Coordenacdes dos Cursos
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DIRIGENTES

Sistemas de Informacao
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Maria da Graca Portela Lisboa
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Amarilis Pagel Floriano da Silva

Mestrado Profissional em Saude
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Mestrado em Ciéncias da Saude e
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Programa de Pés-graduacao em
Nanociéncias — Mestrado e Doutorado
lvana Zanella da Silva
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HISTORICO DA INSTITUICAO

e

O Centro Universitario Franciscano,
mantido pela Sociedade Caritativa e Li-
teraria Sao Francisco de Assis — Zona
Norte, é Instituicao de educagao supe-
rior, de direito privado e de natureza
confessional e comunitaria.

A cidade de Santa Maria/RS foi o
lugar escolhido para a criacao da Fa-
culdade de Filosofia, Ciéncias e Letras
Imaculada Conceicao (FIC) e da Facul-
dade de Enfermagem Nossa Senhora
Medianeira (FACEM), instituicoes pio-
neiras da educagao superior local.

A criacao das faculdades FIC/FACEM

P OO IO

teve um importante significado de
transformacao para a sociedade san-
ta-mariense. O funcionamento das ins-
tituicoes criou um momento Novo na
vida dos jovens que puderam transpor
0 obstaculo de ingresso na educagao
superior e passaram a frequentar o am-
bito universitario, o que lhes abriu pos-
sibilidades de qualificagao profissional.

O ato que deu inicio a FIC ocorreu
em 19 de dezembro de 1953, quan-
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apoio da Associacao Pro-ensino Su-
perior de Santa Maria, a criagao da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras Imaculada Conceicao. A con-
solidacao do processo de funda-
cao dessa faculdade ocorreu em 21
de margo de 1955, pelo Parecer n@
40/55, da Comissao de Ensino Su-
perior do Ministério da Educacao.
A instalagao oficial dos cursos de Pe-
dagogia e Letras Anglo-Germanicas
realizou-se aos 27 de abril de 1955.
Esse fato constituiu-se no promissor
inicio em vista da dinamizacao do en-
sino superior para a cidade de Santa
Maria e sua regiao de abrangéncia.
Um fato importante, que contribuiu
para o desenvolvimento do contexto
universitario em Santa Maria, foi a cria-
¢ao da Escola de Enfermagem Nossa
Senhora Medianeira, Unica de nivel
universitario no interior do Estado,
que passou a oferecer o curso superior
de Enfermagem, outorgado aos 16 de
maio de 1955, pela Portaria n? 144/55,

do Ministro da Educacao.



Destaca-se, ainda, a criacao da
Universidade Federal de Santa Maria,
em dezembro de 1960, o que propor-
cionou para Santa Maria expectati-
va de crescimento em varios setores.
Esse evento impds certas dificuldades
para a Faculdade Imaculada Concei-
¢ao, como a perda de professores e di-
minuigao de alunos. Contudo, embora
houvesse contratempos, a FIC seguiu
prosperando. Pode-se comprovar essa
afirmativa com os dados reportados
no periodo de 1955 a 1963 com a cria-
cao e reconhecimento de dez cursos
de graduacao para a formacao de pro-
fessores. Nos anos subsequentes, a
instituicao expandiu sua atuacao em
cidades proximas.

A FIC desenvolveu seu trabalho
em cursos de licenciatura, enquanto a
FACEM oferecia o curso superior de en-
fermagem, além do ensino nos niveis
de auxiliar e de técnico de enfermagem.
Ambas funcionaram isoladamente em
sua organizacao administrativa e peda-
gogica até 0 ano de 1995, quando foram
unificadas e passaram a denominar-se
Faculdades Franciscanas (FAFRA).

HISTORICO DA INSTITUICAO

Com as Faculdades Franciscanas,
iniciou-se uma fase de ampliagao de
cursos de graduacao e de pos-gradua-
¢ao lato sensu, expansao da infraestru-
tura organizacional e fisica, bermn como
a capacitacao de docentes, o0 que possi-
bilitou encaminhar sua transformacao
em Centro Universitario. Assim, em 12
de outubro de 1998, foi credenciado,
pela transformacao das Faculdades
Franciscanas, o Centro Universitario
Franciscano.

Dessa forma, Santa Maria tornou-se
um polo educacional que, desde entao,
atrai estudantes de todo o Estado e de
todas as regices do pais. Neste cenario,
o Centro Universitario Franciscano foi
uma das primeiras instituigoes de ensi-
no superior da regiao central do Estado
e oferta, hoje, 33 cursos de graduacao,
aléem de cursos de pds-graduagao em
diversas areas do conhecimento. So-
ma-se também a sua expressiva atu-
acao na comunidade local e regional,
operando em cursos, programas, pes-
quisas e servicos educacionais, sendo
uma das referéncias em qualidade no

ensino superior do Rio Grande do Sul.
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HISTORICO DA INSTITUICAO

Por meio da educacao, a Instituicao
tem ativa interacao com a sociedade.
Ha um intenso movimento e conver-
géncia de pessoas que frequentam o
ambiente universitario. Milhares de
jovens, profissionais administrativos,
docentes e pesquisadores fazem des-
ta comunidade universitaria um lugar
instigante para o saber, um ambiente
propicio de inter-relacoes. Nesse con-
texto, a responsabilidade institucional

implica ndo apenas atender a deman-

da, mas também produzir aptidoes in-
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telectuais em que a formagao humana
é inseparavel da formacao académica.

A comunidade universitaria é um
ambiente em que o estudante pode de-
senvolver seu proprio perfil por meio
do aprimoramento humano. Diante
disso, cada membro da Instituicao é
responsavel por manter um ambiente
de liberdade para pensar e criar, sendo,
no coragao da sociedade, um potencial
de criatividade, de pensamento vivo e

de renovagao.




3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

)

A administracao superior abrange o Conselho Universitario e a Reitoria. A ad-
ministracao geral é constituida pelas pro-reitorias e pelas unidades a elas vincu-

ladas. Cada pro-reitoria tem responsabilidades especificas.

Pré-reitoria de Administragao

Tem a responsabilidade do planejamento, orientagao e supervisao das ativi-
dades administrativas, especialmente a gestao de pessoal, patrimonial, financeira
e contabil.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 - 42 andar. E-mail: financeiro@unifra.br

Pré-reitoria de Graduagao

Responsabiliza-se pelo processo de selecao e ingresso dos estudantes nos cur-
sos de graduagao, pelo registro e certificagao do desempenho escolar, pela quali-
ficagao didatico-pedagdgica e cientifica do ensino, pela formacao continuada de
professores e pelo acompanhamento da regulagao dos cursos de graduagao.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 - 52 andar. E-mail: prograd@unifra.br
Pré-reitoria de Pés-graduacao, Pesquisa e Extensao

Responsavel pelo planejamento e supervisao da pesquisa, da extensao e dos
cursos de pos-graduacao. Sao vinculados a ela eventos académicos, atividades

culturais, relagoes interinstitucionais e comunitarias.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 - 62 andar. E-mail: prpgpe®@unifra.br
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

AREAS DE CONHECIMENTO

Os cursos de graduagao e pds-graduagao estao organizados em quatro areas
de conhecimento, a saber: Ciéncias da Saude, Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais
e Ciéncias Tecnoldgicas. Essa organizacao objetiva delimitar o ambito de compe-

téncia para facilitar a gestao, uma vez que o conhecimento, por sua natureza, nao

esta contido em um conjunto de cursos nem limitado a uma area.

MISSAO INSTITUCIONAL

O Centro Universitario Franciscano, alicercado nos principios franciscanos,

ey

tem por missao construir, sistematizar e socializar o conhecimento promovendo

e

a formagao humana e profissional de qualidade.

e
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4.1 Cursos de Graduagdo y

Os cursos de graduacao sao classificados como Bacharelado, Licenciatura e

Tecnologico.

Cursos de Bacharelado

Os bacharelados se configuram como cursos superiores generalistas, de for-
magcao cientifica e humanistica, que conferem ao diplomado competéncias em
determinado campo de saber para o exercicio de atividade académica, profissio-

nal ou cultural.

Cursos de Licenciatura

As licenciaturas sao cursos superiores que conferem ao diplomado compe-

téncias para atuar como professor na educagao basica.

Cursos Superiores de Tecnologia

Sao graduacoes de formacao especializada em areas cientificas e tecnologi-
cas que conferem ao diplomado competéncias para atuar em areas profissionais
especificas.

Os graduados nos cursos superiores de tecnologia denominam-se tecnolo-
gos e sao profissionais de nivel superior com formacao para a produgao e a ino-
vacao cientifico-tecnoldgica e para a gestao de processos de produgao de bens e

servicos, aptos a continuidade de estudos de nivel de pés-graduacao.
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CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUIGAO

Cursos a Distancia

Os cursos superiores a distancia sao uma modalidade de ensino que utiliza
tecnologias da informacao e comunicagao remota.

Conforme Portaria n2 4.059, de 10 de dezembro de 2004, do Ministério da
Educacdo (MEC), que regulamenta a oferta de até 20% da carga horaria para a
Educacao a Distancia (EAD) em cursos ou disciplinas presenciais, o Centro Uni-
versitario Franciscano oferece, atualmente, parte da carga horaria presencial na
modalidade EAD nos Cursos de Ciéncia da Computagao e Sistemas de Informa-
cao. A utilizacao dessa modalidade podera ser estendida aos demais cursos pre-
senciais, conforme decisao institucional.

No Centro Universitario Franciscano, sao oferecidos 33 cursos de graduacao.
Cada curso possui Projeto Pedagdgico proprio e constitui-se de um conjunto de
disciplinas, organizadas por semestre e regidas em uma sequéncia recomendada.
Para um melhor aproveitamento académico e evitar problemas de coincidéncia

de horérios, os estudantes devem observar a sequéncia curricular do seu curso.

AREA DE CIENCIAS DA SAUDE

Curso Modalidade Turno cpc’ Situagao Legal

Reconhecido pela Portaria n2 819/14 — MEC,
Biomedicina Bacharelado Noite 4 de 30 de dezembro de 2014, publicada no
DOU em 2 de janeiro de 2015.

Reconhecido pela Portaria n® 819/14 — MEC,
Enfermagem Bacharelado Integral 3 de 30 de dezembro de 2014, publicada no
DOU em 2 de janeiro de 2015.

Reconhecido pela Portaria n2 819/14 — MEC,
Farmacia Bacharelado Manha 4 de 30 de dezembro de 2014, publicada no
DOU em 2 de janeiro de 2015.

] Conceito Preliminar de Curso (CPC) vaide 1a 5 e, como o proprio nome diz, € um indicador prévio da situagao dos cursos de graduagao no
pais. O CPC é divulgado anualmente, junto dos resultados do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes, o Enade. O referido con-
ceito € composto por diferentes varidveis, que traduzem resultados da avaliagado de desempenho de estudantes, infraestrutura e instala-
GOes, recursos didatico-pedagogicos e corpo docente. As variaveis utilizadas em sua composigao foram retiradas do Enade, incluindo o
Indicador de Diferenca entre os Desempenhos Observado e Esperado (IDD) e o questionario socioecondmico — e do Cadastro de Docentes
2007. Fonte: INEP. Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/index.php?id=13074:0=-que-e-o-conceito-preliminar-de-curso&option-
com_content>. Acesso em: 7 ago. 2015.

SO S S e
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CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUICAO

Reconhecido pela Portaria n2 819/14 — MEC,
Fisioterapia Bacharelado Manha e tarde 4 de 30 de dezembro de 2014, publicada no
DOU em 2 de janeiro de 2015.

> Autorizado pela Portaria n® 399/2014 — MEC,
Medicina Bacharelado Integral 4 de 22 de julho de 2014, publicada no DOU em
23 dejulho de 2014.

Reconhecido pela Portaria n® 819/14 — MEC,
Nutri¢ao Bacharelado Tarde 3 de 30 de dezembro de 2014, publicada na
DOU em 2 de janeiro de 2015.

Reconhecido pela Portaria n® 819/14 — MEC,
Odontologia Bacharelado Integral 4 de 30 de dezembro de 2014, publicada na
DOU em 2 de janeiro de 2015.

Reconhecido pela Portaria n? 01/12 —=MEC,

Terapia ; ianei i
. Bacharelado Noite 3 de 6 de janeiro de 2012, publicada no DOU
Ocupacional em 9 de janeiro de 2012.
AREA DE CIENCIAS HUMANAS
Curso Modalidade Turno CPC Situagao Legal

Reconhecido pela Portaria n? 286/12 —
Filosofia Licenciatura Noite 5 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada
no DOU em 27 de dezembro de 2012.

Reconhecido pela Portaria n? 286/12 —
Geografia Licenciatura Noite 4 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada
no DOU em 27 de dezembro de 2012.

Reconhecido pela Portaria n2 286/12 —
Histdria Licenciatura Noite 4 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada
no DOU em 27 de dezembro de 2012.

Reconhecido pela Portaria n? 286/12 —
Licenciatura Noite 4 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada

Letras — Lingua

Portuguesa no DOU em 27 de dezembro de 2012.
5 Reconhecido pela Portaria n2 286/12 —
Letras P Pcl)[tugues € Licenciatura Noite 4 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada
ngles no DOU em 27 de dezembro de 2012.
Reconhecido pela Portaria n? 286/12 —
Pedagogia Licenciatura Noite 4 MEC, de 21 de dezembro de 2012, publicada
no DOU em 27 de dezembro de 2012.
= x Reconhecido pela Portaria n2 702/13 —
Psicologia FO!TC%%OC?Q Mtaar;gz € 4 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
P 9 no DOU em 19 de dezembro de 2013.
Reconhecido pela Portaria n2 819/14 — MEC,
Servico Social Bacharelado Manha 3 de 18 de dezembro de 2013, publicada no

DOU em 19 de dezembro de 2013.

2 Nota obtida no MEC/INEP quando do Processo de Autorizagao de Funcionamento do Curso.
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CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUIGAO

AREA DE CIENCIAS SOCIAIS

Curso Modalidade Turno CPC Situagao Legal

Reconhecido pela Portaria n 702/13 —
Administragao Bacharelado Manha/noite 3 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
no DOU em 19 de dezembro de 2013.

Reconhecido pela Portaria n2 702/13 —
Ciéncias Contabeis Bacharelado Noite 4 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
no DOU em 19 de dezembro de 2013.

Reconhecido pela Portaria n 702/13 —
Ciéncias Econémicas Bacharelado Noite 3 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
no DOU em 19 de dezembro de 2013.

Reconhecido pela Portaria n? 124/12 — MEC,
Direito Bacharelado Manha/noite 5 de 9 de julho de 2012, publicada no DOU em
10 de julho de 2012.

Reconhecido pela Portaria n2 702/13 —
Jornalismo Bacharelado Noite 3 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
no DOU em 19 de dezembro de 2013.

Publicidade e Reconhecido pela Portaria n 702/13 —
Propaganda Bacharelado Manha 3 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
Pag no DOU em 19 de dezembro de 2013.

Reconhecido pela Portaria n2 702/13 —
Turismo Bacharelado Noite 3 MEC, de 18 de dezembro de 2013, publicada
no DOU em 19 de dezembro de 2013.

AREA DE CIENCIAS TECNOLOGICAS

Curso Modalidade Turno CPC Situagao Legal
. Reconhecido pela Portaria n? 286/12 — MEC,
A&(ﬂgétﬁitsur;aoe Bacharelado Manha e tarde 3 de 21de dezembro de 2012, publicada no
DOU em 27 de dezembro de 2012.
Ciencia da Reconhecido pela Portaria n2 286/12 — MEC,
Combutacio Bacharelado Manha 3 de 21 de dezembro de 2012, publicada no
putas DOU em 27 de dezembro de 2012.

Reconhecido pela Portaria n2 702/13 — MEC,
Design Bacharelado Tarde 3 de 18 de dezembro de 2013, publicada no
DOU em 19 de dezembro de 2013.

Engenharia Reconhecido pela Portaria n? 286/12 — MEC,
Ambien%at e Sanitaria Bacharelado Manha e tarde 4 de 21de dezembro de 2012, publicada no
DOU em 27 de dezembro de 2012.

Engenharia 5 | Reconhecido pela Portaria n® 820/15 — MEC,
Bigme’dica Bacharelado Noite 3 de 29 de outubro de 2015, publicada no DOU
em 05 de novembro de 2015.

3Nota obtida no MEC/INEP quando do Processo de Reconhecimento do Curso.
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CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUICAO

: Reconhecido pela Portaria n2 728/13 - MEC,
En%ﬂearggﬁgiasde Bacharelado Noite 3 de 19 de dezembro de 2013, publicada no
DOU em 20 de dezembro de 2013.

Manha - Autorizado pela Resolucdo n? 02/2011 -

Engenharia Quimica4 Bacharelado Consun. de 26 de soril de 201

Reconhecido pela Portaria n2 286/12 — MEC,
Fisica Médica Bacharelado Noite 3 de 21de dezembro de 2012, publicada no
DOU em 27 de dezembro de 2012.

Reconhecido pela Portaria n2 286/12 —=MEC,
Matemaética Licenciatura Noite 3 de 21de dezembro de 2012, publicada no
DOU em 27 de dezembro de 2012.

Sisternas de Reconhecido pela Portaria n® 286/12 — MEC,
Informacao Bacharelado Noite 4 de 21de dezembro de 2012, publicada no
5 DOU em 27 de dezembro de 2012.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA

Modalidade Turno Situagao Legal

Oesgndedoss’ | Tandogo | Note | - | AdoridopebResougiord oy

e

4.2 Cursos de Pés-graduacgdo Stricto Sensu

O Centro Universitario Franciscano mantém cursos de mestrado e de dou-

torado.
Mestrado Profissionalizante

O mestrado profissional é definido como modalidade de formacao pés-gradu-
ada stricto sensu que possibilita a pratica profissional avangada e transformadora
de procedimentos e processos aplicados, por meio da incorporagao do método
cientifico, habilitando o profissional para atuar em atividades técnico-cientificas

e de inovacao®.

4Curso com Processo protocolado junto ao MEC/INEP para Reconhecimento.
5Curso com Processo protocolado junto ao MEC/INEP para Reconhecimento.

6BRASIL. Portaria Normativa n2 7, de 22 de junho de 2009 — dispde sobre o mestrado profissional no ambito da Fundagao Coordena-
¢ao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.
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CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUIGAO

Mestrado Académico

O mestrado académico ¢ a modalidade de formacgao pds-graduada stricto
sensu que objetiva capacitar o profissional para a atuacao docente em nivel su-
perior, bem como formar pesquisadores em areas especificas do conhecimento,

a partir de produgao intelectual relevante, em termos quantitativos e qualitativos’.
Doutorado
O doutorado é a modalidade de formagao pds-graduacao stricto sensu que

certifica a capacidade de investigacao de um pesquisador em determinada area

do conhecimento®.

Curso Modalidade Conceito Situagao Legal

Mestrado Profissional em Ensino de Mestrado 4 Recomendado pela
Ciéncias e de Matematica CAPES em 05/12/2003.

Mestrado Profissional em Saude Recomendado pela
Materno-infantil Mestrado 3 CAPES em 10/04/2015.

Mestrado Académico em Recomendado pela
Nanociéncias Mestrado 4 CAPES em 13/07/2006.

Mestrado Académico em Ensino de Recomendado pela
Ciéncias e Matematica Mestrado 4 CAPES em 17/04/2014.

Doutorado em Nanociéncias Doutorado 4 Recomendado pela

CAPES em 19/1 2/2011

Doutorado em Ensino de Ciéncias e Recomendado pela
Matematica Doutorado 4 CAPES em 17/04/2014.

7BRASIL. MEC. Pés-graduagao — normativos. Disponivel em: <http://portal. mec.gov.br/index. php?option=com_content&id=12899>.
Acesso em: 17 jun. 2014.

8BRAS\L. MEC. Pés-graduagao — normativos. Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/index. php?option=com_content&id=12899>.
Acesso em: 17 jun. 2014.
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Janeiro Fevereiro Marco
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31
01 - Confraternizagdo Universal | Dia Mundial 09 - Carnaval 25 - Paixao de Cristo
da Paz
Abril Maio Junho
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24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 26 27 28 29 30
21 - Tiradentes 01 - Dia do Trabalho
26 - Corpus Christi
Julho Setembro
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o1 02 01 02 03 04 05 06 o1 02 03
03 04 05 06 07 08 09 07 08 09 10 1 12 13 04 05 06 [l 08 09 10
101 12 13 14 15 16 1415 16 17 18 19 20 no12 131415 16 17
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31
07 - Independéncia do Brasil
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12 - Dia de Nossa Senhora Aparecida | Dia da

Crianca

02 - Finados
15 - Proclamagao da Republica

25 - Natal
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6. CALENDARIO ACADEMICO DE 2016 \\\\\

Primeiro Semestre

Janeiro

Confraternizagao Universal (Feriado).

Término do periodo de matricula, por estudantes dos cursos
de graduagao e de poés-graduacgao lato sensu e stricto sensu,
para disciplinas a serem cursadas no 12 semestre de 2016
(A matricula iniciou-se em 14/12/2015).

Fevereiro

Periodo de matricula de estudantes nao regulares em disciplinas de

18e19 -
cursos de graduacao.
5> Inicio das aulas do 12 semestre de 2016 para estudantes matriculados
nos cursos de graduacao.
54025 Periodo de matricula de disciplinas por estudantes nao regulares dos
cursos de pos-graduacao stricto sensu.
59 Inicio das aulas dos cursos de pds-graduacao lato sensu e stricto

sensu.

Marco

Periodo de inscrigao para o Programa de Bolsas de Monitoria.

Ultimo dia para inclusdo de disciplinas para o 12 semestre de 2016.

Atividades alternativas.

Semana Santa (Feriado).
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CALENDARIO ACADEMICO

Periodo de solicitagao, por estudantes de cursos de graduagao,

04 a 22| de dispensa de disciplinas e registro de atividades curriculares
complementares para o 22 semestre de 2016.
Ultimo prazo para solicitacdo de datas de formaturas do 12 semestre
15
de 2016.
21 Dia de Tiradentes (Feriado).

Periodo de oferta de disciplinas, pelas coordenacoes de cursos de
graduacao e de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu, para as

02a sl disciplinas a serem cursadas no més de julho e no 22 semestre de

2016.

17 Aniversario de Santa Maria (Feriado).
Inicio do periodo de solicitagao de ingresso como portador de diploma

18 de curso superior, reabertura de matricula, transferéncia e reopgao de
curso para o 22 semestre de 2016.

>3 Inicio do periodo de confirmacao da oferta de disciplinas para o
22 semestre de 2016.

26 Corpus Christi (Feriado).

27 Atividades Alternativas.
Data limite para entrega, pelos coordenadores de curso de graduagao,

31 dos processos de dispensa de disciplinas e de atividades curriculares

complementares referentes ao 22 semestre de 2016.
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CALENDARIO ACADEMICO

V| Saldo de Iniciacao Cientifica (SIC) do Centro Universitario
Franciscano.

Término do periodo de confirmacao da oferta de disciplinas para o 22
semestre de 2016.

Término do periodo de solicitagao de ingresso como portador de
diploma de curso superior, reabertura de matricula, transferéncia e
reopgao de curso para o 22 semestre de 2016.

27

Inicio do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de
graduacao, para as disciplinas a serem cursadas no més de julho.

27

Inicio do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de
graduacao e de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu, para
disciplinas a serem cursadas no 292 semestre de 2016.

SO S S e

L)

Observacao
Segundas-feiras 18
Tercas-feiras 18
Quartas-feiras 19
Quintas-feiras 17
Sextas-feiras 18
Sabados 17

Dia 23 de maio, segunda-feira, vale como quinta-feira.
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CALENDARIO ACADEMICO

Segundo Semestre

Término do periodo de aulas dos cursos de graduacao relativo ao

o
1 12 semestre de 2016.

Termino do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de

02 graduacao, para as disciplinas a serem cursadas no meés de julho.

04al16 Periodo destinado aos exames finais.

04 Vestibular de Inverno (No periodo da manha nao havera atividade

didatica).
Nel? Periodo de matricula dos estudantes aprovados no Vestibular de
Inverno.
Naz23 Periodo de aulas das disciplinas de férias.
19 Ultimo prazo para solicitacdo de prova substitutiva por parte de

estudantes formandos.

Termino do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de
25 graduacao e de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu, para
disciplinas a serem cursadas no 22 semestre de 2016.

Data limite para digitacao, pelos professores, dos resultados das
22 avaliacoes dos estudantes dos cursos de graduacao, matriculados
no 12 semestre e entrega dos diarios de classe.

Periodo de matricula de estudantes nao regulares em disciplinas

clecs de cursos de graduacao.

W
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CALENDARIO ACADEMICO

28

Data limite para a digitagao, pelos professores, dos resultados das
avaliagoes dos estudantes dos cursos de graduagao, matriculados
nas disciplinas do més de julho.

10 Inicio do periodo de formaturas do 12 semestre de 2016.
10 Inicio das aulas do 29 semestre de 2016 para estudantes
) matriculados nos cursos de graduagao.
03004 Periodo de matricula em disciplinas, pelos estudantes nao
regulares dos cursos de pos-graduagao stricto sensu.
08 Inicio das aulas dos cursos de pos-graduacao lato sensu e stricto
sensu.
08al2 Periodo de inscrigao para o Programa de Bolsas de Monitoria.
12 Ultimo dia para inclusdo de disciplinas para o 22 semestre de

2016.

07 Dia da Proclamacgao da Independéncia (Feriado).
Periodo de solicitagao, por estudantes de cursos de graduagao,
08a?23 de dispensa de disciplinas e de registro de atividades curriculares
complementares para o 12 semestre de 2017.
Ultimo prazo para solicitacdo de datas de formaturas do 292
12
semestre de 2016.
20 Dia do Gaucho (Feriado).

SO S S e
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CALENDARIO ACADEMICO

Periodo de oferta de disciplinas dos cursos de graduacao e de
03aze pds-graduacao lato sensu e stricto sensu para o 12 semestre de
2017 e de disciplinas a serem cursadas em dezembro de 2016.

XX Simpdsio de Ensino Pesquisa e Extensdo (SEPE) do Centro

05207 Universitario Franciscano.
12 Dia de Nossa Senhora Aparecida (Feriado).
15 Dia do Professor e do Funcionério (Feriado).

Inicio do periodo de solicitacao de ingresso como portador de
17 diploma de curso superior, reabertura de matricula, transferéncia
e reopcao de curso para o 12 semestre de 2017.

Inicio do periodo de confirmagao da oferta de disciplinas para
24 0 192 semestre de 2017 e de disciplinas a serem cursadas em
dezembro de 2016.

Data limite para entrega, pelos coordenadores de curso de
graduacgao, dos processos de dispensa de disciplinas e de

3 atividades curriculares complementares para o 12 semestre
de 2017.
02 Finados (Feriado).
Término do periodo de confirmacao da oferta de disciplinas
1 para o 12 semestre de 2017 e de disciplinas a serem cursadas em

dezembro de 2016.
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Término do periodo de solicitagao de ingresso como portador de
diploma de curso superior, reabertura de matricula, transferéncia
e reopgao de curso para o 12 semestre de 2017.

15 Proclamacao da Republica (Feriado).
53425 Periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacao,
para disciplinas a serem cursadas em dezembro de 2016.
> Vestibular de Verado (No periodo da manha nao havera atividade

didatica).

Dezembro

Término do periodo de aulas dos cursos de graduacao referente

05 ao 292 semestre de 2016.
06al6 Periodo destinado aos exames finais.
08 Dia de Imaculada Conceigao (Feriado).
12515 Periodo de matricula dos estudantes aprovados no Vestibular de
Verao.
12a27 Periodo de aulas das disciplinas de férias.
12 Inicio do periodo de formaturas do 22 semestre de 2016.
12/12/2016 | Periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacao e
a de pds-graduacao lato sensu e stricto sensu, para o 12 semestre
05/01/2017 | de 2017.
51 Ultimo prazo para solicitacdo de prova substitutiva por parte de
estudantes formandos.
24 Recesso Institucional.
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25 Natal (Feriado).

Data limite para digitacao, pelos professores, dos resultados das
29 avaliacoes dos estudantes dos cursos de graduacao, matriculados
no 22 semestre de 2016 e entrega dos diarios de classe.

31 Recesso Institucional.
Janeiro 2017
12 Confraternizagao Universal (Feriado).

Término do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de
05 graduacao e de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu, para o
12 semestre de 2017.

Observacao
Segundas-feiras 17
Tercas-feiras 17
Quartas-feiras 17
Quintas-feiras 17
Sextas-feiras 17
Sabados 17

Dia 12 de dezembro, quinta-feira, vale como terga-feira.
Dia 30 setembro, sexta-feira, vale como quarta-feira.

Dia 05 de dezembro, segunda-feira, vale como quarta-feira.
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Horarios das aulas

Periodo Manha Tarde Noite
10 7h40min as 13h30min as 18h25min as
h 8h30min 14h20min 19h15min
50 8h30min as 14h20min as 19h15min as
- 9h20min 15h10min 20h05min
Intervalo 9h20min as 15h10min as 20h05min as
v Ph35min 15h25min 20h20min
30 9h35min as 15h25min as 20h20min as
B 10h25min 16h15min 21h10min
10h25min as 16h15min as R
[e]
4 11h15min 17h05min 2Ihiomin as 22h
1T15min as 17h0O5min as . .
(0]
22 12h05min 17h55min 22has 22h50min
60 12h05min as 17h55min as )
B 12h55min 18h45min

Al




INFORMAGOES GERAIS DE GRADUAGAO
E POS-GRADUAGAO

7.1 Ingresso

O ingresso no Centro Universitario Franciscano é realizado semestralmente,

4 -

NN,

a) Processo seletivo

por meio de classificacao em processo de selecao, com datas fixadas no Calen-
dario Académico, para os cursos de graduacao e, por meio de editais especificos,

para os cursos de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu.

b) Matricula

O vinculo com a Instituicao se estabelece pela formalizagao valida do con-
trato de prestacao de servicos educacionais. Celebrado o contrato, abre-se uma
matricula em nome do estudante contratante na qual serdo inscritos seus dados
pessoais e académicos.

O estudante matriculado ingressa no cadastro geral e recebe um ndmero de

matricula que o0 acompanhara durante a sua vida estudantil na Instituicao.

c) Matricula inicial

E a primeira matricula efetivada apds a formalizacao do contrato de prestacao
de servigos educacionais, independentemente de a admissao ocorrer por meio
de classificagao em processo seletivo, transferéncia ou ingresso como portador
de diploma de curso superior.

Os candidatos selecionados devem comparecer nas datas fixadas para a ma-

N

tricula, munidos da documentagao exigida.

29




INFORMACOES GERAIS
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A realizacao da matricula é de inteira responsabilidade do estudante.

a) Procedimentos para a matricula

I. Estudante regular

A matricula, feita por meio eletrénico, constitui ato de responsabilidade
do estudante, o qual, antes de realiza-la, deve:

a) verificar os periodos e as datas de matricula no Calendario Académico;

b) verificar a compatibilidade de horarios, vagas e pré-requisitos;

c) regularizar débitos no setor financeiro da Pro-reitoria de Administragao,
na Biblioteca e pendéncias de documentacao na Secretaria de Registro
Académico;

d) realizar a matricula de acordo com a oferta basica de cada curso;

e) conferir, atentamente, os dados digitados e, somente apds analisar e
concordar com todo o conteudo do respectivo documento e concluir o
procedimento de matricula, imprimir e guardar o comprovante. O acom-
panhamento da realizacao da matricula podera ser feito pelo espaco
Agenda, no qual também estarao disponiveis demais informacoes sobre

O processo.

Observacoes:

|. de acordo com o Art. 52 da Lei Federal n? 9.870/99, nao serd renovada a ma-
tricula de estudante inadimplente;
ll. oestudante que nao efetuar a matricula para o semestre letivo perde o vinculo

com o curso e, portanto, nao tem o direito de frequentar as aulas;

PO e s
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lll. a matricula somente se efetiva se executados todos os passos requeridos pelo

processo eletrénico.

Atencao
Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundaplub nao é permitido alterar dis-
ciplinas e/ou o niUmero de créditos em que estiver matriculado, fora dos peri-
odos de matricula.

Il. Estudante nao regular

A matricula para o estudante nao regular consiste em preencher o requeri-
mento de solicitacao de inscrigao, disponivel no site do Centro Universitario Fran-
ciscano. O requerimento deve conter, obrigatoriamente, a disciplina e a turma de-
sejada. O periodo de inscricao consta no Calendario Académico.

Na data determinada e divulgada, o estudante deve comparecer a Secretaria
de Registro Académico para efetuar a matricula, e a Pro-reitoria de Administra-
¢ao para pagamento dos encargos educacionais solicitados referentes ao semes-
tre. A concessao da matricula nas disciplinas escolhidas dependera da existéncia
de vagas.

A matricula para o estudante nao regular, feita por meio eletronico, constitui
ato de responsabilidade do estudante, o qual, antes de realiza-la, deve verificar a

compatibilidade de horarios e vagas.
lll. Trancamento total da matricula
O trancamento total da matricula, processo formal instaurado por meio de do-

cumento préprio, significa a interrupgao temporaria das atividades estudantis e

podera ser solicitado até o dia 31de maio, para o 12 semestre, e 31 de outubro, para

GUIA ACADEMICO 2016
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‘\ 0 22 semestre. Esse procedimento assegurard a vaga por dois semestres letivos

\ N consecutivos. Nesse caso, a matricula podera ser feita nos periodos definidos no

\\\ Calendario Académico. Para trancar a matricula, o estudante deve estar matricu-
\‘\ lado no semestre da solicitagao.

\\\' O trancamento da matricula, com manutencao da vaga, podera ser requerido

oM em acordo com o paragrafo acima, exceto para 0s que ingressaram Nno curso, a

\\‘\x qualquer titulo, no respectivo semestre, observando-se, em relacao aoc pagamen-

\ \ to das parcelas, o sequinte:

:‘\ a) se o trancamento for solicitado até 31 de marco (12 semestre) ou até 30 de
Ay setembro (22 semestre), o estudante pagara 50% (cinquenta por cento) do

"\‘\‘ semestre, ou seja, pagara os meses de janeiro, fevereiro e marco — para tran-

\\\ camento no 12 semestre — ou pagara os meses de julho, agosto e setembro
hY — para trancamento no 29 semestre;

\\‘ b) se o trancamento for solicitado apds 31 de marco (12 semestre) ou apds 30 de

\\‘\ setembro (22 semestre), o estudante pagara os encargos financeiros incorri-

\\.‘\' dos até a data do pedido. Se o estudante formalizar a solicitagao até o dia 10

\\“ (dez) do més, sera dispensado do valor da parcela do respectivo més, respei-

\K‘\ tando a data limite de 31 de maio, para o 12 semestre, e 31 de outubro, para o

ix‘\x 29 semestre.

N,

\x\“.

\\ IV. Cancelamento total da matricula no curso

\\ Y

‘\‘\\ O cancelamento total da matricula, com perda do direito a vaga, ato formal

\\\1 feito necessariamente por escrito, podera ser solicitado em qualquer data. O es-

:“\. tudante ficara responsavel pelos encargos financeiros assumidos até o més da
A solicitacao, inclusive. Se o estudante formalizar a solicitagdo até o dia 10 (dez),

“\\\' sera dispensado do valor da parcela do respectivo més.

\

, \“‘.

\::“u
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INFORMACOES GERAIS

Ao estudante ingressante a partir de reabertura de matricula, portador de di-
ploma ou transferido que solicitar o cancelamento do curso, aplica-se a mesma

regra.

V. Desisténcia de matricula de estudante ingressante pelo processo seletivo

O estudante ingressante pelo processo seletivo que, apos efetivar a matricula,
fizer desisténcia desta no respectivo semestre incorre em encargos educacionais

proporcionais ao periodo de duragao do vinculo institucional.

1. Se a desisténcia ocorrer no periodo de matricula, permitindo a admissao de

outro estudante na vaga aberta, observa-se o seguinte:

a) oestudante pagara 30% (trinta por cento) das parcelas, referentes aos meses
Te 2, quando 12 semestre letivo, ou aos meses 7 e 8, quando 22 semestre letivo;

b) o estudante sera ressarcido em 70% (setenta por cento) dos valores pagos
referentes aos meses 1 e 2, quando 12 semestre letivo, ou aos meses 7 e 8,

quando 22 semestre letivo.

2. Se a desisténcia ocorrer apds o termino do periodo de matricula, os encargos

financeiros incorrerao integralmente até a data de solicitacao desta.
VI. Abandono

Incorre na situagao de abandono o estudante que se afastar das atividades es-
tudantis no decorrer do semestre sem solicitar, formalmente, trancamento, can-

celamento ou desisténcia da matricula. Isso, porém, nao o exime do pagamento

dos encargos educacionais assumidos para o respectivo semestre.
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VIl. Reabertura de matricula

A reabertura de matricula pode ser solicitada por estudante que fez tranca-
mento total, cancelamento de matricula ou que abandonou o curso. Ao solicitar a
reabertura da matricula, o que somente pode ser feito para o curso com o qual o
estudante estava vinculado, o aluno estara sujeito, obrigatoriamente, ao sistema
curricular e académico e as normas em vigor.

A reabertura da matricula so sera deferida ao estudante adimplente.

7.3Vida académica

l. Direitos e deveres dos estudantes

De acordo com os Artigos 107 e 108 do Regimento Geral, os estudantes do

Centro Universitario Franciscano tém os seguintes direitos e deveres:

a) receber orientacao pedagdgica;

b) participar do Diretério Central de Estudantes e do Diretdrio Académico do cur-
SO;

c) ter representacao junto aos 6rgaos colegiados de acordo com o Estatuto;

d) cumprir integralmente o curriculo do curso;

e) cumprir as atividades académicas referentes as disciplinas em que estiver
matriculado;

f) abster-se de quaisquer atos que importem em perturbagao da ordem, ofensa
aos bons costumes, desrespeito as autoridades universitarias, professores,
funcionarios e colegas;

g) abster-se de atos que causem dano ao patrimonio da Instituicao;

h) zelar pelo patriménio moral, fisico e de produgao intelectual da Instituicao;

i) primar pela ética em todas as atividades académicas;
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j) adimplir pontualmente os encargos educacionais e demais obrigagoes;

k) atender aos dispositivos regimentais e estatutarios.

Il. Estudante com vinculo

Entende-se por estudante com vinculo aquele que, em fun¢ao do contrato ce-
lebrado, esta regularmente matriculado em curso de graduagao, de pos-gradua-

¢ao ou técnico ou que esta com a matricula trancada.

lll. Diario de classe

Os diarios de classe correspondem as turmas de disciplinas oferecidas no se-
mestre letivo. Os estudantes cujos nomes constam nos diarios de classe sao 0s
que tém a matricula confirmada e podem ter acesso as aulas correspondentes.

Caso o nome do estudante nao conste no diario de classe, o professor o comu-

nicard e o encaminhara a Central de Atendimento ao Estudante.

IV. Frequéncia

Os cursos mantidos pelo Centro Universitario Franciscano sao presenciais e a
distancia. No caso dos cursos presenciais, entende-se que a frequéncia as aulas
tedricas e praticas, as atividades curriculares complementares, ao estagio super-
visionado ou a qualquer outra atividade académica é obrigatoria. Excecao podera
ser feita e permitida somente a estudantes amparados por lei, como é o caso dos
estudantes militares que se enquadram no Decreto-lei n? 715, de 30 de julho de
1960.
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i.:'x_x\
\
\.l\l‘\"\I\.l\l‘\'l\l\I
W
'\.\\
N Observacao: em atendimento ao Decreto-lein? 715, de 30 de julho de 1960, Art. 19,
b
x . . .- . .
\ N § 49, “Todo convocado matriculado em 6rgao de formagao de Reserva que seja
. N obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou
N . . . , -
N, reservista que seja chamado para fins de exercicio de apresentacao das reservas
YooY e . . .
\ ou cerimonia civica, do Dia do Reservista, terd suas faltas abonadas para todos
\‘ . ”
‘\\‘ A os efeitos”.
\ x'x
", s o . . .
N Nao ha abono de faltas em decorréncia de qualquer outro tipo de atividade
M, .. .. e ~ . s .
Y profissional, civil ou militar que nao se enquadre nos requisitos previstos no
NN . .
Ay Decreto-lei n2 715, de 30 de julho de 1960.
\ ,
l“"-.
NN No caso dos cursos a distancia ou os que possuem até 20% da carga horaria a
A
N\ distancia, a frequéncia é medida pelo acesso ao ambiente virtual e pela reali-
\'. ~ . .
‘ ‘\\ zagao das atividades propostas.
A
N,
Y \“
N V. Cumprimento do programa das disciplinas e carga horaria
v\
x\‘ . . . . . s .
! O programa oficial de cada disciplina é integralmente cumprido no semestre
A
) N, letivo e devidamente registrado no diario de classe. A carga horaria das discipli-
\._ ! ’ . . ’ .
A nas é totalmente ministrada dentro do periodo letivo correspondente.
W N : . L . .
Ay Quando qualquer eventualidade nao permitir a integralizacao do programa, e
b
N\ indispensavel a recuperacao deste em horario compativel com as demais ativida-
\'.
4 des dos estudantes, sempre dentro do periodo letivo.
l"'x_
‘x\‘ hY
AY VI. Revisao de provas e de exames
'
N,
\'\.
LI . N ~ - .
1‘1\‘ O estudante podera requerer a coordenacao de curso a revisao da nota atribu-
Y , . - . . , .
NN ida em uma avaliacao, prova ou exame, em um prazo de dois dias Uteis, contados
x\‘
\x !
\
W
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a partir da divulgacao do resultado da referida avaliagao. O pedido é formulado no
Protocolo e deve ser fundamentado, demonstrando a razao da inconformidade.
Cabe a coordenagao do curso a nomeagao da comissao revisora das provas ou
exames, a qual tem o prazo de quatro dias Uteis para manifestar-se. Da decisao

da comissao revisora, nao cabe recurso.

VII. Recuperacgao de provas ou de exames

O estudante que, por motivos devidamente justificados, nao comparecer a
uma avaliacao pode requerer, em um prazo maximo de dois dias Uteis desde sua
realizacao, a oportunidade de realiza-la em outra data. Para isso, deve-se obser-
var o seguinte:

a) realizar o pagamento da taxa correspondente na Pro-reitoria de Administracao;
b) preencher o requerimento;

c) entregar ajustificativa e o requerimento ao professor responsavel pela disciplina.

A solicitagao de recuperacao de prova final (exame) somente serd deferida se
0 estudante comprovar a impossibilidade de ter comparecido na data de realiza-
¢ao da prova, por um dos motivos previstos na Lei n? 6.202, de 17/4/1975 (estu-
dante gestante), no Decreto-lei n2 1.044/69 (estudantes portadores de afeccoes)
e no Decreto-lei n? 715, de 30/07/1960 (exercicio militar).

As datas da realizagao de provas de recuperagao serao determinadas pelo
professor responsavel pela disciplina.

O estudante que, mesmo tendo pagado a taxa, nao comparecer a realizacao
da prova de recuperagao na data fixada pelo professor ficard com grau zero na
respectiva avaliagao, salvo se, por motivo relevante, a coordenacao do curso, ao
apreciar recurso do interessado, deferir nova data. Neste caso, repete-se o proce-

dimento da primeira recuperacao.
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\

A\

\‘x\“\. . .

NN VIII. Prova substitutiva

‘xx\“‘x

:1\“ Ao estudante formando do semestre é permitido requerer a realizacao de uma
\‘x,‘ prova substitutiva do exame final de qualquer disciplina, se a reprovagao ocorrer
\\ N em somente uma disciplina. Concomitantemente, o estudante devera ter obtido a
\ frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas.

‘x\‘\x Para as disciplinas praticas, estagios e trabalho final de graduagao, a prova
L\K\_ substitutiva e entendida como um novo prazo para a entrega do relatorio final,
l:\\ apresentacao ou defesa das atividades previstas para o processo de avaliagao
AY adotado.

“x‘ \ A solicitacao de realizacao de prova substitutiva pode ser feita no Protocolo,
\‘\‘& junto a Central de Atendimento ao Estudante, nos prazos estabelecidos no Calen-
\\‘\ dario Académico. Do resultado obtido, nao cabe recurso. A prova substitutiva esta
\\\\ regulamentada pelo Art. 73 do Regimento Geral.

\"‘\

\\,‘: IX. Exercicios domiciliares

\ N

N,

\ hY A Lei concede amparo ao estudante que estiver impossibilitado de compare-
ix‘\x cer as aulas, devendo ser submetido ao Regime de Exercicios Domiciliares. A so-
:‘\\ licitagdo deve ser realizada em um prazo de até 5 (cinco) dias do motivo causador
‘n\ com a apresentacao de atestado médico, no qual devera constar o prazo para o
\\ A tratamento, nos seguintes Casos:

‘\‘\\ a) estudante portador de afeccoes congénitas ou adquiridas, infecgoes, trau-
\\\1 matismos ou outras condicoes morbidas, determinando disturbios agudos
:“\. ou agudizados caracterizados por: incapacidade fisica relativa e incompativel
Ay com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a con-
‘1\\:\' servacao das condicOes intelectuais e mentais necessarias para o prossegui-
‘\ mento da atividade académica em novos moldes (Decreto-lein21.044/69, que
ut dispde sobre o tratamento a estudantes portadores de afecgoes);

\::“u
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b) gestante: a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses. Em casos
excepcionais, comprovado com atestado médico, o periodo de repouso pode-
ra ser prorrogado (Lei n? 6.202, de 17/4/1975, que dispbe sobre o tratamento

a estudante gestante).

Requisitos para concessao do Regime

O Regime de Exercicios Domiciliares, doravante denominado de Regime, con-
siste na programacao e realizagao, no presente e no futuro, de atividades didati-
cas nao presenciais (a domicilio, como se depreende do nome do instituto), para
serem cumpridas pelo aluno amparado em lei nos casos referidos anteriormente,
durante o periodo determinado por atestado medico.

O Regime de Exercicios Domiciliares nao sera concedido para disciplinas com
atividades praticas (laboratério, ambulatério, etc.), para as que exigem estagio
supervisionado, ou para as ofertadas em periodos concentrados.

No Regime, para afericao da frequéncia e avaliacao, sera considerada a reali-
zacao, pelo estudante, dos exercicios determinados pelos professores das disci-
plinas em que esta matriculado. No que tange as avaliacoes, em havendo coinci-
déncia entre as realizadas em sala de aula e o periodo da concessao do Regime, o
estudante sera avaliado em domicilio, seja na forma de provas escritas, trabalhos,
seja outra modalidade de avaliacao escolhida pelos professores das disciplinas
em curso.

Ao final do semestre letivo, nao tendo atingido média 7,0 (sete) (notas dos
exercicios domiciliares e/ou avaliagdes parciais), e findo o prazo de concessao do
Regime, o estudante podera realizar o exame de recuperacao com sua respecti-
va turma ou em data determinada no deferimento de pedido quando o retorno
ocorrer fora do calendario escolar, desde que atinja frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) nas disciplinas correspondentes.

GUIA ACADEMICO 2016




A
\‘ ~
\\ INFORMAGOES GERAIS
\:\\
y
M,
N,
‘\ O Regime somente podera ser concedido se existirem condigoes faticas para
\ N sua implementacao, isto é, se o estudante tiver conservadas as condicoes inte-
\\\ lectuals, mentais ou fisicas necessarias para a realizacao das atividades em do-
Y -
) micilio.
o : « .. 4 . L ~
\ Ainda, nao farad jus ao Regime o estudante cujo atestado médico nao corres-
oM ponder ao prazo de, no minimo, 15 dias de afastamento. Entretanto, em haven-
\\‘\x do prazo menor, podera ser concedido o Regime apenas para fins de frequéncia,
\\\ desde que enquadrado nas hipoteses previstas nas alineas a e b deste capitulo.
\ Nesse caso, recaindo o abono em periodo de provas, no retorno, o estudante nao
N L : . .
AY necessitara realizar o pagamento da taxa correspondente a recuperacao de ava-
\ . ~
\‘\" liagoes.
N,
\\ Em casos mais graves, conforme o Decreto-lei n2 1.044/69, em nao se verifi-
\‘\ cando, pelo estudante, as condigdes intelectuais, mentais ou fisicas necessarias
O\ para a realiza¢ao dos exercicios domiciliares, podera o Regime, a critério da coor-
A
N denacao, ter o seu inicio postergado até que se mostrem presentes as condigoes
\‘\
\\.‘ necessarias a sua implementacao, o que deve ser comunicado pelo estudante em
N,
N um prazo de cinco dias Uteis, a contar da alta hospitalar ou de outro evento que
N,
\ hY identifique a possibilidade de inicio do Regime.
x\\.
\ Ay
A Procedimentos para a solicitacao do Regime de Exercicios Domiciliares
A
N,
l\“\
\\ O estudante deve abrir o processo no Protocolo, até 5 (cinco) dias apds o
AY . . . - . . .
o evento motivador (oitavo més de gestagao ou parto; incapacidade por enfermida-
A
N\ de prevista no Decreto-lei n21.044/69), instruindo-o com os seguintes documen-
A
\“\ tos: requerimento dirigido a coordenagao do curso em gue postula o regime de
A exercicios domiciliares e o atestado médico que indique com precisao a situagao,
! :
‘\\ ' informando o CID correspondente.
‘\ Se requerido tempestivamente, as faltas pertinentes serao abonadas a partir
N, .
" do evento determinante.
l\“\
W
Y,
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Se o regime de exercicios domiciliares for solicitado fora do prazo estabeleci-
do, as faltas ocorridas até a data do requerimento nao serao abonadas, podendo,
inclusive, o estudante ser reprovado por infrequéncia se, em razao dessas faltas
ou de sua soma com as demais ja incorridas, nao atingir o limite minimo de 75%

(setenta e cinco por cento) de frequéncia necessaria a aprovacao.

Obrigacoes do estudante em Regime de Exercicios Domiciliares

Ao estudante a que se conceder o Regime incumbe:

a) realizar os exercicios, uma vez remetidos pela coordenacao (ao proprio estu-
dante ou ao seu representante), no prazo de cinco dias Uteis;

b) informar-se com os professores sobre os contedos programaticos das disci-
plinas, exercicios domiciliares, avaliagoes parciais e avaliacao final;

c) findo o prazo do Regime, apresentar-se imediatamente a coordenagao de cur-

so, que 0 encaminhara aos professores das disciplinas correspondentes.

Durante o prazo em que o estudante estiver em Regime de Exercicios Domici-
liares, ele nao podera participar de aulas ou qualquer outra atividade e o professor
nao podera permitir sua participagao.

O estudante que ndo cumprir as atividades do Regime, no prazo determinado
pelos professores das disciplinas em curso, terd nota zero nas avaliagdes corres-
pondentes e lancadas as faltas do periodo. Se o periodo do Regime limitou-se
a um bimestre, o aluno podera realizar a avaliagao do bimestre subsequente do
mesmo semestre e se tiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
poderad fazer o Exame de Recuperacao.

Em desaparecendo, durante o prazo de concessao do Regime, as causas que
levaram ao seu deferimento, devera o estudante requerer a suspensao deste, re-
tornando imediatamente as aulas. A coordenacao, neste caso, dara imediata cién-

cia aos professores das disciplinas vinculadas ao Regime.
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O abono de faltas é possivel, EXCLUSIVAMENTE, para situagoes
gue envolvam licenga-gestante, afec¢oes congénitas ou adquiri-
das, infeccoes, traumatismos, demais condicoes moérbidas ou ati-
vidade militar que se enquadre nos requisitos previstos no Decre-
to-lei n2 715, de 30 de julho de1960.
NAO HA ABONO de faltas para outras situacoes.

Obrigacoes dos professores das disciplinas vinculadas ao Regime de Exerci-

cios Domiciliares

Aos professores das disciplinas vinculadas ao Regime incumbe: enviar os

exercicios domiciliares a coordenacao de curso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

contados da ciéncia do deferimento do Regime. Caberd a coordenagao o envio
dos exercicios ao estudante, que apds realiza-los, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, devera devolvé-los a propria coordenagao em até 48 horas do término
do prazo fixado, quando os repassara aos professores das disciplinas vinculadas
ao Regime, que terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para correcao e divulgagao, a
coordenagao de curso, dos resultados obtidos.

Os professores, deixando de atender aos prazos estipulados no paragrafo aci-

ma, nao poderao exigir do estudante, findo o prazo do Regime, o pagamento da

T

AY - L .
taxa correspondente a recuperagao de avaliacoes, caso esta se faga necessaria.
W
\\ X. Solicitagao de documentos
\\ Sempre que solicitado pelo estudante, o Centro Universitario Franciscano ex-

pede os documentos de carater académico, mediante protocolo de solicitagao no

setor competente.
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1.4 Programas de Bolsas Académicas

O Centro Universitario Franciscano mantem programas de apoio aos estu-

T

dantes de graduacao. A divulgagao desses programas é feita por meio de editais

publicados no inicio de cada semestre letivo.

a) Monitoria

Neste programa, é possibilitado ao estudante de graduagao auxiliar os docen-
tes nas atividades de carater técnico-didatico no ambito de determinada disci-
plina, basicamente nas aulas praticas, a partir de vagas e critérios determinados

pela Pro-reitoria de Graduagao.

b) Tutoria

Por meio do programa de bolsa de tutoria, objetiva-se oferecer aos estudan-
tes, com necessidade de melhoria de rendimento académico, a oportunidade de
realizar, em pequenos grupos, estudos complementares, com o auxilio de um es-

tudante-tutor e sob a supervisao de um professor.

c) Iniciacao Cientifica a Pesquisa

O programa de bolsas de iniciacao cientifica a pesquisa tem o objetivo de
iniciar o estudante na producao do conhecimento e promover convivéncia com
o procedimento cientifico em suas técnicas, organizacao e meétodos. Este pro-
grama é um instrumento de integracao entre o ensino de graduagao e o de pds-

-graduacao.

d) Iniciacao Cientifica a Extensao
O programa de bolsas de iniciacao cientifica a extensao tem o objetivo de esti-

mular a participacao do estudante em programas de extensao e desenvolver sua

N
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s

sensibilidade para os problemas sociais e as diversas formas de manifestacao
cultural da populagao. Este programa se desenvolve mediante plano de trabalho

vinculado a um projeto de extensao.

e) Iniciacao Cientifica a Inovacao Tecnoldgica

O programa de bolsas de inovagao cientifica tem o objetivo de proporcionar ao
estudante o desenvolvimento do pensamento cientifico, critico e a aprendizagem
de técnicas e métodos de pesquisa, a fim de originar produgao académica e ino-
vagao tecnologica. Este programa integra atividades académicas com a demanda

tecnoldgica.

f) Apoio a Pés-graduacao Stricto Sensu

O programa de bolsa de pds-graduacao stricto sensu objetiva apoiar e incen-

tivar a formacao de recursos humanos qualificados neste nivel académico.

Observacoes:

a) Nao é permitido o acumulo de bolsas custeadas pela Instituicdo ou por outras
fontes de fomento para um mesmo estudante. Caso isso aconteca, cabe ao
beneficiado optar por uma delas.

b) Podem concorrer aos programas de bolsas académicas todos os estudantes
regularmente matriculados nos cursos de graduacao e pos-graduagao que

A N . . .
\ atendam as normas estabelecidas pelos programas, incluindo os estudantes

PO

o beneficiados pelo Prouni e Assisténcia Educacional integral ou parcial.
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N

7.5 Assisténcia Educacional

|

e

O programa de assisténcia educacional financeira atende a estudantes que
apresentam insuficiéncia financeira para manter seus encargos educacionais e
oferece as seguintes opcoes de auxilio:
| Assisténcia educacional: programa mantido pela IES, divulgado por meio de

edital semestral e publicado no site institucional;

Il. Programa Universidade para Todos - Prouni: programa mantido pelo Ministé-

rio da Educacao. Informacdes no site <http://www.mec.gov.br/prouni>.

7.6 Financiamento Estudantil

Além dos programas de Assisténcia Educacional, o Centro Universitario Fran-
ciscano mantém convénio com a Fundacao Aplub, para auxilio ao estudante por
meio do financiamento da Fundacao Aplub de Crédito Educativo, que pode ser

contratado a partir do segundo semestre do curso.

7.7 Fundo de Financiamento Estudantil - FIES

O Fundo de Financiamento Estudantil € um programa do Ministério da Edu-

RN -

cagao, destinado a financiar a graduagao na Educagao Superior de estudantes
matriculados em instituicoes nao gratuitas. Podem recorrer ao financiamento os
estudantes matriculados em cursos superiores que tenham avaliacao positiva

nos processos conduzidos pelo Ministério da Educagao.

/
/
/
/
/
/
/
?
/
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7.8 Central de Atendimento ao Estudante

A Central de Atendimento ao Estudante tem por objetivo prestar assisténcia

e

aos estudantes para promover a sua integracao académica, cientifica e social.
Isso se efetiva por meio de apoio psicopedagdgico na organizacao e na gestao da
aprendizagem, de metodos de estudo e da promocao da adaptacao, com vistas
a0 sucesso académico.

Assim, cabe a Central de Atendimento ao Estudante orientar e atender os es-
tudantes sobre os programas relacionados a assisténcia financeira, ofertar ofi-
cinas de apoio técnico, bem como dar encaminhamentos possiveis para atendi-
mento psicoldgico, apoio psicopedagodgico, orientacao profissional e assessoria a

formaturas.

O POl es

A Central de Atendimento ao Estudante funciona no prédio 2, Conjunto | e

pode ser contatada pelo e-mail cores@unifra.br ou pelo telefone 3220-1230.

\
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8.1 Normas de Matricula nos Cursos de Graduagao

8. GRADUACAO

I. Da vinculagao e abrangéncia

Art. 12 — A presente normativa aplica-se as atividades académicas dos cursos
de graduacao do Centro Universitario Franciscano, ofertadas em regime regular

e especial.
Il. Da oferta de disciplinas

Art. 22 — A coordenacao de curso de graduagao faz a solicitagao da oferta de dis-
ciplinas a Pro-reitoria de Graduagao. Esta realiza a confirmagao da oferta de acor-

do com a demanda do curso, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

§ 12 — A oferta de disciplinas organiza-se em oferta basica, para suprir necessida-
des previstas de determinado curso, e oferta suplementar, para suprir demanda

conhecida e nao prevista.

§ 29 — E de responsabilidade do coordenador de curso de graduacéo, sob a su-
pervisao da Pré-reitoria de Graduacao, a conferéncia dos dados da oferta de dis-

ciplinas, bem como o cumprimento dos prazos estabelecidos.

§ 32 — Apds a emissao da oferta basica nos cursos de graduagao, sempre que
necessario e mediante demanda conhecida e nao prevista, isto é, no minimo 25
(vinte e cinco) estudantes, é possivel a solicitacdo de oferta suplementar ou au-

mento do numero de vagas até a data final do periodo de matriculas.
§ 49 — Mudanga de horarios ou alteragao de turma em determinada disciplina

ocorrera somente com a concordancia expressa da totalidade dos estudantes

matriculados para a respectiva turma.
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GRADUAGAO

I1l. Da matricula

Art. 32 — A matricula sera feita, semestralmente, por meio eletrénico, nos perio-

dos estabelecidos no Calendario Académico.

Paragrafo unico: A matricula, fora dos periodos estabelecidos no Calendario
Académico, implica pagamento de taxa de reabertura de matricula e estd condi-

cionada a existéncia de vaga no curso.

Art. 42 — A matricula nos cursos de graduacao pode ser feita em disciplinas, mo-

dulos e atividades curriculares complementares.

Art. 52 — O estudante tem resguardado o direito de requerer cancelamento ou

trancamento total da matricula.

§12 — O trancamento total da matricula é permitido por um prazo maximo de dois

semestres letivos consecutivos.

§ 22 — O trancamento total da matricula podera ser solicitado até o dia 31 de maio,

para o 12 semestre letivo, e 31 de outubro, para o 22 semestre letivo.

§ 32 — O retorno aos estudos obriga o estudante, que tiver trancado a matricula,

a cumprir o curriculo vigente.

§ 49 — E vedado ao estudante ingressante, independente da sua forma de admis-
sao na Instituicao (por transferéncia, reabertura de matricula, portador de diplo-
ma de curso superior ou por processo seletivo), o trancamento total da primeira

matricula realizada no curso.
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Art. 62 — O estudante que, em sua matricula, nao atender aos requisitos exigidos
pela Instituicao ou se servir de documentos falsos ou inidoneos tera sua matricu-

la anulada e ficara sujeito a punigoes previstas em lei.

Paragrafo unico: Apurada qualquer fraude, no ato da matricula, os respectivos

documentos serao remetidos as autoridades competentes.

Art. 72 — O estudante, ao requerer matricula, observara critérios de compatibili-

dade de horarios, pré-requisitos e limites de carga horaria.

Paragrafo Unico: E vedado o cancelamento de disciplina realizada em turma extra.
IV. Periodos de matricula

Art. 82 — No Calendario Académico, ficam estabelecidos os periodos de matricula.

Art. 92 — Nos periodos estabelecidos no Calendario Académico, o estudante po-

dera matricular-se em disciplinas de seu curso e de outros cursos.

§ 19 — Para requerer matricula em disciplina de outro curso de graduacao, o estu-
dante devera estar matriculado em, no minimo, 8 créditos de disciplinas do curso
de origem, podendo solicitar a matricula em, no maximo, 8 créditos de disciplinas

de outros cursos.

§ 22 — A confirmacao de vaga nas disciplinas solicitadas em outros cursos de-

pende da liberagao da coordenacao de cada curso.
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§ 3°— Para estar regularmente matriculado no curso de graduacao, o estudante
deve estar matriculado em, no minimo, 4 creditos em cada semestre, excecao

feita aos alunos formandos do semestre.

§ 49 — E vedado o cancelamento de disciplina no curso de origem, caso o es-
tudante esteja matriculado em disciplinas em outros cursos, de acordo com o

paragrafo primeiro deste Artigo.

Art. 10 — A matricula e de exclusiva responsabilidade do estudante e sera feita

por meio eletrénico nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

§ 12 — Para turma especial de férias, nao é permitido o cancelamento de matricula

nas disciplinas.

§ 22 — Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundaplub, nao é permitido fazer o

cancelamento de disciplinas apos o término dos periodos de matricula.

§ 32 — Amatricula, fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico, so-

mente podera ser feita mediante o pagamento de taxa de reabertura de matricula.

§ 42 — A matricula, fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico,
podera ser realizada somente em disciplinas para as quais houver vagas dispo-

niveis.

§ 52 — Se o estudante matriculado no curso acrescentar disciplinas no segun-
do periodo de matricula, implicara pagamento dos créditos correspondentes aos
meses anteriores. Tais pagamentos deverao ser realizados até o dia 30 do més

subsequente.
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§ 62 — Se o estudante realizar o cancelamento de disciplinas no 22 periodo de
matricula, ele serd ressarcido ou compensado em 70% (setenta por cento) dos
valores, referentes as disciplinas excluidas, para os meses 1e 2, quando do 12 se-
mestre letivo, ou para os meses 7 e 8, quando do 22 semestre letivo.

§ 79 — As faltas decorridas, no periodo compreendido entre o término dos perio-

dos de matricula e a realizacao desta, nao serao abonadas.
V. Indeferimento de matricula

Art. 11 — As inconsisténcias de matricula que persistirem depois dos periodos de
matricula serao analisadas pelo coordenador do curso que tornard a matricula

consistente ou nula.

Paragrafo Unico: A matricula por disciplina é considerada inconsistente quando

nao houver o cumprimento de pre-requisitos ou disponibilidade de vaga.
VI. Das omissoes e interposicoes de recursos

Art. 12 — Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Graduacao, se-
gundo os ditames contidos no Estatuto, Regimento Geral e demais normativas

pertinentes da Instituicao.

Paragrafo Unico: Das decisoes das instancias inferiores cabe recurso a Pro-rei-
toria de Graduacao, no prazo de dois dias Uteis a contar da ciéncia da decisao
recorrida. Das decisoes originarias da Pro-reitoria de Graduagao em matéria de
matricula cabe, em Unica e ultima instancia, pedido de reconsideragao, no prazo

deste Artigo.

7
Z
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
?
/

GUIA ACADEMICO 2016




=

GRADUAGAO

8.2 Esclarecimentos sobre a vida académica

P B e

L]

I. Estudante nao regular

Portadores de diploma de curso superior e estudantes vinculados a outras
instituicoes de ensino superior podem cursar disciplinas ofertadas em cursos do
Centro Universitario Franciscano, na condicao de estudante nao regular, desde
que haja vagas.

H& duas modalidades de estudante nao regular para cursos de graduacao:
o portador de diploma de curso superior e 0 que comprova estar regularmente
matriculado em um curso de graduagao de outra instituicao de ensino superior.

As inscricoes para acesso as vagas de disciplinas isoladas ocorrem apos
a matricula dos estudantes regulares, em periodo previsto no Calendario
Académico.

Os estudantes nao regulares, em qualquer categoria, estao sujeitos aos mes-
mos critérios de avaliagao, frequéncia e pagamento dos encargos educacionais
regimentais dos estudantes regularmente matriculados. Os encargos para 0s
cursos de graduacao serao efetivados em uma Unica parcela.

O estudante nao regular tera direito ao histdrico escolar somente se obtiver

aprovacao na(s) disciplina(s) cursadal(s).

Il. Transferéncia de outras IES para o Centro Universitario Franciscano

Estudantes de outras Instituicoes de Ensino Superior podem solicitar trans-
feréncia para o Centro Universitario Franciscano, desde que haja vaga no curso
pretendido. Semestralmente, e publicado o edital que define a oferta de vagas e
os critérios de selecao. A partir do seu ingresso no curso, o estudante fica sujeito

ao pagamento dos encargos educacionais, conforme as normas em vigor.
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lll. Transferéncia do Centro Universitario Franciscano para outras IES

E de responsabilidade do estudante a formalizacdo do processo de transfe-
réncia para outra Instituicao de Ensino Superior, devendo ele fazé-lo junto a Se-
cretaria de Registro Académico. A nao formalizagao deste processo podera acar-

retar a manutengao do vinculo institucional e gerar encargos financeiros.
IV. Reopcao de curso

Os estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacao podem
solicitar reopgao de curso. Semestralmente, é publicado o edital que define a ofer-

ta de vagas e os critérios de selecao.
V. Ingresso como portador de diploma de curso superior

O portador de diploma de curso superior pode solicitar ingresso em qualquer
curso de graduacao do Centro Universitario Franciscano. Semestralmente, é pu-
blicado o edital que define a oferta de vagas e os critérios de sele¢ao. O ingres-
sante estara sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico e as

normas em vigor.
VI. Recepcao aos calouros

A recepcao dos calouros no Centro Universitario Franciscano é regulamenta-
da pela Resolugdo n2 08/05, do Conselho Universitario. Conforme esse ato legal,
¢é proibida a préatica, interna ou externa, de qualquer tipo de trote no meio estu-
dantil, fora da programacgao de recepgao aos novos estudantes.

A programacao de acolhida aos calouros é restrita a atividades culturais, cien-

tificas e de integracao entre estudantes e professores.
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VII. Aproveitamento de estudos

O aproveitamento de estudos realizados em cursos superiores, na modalidade
presencial ou a distancia, regulares e reconhecidos pelo Ministério da Educacao,
pode ser solicitado para a dispensa de disciplinas. Em geral, o aproveitamento de
estudos ocorre para estudantes transferidos de outra instituicao ou diplomados.
A solicitacao pode ser feita no Protocolo, em data prevista no Calendario Acadé-
mico, acompanhada de historico escolar e conteldo programatico das disciplinas
cursadas com a devida aprovagao. Os critérios para o aproveitamento de estudos
estdo contidos na Resolucao n? 09/2013 — CONSUN, de 02 de julho de 2013,

Observacao:

A selecao dos candidatos a transferéncia, a reopgao de curso ou ao ingresso
como portador de diploma de curso superior obedecera aos critérios previamente
estabelecidos pelos respectivos colegiados dos cursos. Antes de inscrever-se, o

candidato deverd buscar informagoes na coordenacao do curso pretendido.
VIII. Avaliagao da aprendizagem

De acordo com o Regimento Geral do Centro Universitario Franciscano, o sis-
tema de avaliagao dos estudantes compode-se de, pelo menos, duas avaliagoes
parciais e uma avaliacao final no semestre letivo, cumpridos os prazos estabele-
cidos no Calendario Académico.

Cada avaliagao parcial sera realizada de acordo com os critérios estabelecidos
pelo professor responsavel pela disciplina, considerando as peculiaridades ine-
rentes a cada atividade.

A condicao para realizar a avaliacao final (exame final) é ter obtido a frequén-
cia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total das aulas previstas para a

disciplina no semestre.
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O resultado das avaliagoes, em cada disciplina, é expresso em graus de zero
adez.

A aprovacao, em qualquer disciplina, somente é obtida se o estudante atingir:
a) grauigual ou superior a 7,0 (sete), calculado pela média aritmética simples dos
graus das avaliagoes parciais;
b) grau igual ou superior a 6,0 (seis), calculado pela média aritmética das avalia-
¢oes parciais e o grau da avaliagao final;

) frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina.

Observacao: Devido as caracteristicas proprias das disciplinas de Trabalho Final
de Graduacao e de Estagios, estas nao preveem exame. Essas disciplinas sequem

normas institucionais especificas.

De acordo com o Art. 70, § 22 do Regimento Geral, os professores sao res-
ponsaveis pela divulgacao dos resultados das duas avaliacoes parciais: a pri-
meira em até 10 (dez) dias uteis e a segunda em até 3 (trés) dias Uteis apds a

realizacao da respectiva avaliagao parcial.

ATENCAO

Compete ao professor explicitar os critéerios de avaliagcao e

informar ao estudante os resultados de seu desempenho no

processo de ensino-aprendizagem. Portanto, o estudante tem o

direito de receber a devolucgao: de provas ou de qualguer outra

atividade académica desenvolvida no ambito da disciplina e té-
-las comentadas e analisadas pelo professor em aula.
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IX. Registro de Atividade Curricular Complementar (ACC)

Em periodo previsto no Calendario Académico e mediante pagamento de uma
Unica taxa por matricula, o estudante devera realizar a solicitacao de registro de
carga horaria a ser validada como atividade curricular complementar.

Para o registro de ACC, devem ser observadas as datas estipuladas no Calen-
dario Académico da Instituicao e os critérios de semestralidade para a solicitacao,
conforme o disposto a seguir:

a) alunos matriculados em cursos de 5 semestres (2 anos e meio) deverao reali-
zar o registro no 52 semestre;

b) alunos matriculados em cursos de 8 semestres (4 anos) deverdo realizar o re-
gistro no 62 semestre;

) alunos matriculados em cursos de 9 semestres (4 anos e meio) deverdo reali-
zar o registro no 72 semestre;

d) alunos matriculados em cursos de 10 semestres (5 anos) deverao realizar o
registro no 82 semestre;

e) alunos matriculados em cursos de 12 semestres (6 anos) deverao realizar o

registro no 102 semestre.

O aluno é o responsavel por cumprir as horas de ACCs estipuladas no Projeto
Pedagogico de seu curso, bem como por realizar a solicitagcao de registro dentro
do prazo estabelecido.

Para orientar o processo de registro, a Pro-reitoria de Graduagao expede, se-
mestralmente, edital com 30 dias de antecedéncia ao periodo de solicitagao cons-
tante no Calendario Académico, contendo informacoes a serem seguidas pelos
estudantes.

Se, ao ter registradas as atividades curriculares complementares, o aluno nao

integralizar a carga horaria prevista na matriz curricular de seu curso, ele podera
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encaminhar o registro de ACC no semestre sequinte. Para este segundo registro,
valera a mesma taxa ja paga, poréem os comprovantes das atividades a serem va-

lidados serao apenas aqueles cujas datas forem posteriores a do ultimo registro.
X. Intercdmbio académico

E permitido ao aluno regularmente matriculado o afastamento das ativi-
dades discentes para participacao em Programa de Intercambio Académico em
Instituicoes de Ensino Superior ou Centros de Pesquisa, nacionais ou estrangei-
ros. O regulamento para o afastamento de alunos de cursos de graduacao esta
contido na Resolugao n210/2013 — CONSUN, de 02 de julho de 2013.

Xl. Formatura

Tem direito a colagao de grau e a obtencao do diploma o estudante apro-
vado em todas as disciplinas integrantes da matriz curricular e que tenha cumpri-
do todos os requisitos previstos no Projeto Pedagogico do Curso.

Os formandos respondem pelas providéncias que envolvem a colagao
de grau: convites, paraninfo, orador da turma, homenageados, trajes, culto, etc.
Essas providéncias sao discutidas em reunides dos formandos de cada curso,

observado o disposto na Resolucdo n2 22/2010 do Conselho Universitario.
Xll. Diploma

O diploma, ao qual o estudante que concluiu curso faz jus, podera ser

retirado 60 (sessenta) dias apds a colacao de grau.
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9. POS-GRADUAGAO \\\\

9.1 Normas de Matricula nos Cursos de Pés-graduacdo

I. Da vinculagao e abrangéncia

Art. 12 — A presente normativa aplica-se as atividades académicas dos cursos de

pds-graduacao lato sensu e stricto sensu.
Il. Da oferta de disciplinas

Art. 22 — A coordenacao de curso de pos-graduagao lato sensu ou stricto sensu
faz a solicitacao da oferta de disciplinas a Pro-reitoria de Pés-graduacao, Pesqui-
sa e Extensao em concordancia com as coordenacoes dos cursos de graduacao
em que os docentes estao lotados. Esta realiza a confirmagao da oferta de acordo
com a demanda do curso, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

§ 12 — A oferta de disciplinas organiza-se em oferta basica, para suprir necessida-
des previstas de determinado curso.

§ 29 — E de responsabilidade do coordenador de curso de pds-graduacao, sob a
supervisao da Pro-reitoria de Pos-graduagao, Pesquisa e Extensao, a conferéncia
dos dados da oferta de disciplinas, bem como o cumprimento dos prazos esta-
belecidos.

§ 39 — Mudanca de horarios ou alteracao de turma em determinada disciplina
ocorrera somente com a concordancia expressa da totalidade dos estudantes

matriculados para a respectiva turma.
lll. Da matricula
Art. 32 — A matricula é de exclusiva responsabilidade do estudante e sera feita

semestralmente, por meio eletrénico, nos periodos estabelecidos no Calendario

Académico.
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§ 12 — A matricula, fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico, im-
plica pagamento de taxa administrativa e esta condicionada a existéncia de vaga

No CuUrso.

§ 22 — As faltas decorridas no periodo compreendido entre o término dos perio-

dos de matricula e a realizagao desta nao serao abonadas.

Art. 42 — A matricula nos cursos de poés-graduacao stricto sensu pode ser feita

em disciplinas obrigatorias e optativas.

Art. 52 — O estudante de curso de pos-graduacao lato sensu tem resguardado o

direito de requerer cancelamento de matricula.

§12 — O retorno do estudante ao curso deve ser encaminhado via protocolo com
solicitacao dirigida a PRPGPE.

§ 22 — O retorno depende de oferta de nova edigao do curso, de disponibilidade
de disciplinas equivalentes ou de novo prazo para elaboragao de trabalho de con-

clusao de curso.

§ 32 — Mediante analise da PRPGPE e PROAD, o estudante podera aproveitar os

créditos educacionais e financeiros ja cursados.

Art. 62 — O estudante de curso de pdés-graduacao stricto sensu tem resguardado

o direito de requerer cancelamento e/ou trancamento de matricula.

§ 12 — O trancamento deve ser avaliado pelo Colegiado, com o prazo de até 8 se-
manas a partir da data de inicio do semestre letivo e deverd ser encaminhado via

Protocolo.



§ 22 — O retorno do estudante ao curso depende da avaliacao do colegiado do

Ccurso.

Art. 72 — O estudante que, em sua matricula, nao atender aos requisitos exigidos
pela Instituicao ou se servir de documentos falsos ou inidoneos tera sua matricu-

la anulada e ficara sujeito a punigoes previstas em lei.

Paragrafo unico: Apurada qualquer fraude, no ato da matricula, os respectivos

documentos serao remetidos as autoridades competentes.

Art. 82 — O estudante, ao requerer matricula, observara critérios de compatibili-

dade de horarios, pré-requisitos e limites de carga horaria.

Art. 92 — Asinconsisténcias de matricula que persistirem, depois dos periodos de
matricula, serdo analisadas pelo coordenador do curso de pds-graduacgao. Este

tornard a matricula consistente ou nula.

Paragrafo Unico: A matricula por disciplina é considerada inconsistente quando

nao houver o cumprimento de pre-requisitos ou disponibilidade de vaga.

Art. 10 — Os encargos educacionais de estudante de curso de pos-graduacao lato
sensu sao definidos de acordo com numero de parcelas estabelecidas no projeto

do respectivo curso.
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Art. 11 — Os encargos educacionais de estudante de curso de pos-graduacao

stricto sensu sao definidos de acordo com o nimero de créditos do curso.

Paragrafo anico: O valor total do curso pode ser dividido em parcelas previa-
mente definidas, as quais nao podem ser alteradas pelo estudante no decorrer

do periodo.

NSNS

VI. Das omissoes e interposicoes de recursos

T~

Art. 12 — Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-reitoria de Pos-graduacao,

"'\:\x\\ﬁ
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Pesquisa e Extensao, seqgundo os ditames contidos no Estatuto, Regimento Geral

.h\-\_“
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e demais normativas pertinentes da Institui¢ao.

Paragrafo Unico: Das decisoes das instancias inferiores cabe recurso a Pro-rei- /
toria de Pds-graduacao, Pesquisa e Extensdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a
contar da ciéncia da decisao recorrida. Das decisoes originarias da Pro-reitoria de
Pos-graduacao, Pesquisa e Extensao, em matéria de matricula cabe, em Unica e

ultima instancia, pedido de reconsideragao, no prazo deste Artigo.

9.2 Esclarecimentos sobre a vida académica

I. Estudante nao regular

Em cursos de pods-graduacao lato sensu, e permitida somente a modalidade
de portador de diploma de curso superior; em cursos de pés-graduacao stricto
sensu, as condigoes legais para a matricula sao:

a) ser portador de diploma de curso de graduagao para disciplinas do mestrado;

b) ser portador de diploma de curso de mestrado para disciplinas do doutorado.
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Os estudantes nao regulares, em qualquer categoria, estao sujeitos aos mes-
mos critérios educacionais regimentais de avaliacao e frequéncia dos estudantes
regularmente matriculados.

As inscricoes para acesso as vagas de disciplinas isoladas ocorrem apos a
matricula dos estudantes regulares, em periodo previsto no Calendario Acadé-
mico. As disciplinas, bem como as vagas sao definidas pelas coordenacdes dos
Cursos.

As inscricoes e a solicitacao de disciplinas sao de exclusiva responsabilidade
do estudante e deverao ser feitas somente por meio do site da Instituicao (www.
unifra.br), conforme disponibilizacao destas no site.

A confirmacao de matricula deve ser feita preferencialmente mediante apre-
sentacao da documentacao referente a categoria de inscrigcao, em local, data e ho-
rario definidos por Edital. No momento da confirmacao de matricula, o candidato
serd encaminhado a Pro-reitoria de Administragao — prédio 7 — conjunto |, para
a verificagao e pagamento dos encargos educacionais para o respectivo periodo
letivo, condicao para a confirmagao de matricula.

A organizacao e a verificacao dos horarios das disciplinas selecionadas sao
de inteira responsabilidade do estudante, devendo sempre ser observada a nao
coincidéncia entre os horarios.

No caso do cancelamento total da matricula, com a perda do direito a vaga, ato
formal feito necessariamente por escrito, o estudante ficara responsavel pelos
encargos financeiros assumidos até o més da solicitacao, inclusive. Se o estudan-
te formalizar a solicitagdo até o dia 10 (dez), serd dispensado do valor da parcela

do respectivo més.

De acordo com o Regimento Geral do Centro Universitario Franciscano, o sis-



tema de avaliagao dos estudantes compoe-se de, pelo menos, duas avaliagoes
parciais e uma avaliacao final no semestre letivo, cumpridos os prazos estabele-
cidos no Calendario Académico.

Cada avaliacao parcial sera realizada de acordo com os critérios estabelecidos
pelo professor responséavel pela disciplina, considerando as peculiaridades ine-
rentes a cada atividade.

O aproveitamento de cada disciplina/atividade para os cursos de pés-gradua-
cao, lato e stricto sensu, é avaliado com a seguinte escala de conceitos:

A (muito bom), B (bom), C (suficiente) e D (insuficiente).

A aprovacao, em qualquer disciplina, somente é obtida se o estudante atingir:
a) ao minimo, conceito C (suficiente);

b) frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento). Casos omissos sao de-

cididos pela coordenacao do curso.

De acordo com o Art. 70, § 22 do Regimento Geral, os professores sao res-
ponsaveis pela divulgacao dos resultados das duas avaliacoes parciais: a pri-
meira em até 10 (dez) dias Uteis e a segunda em até 3 (trés) dias Uteis apds a

realizacao da respectiva avaliagao parcial.

ATENGCAO

Compete ao professor explicitar os critéerios de avaliacao e informar

ao estudante os resultados de seu desempenho no processo de en-

sino e aprendizagem. Paortanto, o estudante tem o direito de receber

a devolucao de provas ou de qualquer outra atividade académica

desenvolvida no ambito da disciplina e té-las comentadas e anali-
sadas pelo professor em aula.
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10. INFORMAGOES FINANCEIRASYANNY

I. Encargos educacionais

O estudante, ao efetuar sua matricula, assume o compromisso de pagar no
respectivo semestre os encargos referentes aos servicos educacionais colocados
a sua disposicao, fixados de acordo com a Lei n? 9.870/99, na forma estipulada
no contrato de prestacao de servicos educacionais, registrado sob o N2 57.246, as
fls. 55 v, do Livro B, n2 82, do Cartorio de Registros de Titulos e Documentos da
Comarca de Santa Maria.

O pagamento da semestralidade é efetuado com base na unidade de crédi-
to, equivalente a 17 horas-aula, que sera pago mediante aceitagao das condicoes
contratuais em seis parcelas mensais.

Assim, em janeiro e em julho de cada ano, por ocasiao da respectiva matricula
semestral, o estudante pagara o valor correspondente a primeira parcela mensal,
e as parcelas restantes, em nUmero de cinco, serao pagas até o dia 10 (dez) de
cada més subsequente. Ou seja, a cada semestre, 0s encargos educacionais serao
pagos em seis parcelas mensais consecutivas.

O valor do crédito sera reajustado conforme legislagao vigente.
Il. Exemplo de célculo dos encargos educacionais

Um estudante matriculado em 340 horas-aula no semestre para o curso de
Pedagogia e supondo-se que o valor do crédito seja de R$ 31,75 para o referido
curso: dividem-se 340 horas-aula por 17 horas-aula (unidade de crédito) para
se obter a quantidade de creditos em que o estudante esta matriculado, ou seja,
(340 dividido por 17) 20 créditos; na sequéncia, multiplicam-se os 20 créditos por
R$ 31,75 (ou seja, 20 vezes R$ 31,75) que é igual a R$ 635,00. Esse é o valor de

cada parcela mensal do respectivo semestre.
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Observacao:

Em caso de matricula em disciplina(s) de outro(s) curso(s), observa-se o se-
guinte:
a) se a disciplina for do curso de ingresso, o estudante pagara o valor do crédito
do curso ao qual ele estd vinculado;
b) se a disciplina for de outro curso, o estudante pagara o valor do crédito do curso

ao qual a disciplina esta vinculada.
Ill. Efetivacao do pagamento das parcelas

A Instituicdo emite o boleto bancario (DOC) relativo ao valor do servigo presta-
do. O estudante realizara o pagamento dos encargos educacionais mensalmente
de acordo com o boleto que recebe em seu endereco eletrénico. O pagamento
sera feito:

a) até o vencimento, em qualquer agéncia bancaria;
b) apods o vencimento, de acordo com as instrucdes constantes no DOC de paga-
mento.

O pagamento das parcelas, em desacordo com o estabelecido nas alineas (a)
e (b) acima, ndo caracterizard a sua liquidacao.

A Instituicao poderd usar o DOC para realizar cobranca por meio do sistema
bancario. Nesse caso, o estudante recebera comunicacao pertinente com os da-
dos do DOC.

Em caso de atraso no pagamento de qualquer uma das parcelas, o seu valor
serd acrescido de uma multa de 2% (dois por cento) e de juros de 1% (um por cen-
to) ao més, sempre sobre o valor da parcela.

O DOC podera ser utilizado como documento para ser levado a protesto por

falta de pagamento.
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Observacoes:

a) o estudante deve manter seu endereco atualizado e, se for o caso, comunicar
formalmente a Instituicao mudancas de endereco ocorridas durante o semestre;
b) caso o CONTRATANTE nao receba o DOC (boleto bancario) por meio eletré-
nico, até 2 (dois) dias antes do vencimento, podera retirar uma segunda via no

Espaco Agenda no site institucional.
IV. Encargos financeiros em casos especiais
Exclusao de disciplina fora dos periodos de matricula

A solicitacao de exclusao de disciplina, fora dos periodos de matricula, s6 sera
efetivada mediante pagamento dos encargos educacionais ja incorridos e de taxa
estabelecida pela Pro-reitoria de Administracao.

A exclusao de disciplina, fora dos periodos de matricula, conforme Calenda-
rio Académico, nao implica remissao das parcelas ja incorridas ou devolugao das
vencidas e ja pagas. Se o estudante formalizar a solicitacao até o dia 10 (dez), fica-
ra dispensado do valor correspondente a disciplina no respectivo meés.

Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundaplub nao é permitido alterar dis-
ciplinas e/ou o0 nUmero de créditos em que estiver matriculado, fora dos periodos

de matricula.

Observacoes:

O afastamento informal das atividades estudantis sem pedido de cancela-
mento, trancamento ou a formalizacao da desisténcia nao exime o estudante do
pagamento integral dos encargos educacionais assumidos para o respectivo se-

mestre.
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11. CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS EDUCACIONAIS

"

Nome do Aluno Semestre:
Curso CPFN?

Fone: ()

Residente a Ne /
Cidade:

Responsavel pelo aluno: CPF

CONTRATADO: CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO, Instituicdo de Ensi-
no Superior, com sede na Rua dos Andradas, 1614, em Santa Maria, RS, inscrito
no CNPJ sob 0 n2 95.606.380/0022-43, mantido pela SOCIEDADE CARITATIVA
E LITERARIA SAO FRANCISCO DE ASSIS — ZONA NORTE — SCALIFRA, pessoa
juridica de direito privado, de fins nao econdmicos, associacao beneficente, de ca-
rater educacional, cientifico e cultural, educacional, filantropica, sem fins lucrati-
vos, com sede em Santa Maria — RS, inscrita no CNPJ sob 0 n295.606.380/0001-
19, representado pela reitora Irani Rupolo, ou pessoa a quem for delegada a re-
presentacdo doravante denominada CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO.

CLAUSULA PRIMEIRA

O presente contrato é celebrado sob a égide das normas constitucionais e in-
fraconstitucionais pertinentes que regem o objeto da presente contratacao, de
pleno conhecimento das partes.
Subclausula Primeira

O presente contrato tem natureza privada, sendo fruto de consciente opgao do

ESTUDANTE, pelo ensino particular, regendo-se pelos principios e dispositivos

constitucionais que amparam a liberdade de ensino, o pluralismo pedagdgico e

a iniciativa privada, obrigando-se as partes a fielmente cumprirem este contrato
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CLAUSULA SEGUNDA

O CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO compromete-se a ministrar ser-
vico educacional ao ESTUDANTE, acima qualificado, celebrado em relacao a cada
semestre letivo e curso a que estiver matriculado, segqundo as normas legais e ins-
titucionais pertinentes ao ensino superior em especial as diretrizes pedagdgicas, o
Regimento Geral, Manual do Candidato, Guia Académico, os critérios de avaliagao

da Instituicao e a legislagao de ensino de pleno conhecimento das partes.
Subclausula Primeira

No ato da contratacao, sera aberta uma matricula em nome do ESTU-

DANTE, na qual serao inscritos seus dados pessoais e académicos.
Subclausula Segunda

O nUmero da matricula aberta, em consequéncia da celebracao do pri-
meiro contrato, sera mantido em cada renovacao do mesmo, devendo sempre

constar do respectivo instrumento de renovacao.
CLAUSULA TERCEIRA

Por ocasiao da celebragao do primeiro Contrato de Prestacao de Servicos
Educacionais e dos contratos subsequentes relativos ao primeiro semestre de
cada novo ano letivo, 0 ESTUDANTE receberd um exemplar do Guia Académico,
com as normativas institucionais, as quais assim como as contidas no Regimen-
to Geral, que as partes declaram integrantes deste e comprometem-se a cumpri-

-las integralmente.
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Subclausula Primeira

O conteudo integral deste contrato ficara disponibilizado junto ao sistema aca-

démico informatizado e serd acessivel por qualquer usuario.

Subclausula Segunda

Este contrato sera renovado semestralmente, por meio eletrénico, formalizado
através do procedimento de rematricula para o respectivo semestre letivo, por

meio de sistema informatizado especifico de acesso restrito do ESTUDANTE.

Subclausula Terceira

Quando do procedimento de rematricula, feito exclusivamente pelo ESTU-
DANTE via sistema informatizado, fica esse responsavel por escolher e selecio-
nar os componentes curriculares a serem cursados no respectivo semestre le-
tivo, bem como respeitar os pré-requisitos para o prosseguimento dos estudos
no curso em que se esta habilitado e as normas especificas contidos no Projeto

Pedagogico do Curso — PPC.
Subclausula Quarta
O ESTUDANTE se compromete a tomar conhecimento e seguir as orienta-

¢oes constantes no sistema académico informatizado nos processos semestrais

de rematricula.

GUIA ACADEMICO 2016
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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

CLAUSULA QUARTA

A celebracao ou renovacao do contrato, em cada semestre letivo, dependera

doregular e integral adimplemento das obrigacoes financeiras pelo ESTUDANTE.
Subclausula Primeira

Em consonancia com a legislagao pertinente em vigor (art. 58, lei 9.870/99),
nao sera deferida a renovacao da matricula para o ESTUDANTE inadimplente,
que deverd estar em dia com as obrigacoes financeiras assumidas com o CEN-
TRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO. Para a eficicia renovacéo do contrato, o
ESTUDANTE deve estar em dia com as obrigagoes financeiras assumidas peran-
te 0 CENTRO UNIVESITARIO FRANCISCANO.

CLAUSULA QUINTA

O ESTUDANTE, em contrapartida aos devidos servicos educacionais que
recebe do CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO, pagara a esse, semestral-
mente, o valor relativo aos encargos educacionais correspondente ao nimero de
créditos por ele selecionado junto ao sistema informatizado.
Subclausula Primeira

O valor da semestralidade fixada destina-se a cobertura dos encargos educa-

cionais e servicos previstos para o respectivo semestre, de acordo com o plane-

jamento institucional.
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Subclausula Segunda

O valor da semestralidade fixado em razao de creditos por ele selecionado
junto ao sistema informatizado sera dividido em seis parcelas mensais, as quais

vencerao, regularmente, no dia 10 de cada més, subsequente a matricula.
Subclausula Terceira

Todas as atividades extraclasse, nao incluidas dentro da semestralidade, se-
rao pagas na oportunidade de sua ocorréncia, pelo valor previamente fixado para

0 caso.
Subclausula Quarta

Ficam excluidas do presente contrato despesas de transporte escolar, de
escolha e uso facultativo do ESTUDANTE, alimentacao, bem como material di-

datico.
CLAUSULA SEXTA

O CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO emitira e disponibilizara no
sistema o “DOC” fisico ou eletronico, ou documento equivalente para o pagamen-
to das parcelas mensais dos encargos educacionais semestrais que podera ser
feito, exclusivamente:

|. até o vencimento, em qualquer agéncia bancaria;

ll. apos o vencimento, de acordo com as instrugoes constantes no documento.

GUIA ACADEMICO 2016
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Subclausula Primeira

O pagamento das parcelas, em desacordo com o estabelecido nos incisos I e |l

desta clausula, ndo caracterizara a liquidagao das mesmas.
Subclausula Segunda

O pagamento de parcela posterior nao implica em quitagao de parcelas ante-

riores nao pagas, nao se lhes aplicando o art. 322 do Codigo Civil.
Subclausula Terceira

O nao pagamento da primeira parcela do semestre letivo ou suas subsequen-
tes nao desresponsabiliza automaticamente o ESTUDANTE das obrigagoes con-

tidas nesse Contrato.
Subclausula Quarta

O CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO podera usar o “DOC” para reali-
zar cobranga por meio do sistema bancario. Nesse caso, o ESTUDANTE receberd
comunicagao pertinente com os dados do “DOC". Este documento podera ser le-

vado a protesto, na falta de pagamento parcial ou total dos encargos contratuais.
Subclausula Quinta

Em caso de atraso no pagamento de qualquer parcela, o seu valor sera
corrigido monetariamente pelo indice do IGP-M/FGV e acrescido de juros de 1%

(um por cento) ao més, incidindo sobre o valor devido pelo aluno uma multa con-

tratual de 2% (dois por cento) até a data do efetivo pagamento.
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Subclausula Sexta

O ESTUDANTE tem conhecimento de que, na hipotese de atraso ou inadim-
pléncia de qualquer das parcelas dos encargos educacionais, essas poderao ser
levadas a protesto, entregues a firma de cobranca ou ainda ser informado ao Ser-
vigo Central de Protecao ao Crédito (SCPC). As despesas efetuadas pelo CENTRO
UNIVERSITARIO FRANCISCANO em razdo da cobranca dos encargos supracita-
dos em atraso seja por via administrativa, seja judicial, assim como os honorarios

advocaticios, se for o caso, serao suportados pelo inadimplente.
CLAUSULA SETIMA

Na hipotese de edicao e vigéncia de lei, convencao coletiva ou sentenca nor-
mativa superveniente que viabilize novos repasses de custos aos pregos, bem
como de periodicidade diversa da prevista na legislacao vigente, o CENTRO UNI-
VERSITARIO FRANCISCANO poderd reajustar as parcelas que compdem a se-

mestralidade, aplicando os indices oficiais de atualizacao monetaria.
CLAUSULA OITAVA

Este contrato fica vinculado ao curso para o qual esta habilitado o ESTUDAN-
TE, através da matricula aberta em decorréncia do mesmo, podendo ser anteci-
padamente rescindido por qualquer uma das partes, observadas as condicionan-
tes regimentais, se a iniciativa for da Instituicao.

Subclausula Primeira — Desisténcia

O ESTUDANTE ingressante que, apos efetivar a matricula, fizer desis-

téncia desta no respectivo semestre letivo tera responsabilidade pelos encargos
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educacionais proporcionais ao periodo de duracao do vinculo institucional. Se a
desisténcia ocorrer durante o periodo de matricula, permitindo a admissao de ou-
tro ESTUDANTE na vaga aberta, observa-se o seguinte:

|. O ESTUDANTE pagara 30% (trinta por cento) das parcelas, referentes ao més
1, quando 12 semestre letivo, ou ao més 7, quando 22 semestre letivo;

ll. O ESTUDANTE sera ressarcido em 70% (setenta por cento) dos valores pa-
gos, referentes ao més 1, quando 12 semestre letivo, ou ao més 7, quando 29
semestre letivo.

lIl. Se a desisténcia ocorrer apos o término do periodo de matricula, os encargos
financeiros incorrerao integralmente até a data de solicitacao desta. Se o ES-
TUDANTE formalizar a solicitacao até o dia 10 (dez) do més, serd dispensado

do valor da parcela do respectivo més.

Subclausula Segunda — Cancelamento

O cancelamento total da matricula, com encerramento do vinculo estudan-
til, ato formal feito necessariamente por escrito, podera ser solicitado pelo ES-
TUDANTE em qualquer data. O ESTUDANTE ficara responsavel pelos encargos
financeiros assumidos até o més da solicitacao, inclusive. Se o ESTUDANTE for-
malizar a solicitacao até o dia 10 (dez), serd dispensado do valor da parcela do

respectivo més.
Subclausula Terceira — Abandono

No caso do ESTUDANTE que incorrer na situacao de abandono de curso,
com o encerramento do vinculo estudantil, caracterizado pelo afastamento das

atividades estudantis no decorrer do semestre sem solicitar, formalmente, tran-

camento, cancelamento, transferéncia externa ou desisténcia da matricula, ficara
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responsavel pelo pagamento dos encargos educacionais assumidos para o res-

pectivo semestre.
Subcladusula Quarta — Transferéncia

E de responsabilidade do ESTUDANTE a formalizacdo do processo de trans-
feréncia externa para outra Instituicao de Ensino Superior, devendo ele fazé-lo
junto a Secretaria Académica. A nao formalizagao deste processo podera acarre-
tar na manutencao do vinculo institucional e consequente responsabilidade so-

bre encargos financeiros gerados no respectivo semestre letivo.
Subclausula Quinta — Trancamento

O trancamento da matricula, ato formal requerido pelo ESTUDANTE, com di-
reito a manutencao do vinculo estudantil, podera ser solicitado até o dia 31 de
maio, para o 12 semestre, e 31 de outubro, para o 22 semestre, exceto para os que
ingressaram no curso, a qualquer titulo, no respectivo semestre, observando-se,
em relagao ao pagamento das parcelas, o seguinte:

|. Se o trancamento for solicitado até 31 de marco (12 semestre) ou até 30 de
setembro (22 semestre), o ESTUDANTE pagard 50% (cinquenta por cento) do
semestre, ou seja, pagara os meses de janeiro, fevereiro e marco — para tran-
camento no 12 semestre — ou pagara os meses de julho, agosto e setembro

— para trancamento no 22 semestre;

ll. Se o trancamento for solicitado apds 31 de marco (12 semestre) ou apds 30
de setembro (22 semestre), o ESTUDANTE pagara os encargos financeiros
incorridos até a data do pedido. Se 0 ESTUDANTE formalizar a solicitagao até

o dia 10 (dez) do més, sera dispensado do valor da parcela do respectivo més.
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CLAUSULA NONA

A assinatura do presente instrumento nao implica, por parte da Instituicao,
na quitacao de débitos do ESTUDANTE, porventura ainda existentes em razao
de anterior negociacao, relativos a semestres ou anos letivos anteriores ao ora
CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO.

CLAUSULA DECIMA

Fica ajustado, consensualmente, que nas dependéncias do CENTRO UNIVER-
SITARIO FRANCISCANO, o ESTUDANTE ou seus bens nao estdo cobertos por

qualquer tipo de seguro.
Subclausula Primeira

O ESTUDANTE se compromete a seguir e respeitar todas as normas disci-
plinares de conduta discente do CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCANO, as

quais ele consente expressamente com a assinatura do presente.

Subclausula Segunda

O CONTRANTE declara estar ciente que deverd manter um comportamen-
to condizente como um ESTUDANTE de nivel superior e que, caso cometa uma
eventual violagao das normas de conduta, podera o presente contrato ser rescin-
dido unilateralmente pela CONTRATADA, nao sendo devido a qualquer espécie

de indenizacao, entre as partes.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Esse contrato celebrado entre as partes tem vigéncia a partir da data de
sua assinatura e vigora enquanto o estudante permanecer em situagao de ma-
tricula regular, estendendo seus efeitos financeiros até que todas as obrigacoes

estejam integralmente cumpridas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

As duas partes elegem o foro da Comarca de Santa Maria para a apreciacao de

quaisquer litigios porventura resultantes deste contrato.

Como prova de que acordam e aceitam, integralmente, todas as condi¢oes es-
tabelecidas no presente, as partes assinam este contrato, em duas vias de igual
teor e forma, com as testemunhas instrumentarias que também o assinam, rece-
bendo Guia Académico e sendo informado que o seu inteiro teor esta disponibili-
zado no site institucional da CONTRATADA.

Santa Maria (RS), de de
Estudante Centro Universitario Franciscano
Testemunha O1 Testemunha 02
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12. ENDEREGOS DOS CONJUNTOS \\\\§

CONJUNTO1

Rua dos Andradas, 1614
CEP: 97010-032
Telefone (55) 3220-1200
Fax (55) 3222-6484

Cursos:
Biomedicina, Ciéncia da Computacao, Farmacia, Filosofia, Fisica Médica, Geogra-

fia, Historia, Matematica, Servigo Social, Sistemas de Informacao.

Administracao Central (Reitoria, Pro-reitorias de Graduacao; Pos-graduacao,
Pesquisa e Extensao; Administracao).

Secretaria de Registro Académico

Biblioteca

Unidade de Tecnologia da Informacao

Central de Atendimento ao Estudante

Praticas Profissionais
Avenida Rio Branco, 639 | CEP: 97010-423

CONJUNTO 2

Rua Silva Jardim, 1323
CEP: 97010-491
Telefone (55)3026-6971

Cursos:

Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia Biomeédica, Engenharia de Mate-

riais, Engenharia Quimica.
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CONJUNTO 3

Rua Silva Jardim, 1175
CEP: 97010-491
Telefone (55) 3025-1202
Fax (55) 3225-9002

Cursos:
Administragao, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémi-
cas, Design, Direito, Jornalismo, Letras, Publicidade e Propaganda, Tecnologia em

Design de Moda, Turismo.
Diretorio Central de Estudantes

Rua dos Andradas, 1250
CEP: 97010-030
Telefone (55) 3025-9070
Fax (55) 3225-9002

Cursos:

Enfermagem, Fisioterapia, Medicina, Nutricao, Odontologia, Pedagogia, Psico-
logia, Terapia Ocupacional, Técnico de Enfermagem, Mestrado Académico em
Nanociéncias, Mestrado Profissional em Saude Materno-infantil, Mestrado Pro-
fissional em Ensino de Ciéncias e Matematica, Mestrado Académico em Ensino
de Ciéncias e Matematica, Doutorado em Ensino de Ciéncias e Matematica, Dou-

torado em Nanociéncias.
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