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ESTUDANTE, PROFESSOR,
TECNICO-ADMINISTRATIVO:
VOCE NA UNIVERSIDADE
FRANCISCANA

No documento sintese da Conferéncia Mundial sobre Educacao Superior, realizada
em Paris, em julho de 2009, denominado Educacdo Superior em Tempo de Transfor-
macdo, consta que é tarefa permanente das instituicdes de educacao superior "pro-
mover capacidades humanas de modo que absorvam, examinem criticamente erefli-
tam sobre os desenvolvimentos recentes', pois a expansao da ciéncia e da tecnologia
em todos os aspectos da natureza humana: educacdo, transporte, comunicacao, co-
mercio, agricultura, industria, reproducao humana, energia, entre muitos outros, de-
mandam novas dinamicas de conhecimento e de responsabilidade social.

A semelhanca do que acontece em todos os setores da sociedade humana,
reafirma-se que, na educacao superior do Brasil, ocorrem profundas mudancas
consequentes das transformacdes sociais e da evolucdo, especialmente, nas areas
cientifica e tecnologica. Na area educacional, a difusdo do conhecimento passou do
modelo de transmissao vertical do professor para o aluno aformas mais interativas,
com 0 acesso ainformacdao on-line, a divulgacao cientifica, aos cursos a distancia e
a outras modalidades de conferéncias e palestras. Enfim, a transmissao de conhe-
cimentos experimenta uma diversidade de opcoes de acesso.

e



UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN
GUIA ACADEMICO 2019

Configura-se um grande desafio para uma instituicdo de ensino superior conviver
com esse intenso movimento na formacao, pois esta tem o dever de formar os es-
tudantes em vista de novas profissoes latentes e outras que ainda estao por vir.
Inclui a responsabilidade colaborativa de qualificar gestores, corpo docente e admi-
nistrativo com o objetivo de capacitar os estudantes a enfrentarem a realidade de
vida e de trabalho que ird emergir. Isso desafia a concentrar esforcos para desen-
volver a autonomia intelectual, o desenvolvimento de liderancas, o espirito de ini-
ciativa e a capacidade de decisdo. Entende-se que essa nova realidade requer uma
visao interdisciplinar, isto e, de complementaridade entre as disciplinas, compreen-
dendo a complexidade do conhecimento na formacao para todas as profissoes.
O ambiente universitario €, paraisso, estimulador ao conhecimento, a criatividade e
a coragem para lidar com situacdes novas.

A Universidade Franciscana realizou intensa reforma dos curriculos dos cursos
de graduacao e de pos-graduacao com o objetivo de torna-los atuais e flexiveis.
Os projetos pedagodgicos dos cursos estao organizados de forma integrada e, ao
mesmo tempo, para atender a especialidade de cada curso. Cabe, agora, a profes-
sores e estudantes, desenvolverem, na pratica académica, suas potencialidades,
seus interesses e talentos.

Para 2019, temos como meta a formacao de habilidades humanas e cientificas a
partir de bases conceituais bem fundamentadas pela nova organizacao curricular,
organizada em sintonia com os desafios da sociedade contemporanea.

Trabalhamos para que cada estudante se sinta estimulado a desenvolver seus co-
nhecimentos, suas iniciativas e seus interesses, praticando a criatividade e encora-
jando-se a conquistar seu desenvolvimento pessoal e intelectual.

Nosso convite a renovar a motivacao e a esperanca.

Professora lrani Rupolo
Reitora da UF|
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DIRIGENTES

1.1Reitoria

Reitora
IraniRupolo

Vice-reitora
Solange Binotto Fagan

Pro-reitora Académica
Vanilde Bisognin

Pré-reitora de Administracao e Financas
Inacir Pederiva

Pro-reitor de Pds-graduacao e Pesquisa
Marcos Alexandre Alves
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1.2 Coordenacoes de Cursos de Graduacao — Presenciais

Administracao
Renata Coradini Bianchi
adm@ufn.edu.br

Arquitetura e Urbanismo
Francisco Queruz
arquitetura@ufn.edu.br

Biomedicina
Ana Paula Becker
biomedicina@ufn.edu.br

Ciéncia da Computacdo
Reiner Franthesco Perozzo
cienciacomputacao@ufn.edu.br

Ciéncias Contabeis
Daniele Dias de QOliveira Bertagnolli
contabeis@ufn.edu.br

Ciéncias Econémicas
Taize de Andrade Machado Lopes
economia@ufn.edu.br

Design
Daniele Dickow Ellwanger
design@ufn.edu.br

Desigh de Moda

Salette Mafalda Marchi
Helen Vanessa Kerkhoff
designmoda@ufn.edu.br

Direito

Cristiano Becker Isaia
Carla Souza da Costa
direito@ufn.edu.br

Enfermagem
CarlaLisandrade LimaFerreira
enfermagem@ufn.edu.br

Engenharia Ambiental e Sanitdria

NoeliJulia Schiissler de Vasconcellos

engambiental@ufn.edu.br

Engenharia Biomédica
Luiz Fernando Rodrigues Junior
engbio@ufn.edu.br

Engenharia de Materiais
Joana Bratz Lourenco
engmat@ufn.edu.br

Engenharia Quimica
Germano Possani
engquimica@ufn.edu.br

Farmacia
CamilaFranco
farmacia@ufn.edu.br

Filosofia
Marcio Paulo Cenci
filosofia@ufn.edu.br

Fisica Médica
Eder Maiquel Simao
fisicamedica@ufn.edu.br

Fisioterapia
Nadiesca Taisa Filippin
fisioterapia@ufn.edu.br



Geografia
Gislaine Mocelin Auzani
geografia@ufn.edu.br

Historia
Roselaine Casanova Corréa
historia@ufn.edu.br

Jogos Digitais
Ricardo Frohlich da Silva
Jjogosdigitais@ufn.edu.br

Jornalismo
Sione Gomes dos Santos
Jjornalismo@ufn.edu.br

Letras — Lingua Portuguesa
Letras — Portugués e Inglés
Najara Ferrari Pinheiro
letras@ufn.edu.br

Matematica
Clandio Timm Marques
matematica@ufn.edu.br

Medicina

Leris Salete Bonfanti Haeffner
Angela Regina Maciel Weinmann
medicina@ufn.edu.br

Nutricao
Cristina Machado Braganca de Moraes
nutricao@ufn.edu.br

Odontologia

Patricia Pasquali Dotto
Debora Martini Dalpian
odonto@ufn.edu.br

Pedagogia

IDIRIGENTES

Eliane Aparecida Galvao dos Santos

pedagogia@ufn.edu.br

Psicologia

Caroline Lucia CantarelliRohde

Cristiane Bottoli
psicologia@ufn.edu.br

Publicidade e Propaganda
Sibila Rocha
pp@ufn.edu.br

Radiologia
Eder Maiquel Simao
radiologia@ufn.edu.br

Servico Social
Carin Otilia Kaefer
servicosocial@ufn.edu.br

Sistemas de Informacdo
Guilherme Chagas Kurtz
si@ufn.edu.br

Terapia Ocupacional
Luciana Cezimbra Weis
terapia@ufn.edu.br
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1.3 Coordenacobes dos Cursos
de Pos-graduacao Stricto Sensu

Mestrado em Programa de Pés-graduacao em Ensino

Ciéncias da Saude e da Vida de Ciéncias e Matematica — Mestrado

Jovito Adiel Skupien e Doutorado

ppgcsv@ufn.edu.br Thais Scottido Canto Dorow

Mestrado em Ensino ppgecimat@ufn.edubr

de Humanidades e Linguagens Programa de Pds-graduacao em

Elsbeth Léia Spode Becker Nanociéncias — Mestrado e Doutorado

ppgehl@ufn.edu.br Sergio Roberto Mortari
ppgnano@ufn.edu.br

Mestrado Profissional

em Saude Materno-infantil
Dirce Stein Backes
ppgsmi@ufn.edu.br




HISTORICO DA INSTITUICAO

A Universidade Franciscana € uma instituicdo de educacdo superior comunitaria
e filantropica, de direito privado sem fins lucrativos, com sede a Rua dos Andra-
das, 1614, na cidade de Santa Maria/RS. E mantida pela Sociedade Caritativa e
Literdria S3o Francisco de Assis, Zona Norte (SCALIFRA-ZN), declarada pelo
decreto federal n. 64.893, de 25 de julho de 1969, entidade de utilidade publica.
Iniciou suas atividades como instituicdo de educacao superior aos 27 de abril de
1955, denominada Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Imaculada Concei-
¢do, com cursos de licenciatura. Aos 16 de maio de 1955, foi criada a Faculdade
de Enfermagem Nossa Senhora Medianeira (FACEM), que desenvolveu o cur-
so superior de Enfermagem, técnico de nivel medio e auxiliar. Posteriormente,
por meio daPortarian®1.402,de 14 de novembro de 1995, ocorreu a unificacao das
duas instituicées, formaram-se, entdo, as Faculdades Franciscanas (FAFRA). Pelo
decreto presidencial, de 30 de setembro de 1998, publicado no Diario Oficial da
Unido (DOU), de 1°/10/1998, foi aprovada a transformacao das Faculdades Fran-
ciscanas em Centro Universitario Franciscano. O Conselho Nacional de Educacao,
pelo Parecer CES/CNE n°13/2018, publicado no DOU em 19/02/2018, aprovou o
credenciamento da Universidade Franciscana (UFN) por transformacdo do Cen-
tro Universitario Franciscano. Aprovou, também, nesse ato, o Plano de Desenvol-
vimento Institucional e o Estatuto. Pela Portaria n® 259/2018, de 22/03/2018,
publicada no DOU em 23/03/2018, o Ministro da Educacdo homologou o parecer
de credenciamento da Universidade Franciscana.

A cidade de Santa Maria é o cenario em que a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras Imaculada Conceicdo (FIC) e a Faculdade de Enfermagem Nossa Senho-
ra Medianeira (FACEM) foram criadas como instituicdes pioneiras na educacao
superior local. Situada no interior do Rio Grande do Sul, estado do extremo sul
do pais, a cidade era, na época, pouco desenvolvida. No entanto, havia liderancas
capazes de promover uma intensa mobilizacao em favor da educacdo superior.
Sua populacao inicial era constituida por grande representatividade de ferrovia-
rios e de militares e, posteriormente, de estudantes e profissionais da educacao.
Essa composicdo originaria dos seus habitantes, ainda a caracteriza como cidade
que apresenta consideravel mobilidade populacional.
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O credenciamento como Centro Universitario significou uma nova fase institucional
em seu periodo de implantacdo, foi intenso em crescimento e organizacdo. A relacdo
com a sociedade foi fortalecida pelo atendimento a demandas da comunidade, Foram
adequadas a organizacao e a gestao, houve qualificacao e aumento do quadro docen-
te e de funcionarios administrativos.

Para atender a esse crescimento, a partir da transformacao em Centro Universita-
rio, expandiu-se ainfraestrutura fisica de prédios e ambientes necessarios ao ensino,
apesquisa, a gestao. Assim, a area fisica passou de 17.236,76m’ para 86.604,81m’ e a
area construida, de 17.869,86m’” para 62.980,08m” nos dias atuais. Foram instalados
equipamentos e desenvolvida tecnologia de informacdo e comunicacao. Essa evo-
lucdo foi acompanhada por capacitacao profissional, instrucao e implementacdo de
normas disciplinares e académicas.

A Instituicao consolidou suas atividades na conexao entre ensino-pesquisa-ex-
tensdo com a formacdo da Rede SCALIFRA-ZN de Educacdo a Distancia (EaD).

LINHA DO TEMPO

1995

1998

Faculdades Franciscanas - FAFRA

formada pela unificacao da
FIC e FACEM, conforme a
Portarian®1.402, de 14/11/1995.

Faculdade de

Enfermagem Nossa

Faculdade de Filosofia, Senhora Medianeira -

Ciéncias e Letras FACEM teve inicio em
Imaculada Conceicao - FIC - 16/05/1955 com o curso
criadaem 27/04/1955, Superior de Enfermagem.

iniciou com 0s cursos

de Pedagogia e Letras.
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IIHISTORICO DA INSTITUICAO

Como credenciamento paraaofertade cursos superioresnamodalidade adistancia,
autorizado pela Portaria n® 165, de 28 de fevereiro de 2018, a IES ampliou sua area
de atuacdo para outros municipios do Rio Grande do Sul e para o Distrito Federal,
Mato Grosso do Sul e Parana. Atualmente, a IES apresenta diferenciais importan-
tes que a qualificam para a EaD: avaliacdes externas com conceitos superiores
(SINAES), autoavaliacdo sistematizada, pos-graduacdo stricto sensu em amplia-
cao, materiais diferenciados produzidos por professores da UFN, além de uma tra-
jetdria de mais de 60 anos na educacao superior.

O crescimento e o desenvolvimento alcancados resultam de uma visao insti-
tucional com base no presente, mas com projecao de futuro. Trata-se de uma
evolucao construida por meio de um processo de planejamento metoédico e pela
superacao de limites no plano cultural, epistemoloégico, politico e econémico.
A Instituicao encontra-se em um patamar universitario desenvolvido mediante
um projeto que lhe conferiu fundamentos de organizacao, conhecimento e ex-
pansdo de fronteiras, especialmente na qualidade académica.

1998 Universidade Franciscana - UFN
Portaria 259/2018, de 22/03/2018,
publicadano D.0.U de 23/03/2018

Centro Universitario
Franciscano - UNIFRA,
pelo decreto de 30/09/1998,
publicadono D.O.U.
de 01/10/1998.

iz



ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

A administracdo superior abrange o Conselho Universitario e a Reitoria. A admi-
nistracao geral € constituida pelas pro-reitorias e pelas direcdes a elas vinculadas.
Cada pro-reitoria tem responsabilidades especificas.

Pro-reitoria de Administracao e Financas

A Pro-reitoria de Administracao e Financas coordena as politicas institucionais de gestao
que envolvem a organizacao e acompanha o0s processos administrativos de gestao de
pessoal, patrimonial, financeira e contabil.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 — 4° andar.
E-mail. financeiro@ufn.edu.br e contabil@ufn.edu.br

Pro-reitoria Académica

A Pro-reitoria Académica responsabiliza-se pela coordenacao e supervisao do pro-
cesso de selecao e ingresso aos cursos de graduacdo e residéncias, pelo registro e
certificacao do desempenho académico, pela qualificacdo didatico-pedagogica e
cientifica do ensino e pelo acompanhamento da criacao, regulacdo, supervisdo e ava-
liacdo dos cursos de graduacao.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 — 5° andar.
E-mail. proac@ufn.edu.br

Pro-reitoria de Pos-graduacao e Pesquisa

A Pro-reitoria de Pos-graduacao e Pesquisa € responsavel pela coordenacao,
supervisdo e ingresso nos cursos de pos-graduacdo, cursos de capacitacao pro-
fissional, pela pesquisa e inovacao. Tem como objetivos estimular a producdo
cientifica e as relacoes com o mercado de trabalho, o desenvolvimento de produ-
tos e servicos; acompanhar os comités de ética, a editoracdo de revistas cienti-
ficas; orientar pesquisadores em projetos de pesquisa e desenvolver politicas de
capacitacdo e formacdo continuada. Supervisiona a organizacao e o planejamen-
to de eventos e atividades académico-cientificas e culturais.

Endereco: Rua Silva Jardim, 1535 — 6° andar.
E-mail prpgpe@ufn.edu.br




IESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Areas de Conhecimento

Os cursos de graduacao e de pos-graduacao estdo organizados em quatro areas
de conhecimento, a saber: Ciéncias da Saude, Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais e
Ciéncias Tecnologicas. Essa organizacao objetiva delimitar o ambito de competéncia
para facilitar a gestao, uma vez que o conhecimento, por sua natureza, ndo esta con-
tido em um conjunto de cursos nem limitado a uma area.

Missao Institucional

Comoinstituicdo de ensino que se compreende integrada a sociedade em consonan-
Cia com 0s principios institucionais e a atualizacdo académica, tem por missao:

Promover a formacdo humana e profissional,
fundamentada nos principios franciscanos e
comprometida com a producéo e a socializacéo
do saber para o desenvolvimento da sociedade.

T



CURSOS OFERECIDOS
PELA INSTITUICAO

4.1Modalidade de Cursos de Graduacao

Os cursos de graduacao sdo classificados como Bacharelado, Licenciatura e Tecno-
logico.

Cursos de Bacharelado

Os bacharelados se configuram como cursos superiores generalistas, de formacao

cientifica e humanistica, que conferem ao diplomado competéncias em determinado
campo de saber para o exercicio de atividade académica, profissional ou cultural.

Cursos de Licenciatura

As licenciaturas sao cursos superiores que conferem ao diplomado competéncias
para atuar como professor na educacao basica.

Cursos Superiores de Tecnologia

Sdo graduacoes de formacao especializada em areas cientificas e tecnoldgicas que
conferem ao diplomado competéncias para atuar em areas profissionais especificas.

Os graduados nos cursos superiores de tecnologia denominam-se tecnologos e sao
profissionais de nivel superior com formacao para a producdo e ainovacdo cientifico-
-tecnologica e para a gestao de processos de producdo de bens e servicos, aptos a
continuidade de estudos de nivel de pds-graduacdo.

Cursos a Distancia

Os cursos superiores a distancia sdo uma modalidade de ensino na qual se utilizam
tecnologias dainformacdo e comunicacao remota.

A Universidade Franciscana esta credenciada pela Portaria n® 165, de 28 de feverei-
ro de 2018, do Ministério da Educacdo, para ofertar cursos de graduacdo, cursos de
pos-graduacdo lato sensu, cursos de aperfeicoamento e cursos de extensdo na mo-
dalidade a distancia.




I| CURSOS OFERECIDOS PELA INSTITUICAO

4.1.1Situacao Legal dos Cursos de Graduacao

AREA DE CIENCIAS DA SAUDE I

CURSO MODALIDADE TURNO CPC’ SITUAGCAO LEGAL

Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Biomedicina Bacharelado Noite 4 n°134/18 — MEC, de 1° de marco de 2018,
publicadano DOU em 02 de marco de 2018.
Reconhecido pela Portarian® 819/14 - MEC,
Enfermagem Bacharelado Integral 3 de 30 de dezembro de 2014, publicada no
DOU em 02 de janeiro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Farmacia Bacharelado Tarde 4 n°134/18 — MEC, de 1° de marco de 2018,
publicadano DOU em 02 de marco de 2018.
Manha Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Fisioterapia Bacharelado etarde 4 n°134/18 - MEC, de 1° de marco de 2018,
publicadano DOU em 02 de marco de 2018.
Autorizado pela Portarian®399/2014 — MEC,

Medicina Bacharelado Integral 42 de 22 de julho de 2014, publicadano DOU em
23 dejulho de 2014.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Nutricao Bacharelado Tarde 4 n°134/18 — MEC, de 1° de marco de 2018,

publicadano DOU em 02 de marco de 2018.

Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Odontologia Bacharelado Integral 4 n°134/18 - MEC, de 1° de marco de 2018,
publicadano DOU em 02 de marco de 2018.

Renovado o Reconhecimento pela Portaria

Psicalogia dzoggcao‘fggo ’e‘/'taa”rzz 4 n° 266/17 - MEC, de 03 de abri de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017.
Terapia Reconhecido pela Portarian® 01/12 - MEC,
: Bacharelado Noite 3 de 06 de janeiro de 2012, publicada no DOU
Ocupacional

em 09 de janeiro de 2012.

Conceito Preliminar de Curso (CPC), que vaide 1a 5. E um indicador prévio da situacdo dos cursos de gra-
duacdo no pais. O CPC e divulgado anualmente, junto dos resultados do Exame Nacional de Desempenho
dos Estudantes, o Enade. O referido conceito ¢ composto por diferentes variaveis, que traduzem resulta-
dos da avaliacdo de desempenho de estudantes, infraestrutura einstalacoes, recursos didatico-pedagogi-
cos e corpo docente. As variaveis utilizadas em sua composicao foramretiradas do Enade, incluindo o Indi-
cador de Diferenca entre os Desempenhos Observado e Esperado (IDD) e o questionario socioeconémico,
e do Cadastro de Docentes. Fonte: INEP. Disponivel em: <http://portalmec.gov.br/component/content/
article?id=13074:0-que-e-o-conceito-preliminar-de-curso>. Acesso em: 10 out. 2016.

2Nota referente ao Conceito de Curso obtido no MEC/INEP quando do Processo de Autorizacao de Fun-
cionamento do curso.
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AREA DE CIENCIAS HUMANAS I

CURSO MODALIDADE TURNO CPC SITUACAO LEGAL

Reconhecido pela Portarian®1.091/15 - MEC,
Filosofia Licenciatura Noite 5 de 24 de dezembro de 2075, publicada no
DOU em 30 de dezembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
n°1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro

Geografia Licenciatura Noite 4 de 2015, publicada no DOU em
30 de dezembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
o . . . n°1091/15 - MEC, de 24 de dezembro
Historia Licenciatura Noite 4

de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
n°®1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro

Letras - Lingua

Portuguesa Licenciatura Noite 4 de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Letras - Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Portugués Licenciatura Noite 4 1091715 - MEC,' de 24 de dezembro
e lnglés de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Pedagogia Licenciatura Noite 4 n°1091/15 - MEC, de 24 de dezembro
de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Servico . Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Sodial Bacharelado Manha 3 n°134/18 - MEC, de 1° de marco de 2018,

publicada no DOU em 02 de marco de 2018.
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AREA DE CIENCIAS SOCIAIS I

CURSO MODALIDADE  TURNO CPC SITUACAO LEGAL

Manha/ Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Administracao Bacharelado noite 3 n°266/17 — MEC, de 03 de abril de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017,

Renovado o Reconhecimento pela Portaria

C(E)'E:act‘)fls Bacharelado | Noite 3 n° 266,17 — MEC, de 03 de abril de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017,
Cléncias Reconhecido pela Portarian®702/13 - MEC,
. Bacharelado Noite 2 de 18 de dezembro de 2013, publicada no
Econdmicas

DOU em 19 de dezembro de 2013.
Manha/ Renovado o reconhecimento pela Portaria
Direito Bacharelado noite 3 n°266/17 — MEC, de 03 de abril de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017,
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Jornalismo Bacharelado Manha 4 n°266/17 — MEC, de 03 de abril de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017,
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Bacharelado Manha 4 n°266/17 — MEC, de 03 de abril de 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017,

Publicidade
e Propaganda
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AREA DE CIENCIAS TECNOLOGICAS I

CURSO MODALIDADE TURNO CPC SITUACAO LEGAL
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Arquitetura Bacharelado Manha 3 n°1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro
e Urbanismo etarde de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Ciéncia Bacharelado Manha 3 n°1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro
da Computacdo de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.
Renovado o reconhecimento pela Portaria
Design Bacharelado Tarde 3 n°®266/17 — MEC, de 03 de abrilde 2017,
publicada no DOU em 04 de abril de 2017.
Engenharia Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Aﬁbiemal Bacharelado | Maa . n°1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro
o Sanitaria etarde de 2015, publicadaem DOU em
30 de dezembro de 2015.
Encenharia Reconhecido pela Portarian®820/15 - MEC,
Bifmédica Bacharelado Manha 33 de 29 de outubro de 2015, publicada no
DOU em 05 de novembro de 2015.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Engenharia - n°1.091/15 - MEC de 24 de dezembro
de Materiais Bacharelado Manha 3 de 2015, publicada no DOU
em 30 de dezembro de 2015.
Engenharia Reconhecido pela Portarian®248/16 - MEC,
quimica Bacharelado Manha 43 de 30 de junho de 2016, publicada no
DOU em 1° de julho de 2016.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
- . . n°793/16 - MEC, de 14 de dezembro
Fisica Médica Bacharelado Noite 3 de 2076, publicada no DOU em
15 de dezembro de 2016.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
" ) ) , n°793/16 — MEC, de 14 de dezembro
Matematica Licenciatura Noite 3 de 2016, publicada no DOU em
15 de dezembro de 2016.
Renovado o Reconhecimento pela Portaria
Sistemas Bacharelado Noite 4 n°1.091/15 - MEC, de 24 de dezembro
de Informacao de 2015, publicadano DOU em
30 de dezembro de 2015.

3 Nota referente ao Conceito de Curso obtida no MEC/INEP quando do Processo de Reconhecimento do
Curso.
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA I

CURSO MODALIDADE = TURNO CPC SITUACAO LEGAL
Reconhecido pela Portarian®247/16 - MEC,
Design de Moda Tecnologo Tarde 3? de 30 de junho de 2016, publicada na
DOU em 1° de julho de 2016.
Jogos Digitais Tecndlogo Tarde _ Autorizado pelo CONSUN pela Resolucao

n°02/2017,de 28 de marco de 2017.

Autorizado pelo CONSUN pela Resolucao
n°10/2017, de 05 de setembro de 2017.

Radiologia Tecnologo Noite -

GRADUACAO A DISTANCIA

INiCIo DO NOME DO
FUNCIONAMENTO CURSO MODALIDADE ATO AUTORIZATIVO
. . . Autorizado pelo CONSUN pela Resolucao
0372019 Pedagogla | Licenciatura n° 49,2018, de 30 de outubro de 2018,
. . Autorizado pelo CONSUN pela Resolucao
0372019 Geografia | Licenciatura n° 50/2018, de 30 de outubro de 2018.
Gestao de Autorizado pela Portarian® 698/18 - MEC,
0372019 Recursos Tecnologo de 18 de outubro de 2018, publicada
Humanos no DOU em 19 de outubro de 2018.
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4.2 Cursos de Pos-graduacao Stricto Sensu

Mestrado Profissional

O mestrado profissional é definido como modalidade de formacao pos-graduada
stricto sensuque possibilita a pratica profissional avancada e transformadora de pro-
cedimentos e processos aplicados, por meio da incorporacao do método cientifico,
habilitando o profissional para atuar em atividades técnico-cientificas e de inovacao*.

Mestrado Académico

O mestrado académico € a modalidade de formacao pos-graduada stricto sensu que
objetiva capacitar o profissional para a atuacao docente em nivel superior, bem como
formar pesquisadores em areas especificas do conhecimento a partir de producao
intelectual relevante, em termos quantitativos e qualitativos®.

Doutorado

O doutorado é a modalidade de formacao pos-graduacdo stricto sensu que certifica
a capacidade de investigacdo de um pesquisador em determinada area do conheci-
mento®.

“BRASIL. Portaria Normativan®7,de 22 de junho de 2009 - disp6e sobre o mestrado profissional no ambi-
to da Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

> BRASIL. MEC, Pés-graduacdo — normativos. Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/index.php?op-
tion=com_contentoid=12899>. Acesso em: 17 jun. 2014,

5 BRASIL. MEC. Pds-graduacao — normativos. Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/index.php?op-
tion=com_contentoid=12899>. Acesso em: 17 jun. 2014,
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4.2.1Situacao Legal dos Cursos de Pos-graduacao
Stricto Sensu

CURSO MODALIDADE CONCEITO SITUACAO LEGAL
Mestrado em Ciéncias da Mestrado 3 Recomendado pela CAPES em 11/12/20715.
Saude e da Vida Parecer CNE/CES 617/2016
Mestrado em Ensino de Mestrado 4 Recomendado pela CAPES em 09/06/2016.
Ciéncias e Matematica Parecer CNE/CES 373/2016
“ﬁ?ﬁfﬂiﬁﬂiﬁ'? Vestrado . Recomendado pela CAPES em 11/12/2015.
) Parecer CNE/CES 615/2016
Linguagens
Mestrado em Mestrado 4 Recomendado pela CAPES em 11/07/2006.
Nanociéncias Parecer CNE/CES 288/2015
MS;;?SS;S;;;?:SIdeem Mestrado 4 Recomendado pela CAPES em 12/11/2003.
" Parecer CNE/CES 288/2015
Matematica
Mestrado Profissional em Mestrado 3 Recomendado pela CAPES em 26/03/2015.
Saude Materno-infantil Parecer CNE/CES 46/2016
Doutorado em Ensino de Doutorado 4 Recomendado pela CAPES em 09/06/2016.
Ciéncias e Matematica Parecer CNE/CES 373/2016
Doutorado em Doutorado 4 Recomendado pela CAPES em 01/01/2012.
Nanociéncias Parecer CNE/CES 288/2015

4.3 Cursos de P6s-graduacado Lato Sensu

Os cursos de pos-graduacao lato sensu estdo vinculados a Pro-reitoria de
Pos-graduacdo e Pesquisa. S3o cursos de especializacao e MBA, organizados
nas modalidades presencial e a distancia, oferecidos a candidatos diploma-
dos em cursos de graduacdo e em cursos sequenciais de formacao especi-
fica, tanto na modalidade presencial como na EaD, visando a especializacao,
ao aperfeicoamento e a atualizacao, em ambito cientifico, tecnologico, profis-
sional, literario e/ou artistico.

4.4 Programas de Residéncia Multiprofissionais e
Profissionais em Area da Saude

Os programas de residéncia multiprofissionais e profissionais em area da salde da Uni-
versidade Franciscana constituem-se em ensino de pos-graduacao lato sensu, destina-
do a profissées da area de saude, sob a forma de curso de especializacao caracterizado
por ensino em servico, com carga horaria de 60 (sessenta) horas semanais, de acordo
com o artigo 1° da Portaria Interministerial n° 1.077, de 12 de novembro de 20009.
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4.4.1Situacao Legal dos Programas de Residéncia
Multiprofissionais e Profissionais em Area da Saude

INiCIo DO
FUNCIONAMENTO CURSO ATO AUTORIZATIVO
Multingggigr?acljEr?wessﬁl?ecll\?lental Portarian®1/2015 - Secretaria de
01/03/2016 .p : : . Gestdo do Trabalho e da Educacao
(Psicologia, Terapia Ocupacional, .
L ) ) na Saude
Farmacia, Servico Social)
Multi r;gfifr?;laednf Egzlbc:ﬁt:}c'go Fisica Portarian® 379/ 2015, Secretaria de
01/03/2016 .p. ‘ ‘ s : Gestdo do Trabalho e da Educacao
(Fisioterapia, Terapia Ocupacional, .
: . o naSaude
Psicologia, Nutricdo, Enfermagem)
T inica Especiaizada com trfaso ey | PO 50/2017,Secretaiade
01/03/2016 ,D o . Gestdo do Trabalho e da Educacao
Infectologia e Neurologia (Biomedicina, )
L : ) ) na Saude
Enfermagem, Fisioterapia, PSlcoIogla)
Programa de Residéncia Portarian®1/2015 Secretaria de
01/03/2016 Profissional em Enfermagem Gestdo do Trabalho e da Educacdo
Urgéncia/Emergéncia/Trauma na Saude
01/03/2016 Programa de Residéncia em Resolucao n® 020/14 - CIB/RS

Enfermagem Obstétrica

4.5 Programas de Residéncia Médica

A residéncia meédica tem por objetivo complementar o processo de formacao me-
dica oportunizando ao residente formar o habito de estudo permanente; treinar sob
a supervisao direta de corpo clinico com funcao docente; proporcionar vivéncia das
normas eticas no exercicio profissional.

Aresidéncia médica da Universidade Franciscana se constitui sob a formade curso de
pds-graduacao lato sensu (especializacdo) destinado a médicos. E caracterizada por
ensino e treinamento em servico e funciona sob a responsabilidade de instituicbes
de ensino e saude, universitarios ou ndo, sob a orientacao de profissionais medicos
de elevada qualificacdo ética e profissional. Esta vinculada a Pro-reitoria Académica,
obedecendo a Resolucdes da Comissao Nacional de Residéncia Médica.
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4.5.1Situacao Legal dos Programas de Residéncia Médica

INiCIO DO

FUNCIONAMENTO ATO AUTORIZATIVO

24/02/2014 Programa de Residéncia Medica Parecer n° 536/2014 — SISCNRM
em Psiquiatria
04/05/2015 Programa de Residéncia Médica Parecer n° 2061/2014 - CNRM
em Clinica Médica
01/03/2016 Programa de Residéncia Medica Parecer n° 2050/2014 — CNRM
em Saude da Familia e Comunidade

4.6 Cursos de Extensao e Capacitacao Profissional

Os cursos de extensdo e capacitacao profissional sao criados com base nas
demandas académico-cientificas, de gestao administrativa e da sociedade e
propiciam condicées para que os participantes complementem sua formacao
profissional, cultural e cidada. Para académicos da UFN, ha a possibilidade de
aproveitamento da carga horaria do curso para registro de Atividades Curricu-
lares Complementares (ACCs). As ofertas dos cursos, tanto na modalidade pre-
sencial como na EaD, sao de fluxo continuo, com carga horaria variavel e podem
ser oferecidos ao publico em geral, para comunidade da UFN e para empresas ou
instituicdes educacionais.
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DE 2019 PARA CURSOS
PRESENCIAIS

1° SEMESTRE DE 2019 I

DEZEMBRO 2018

10a18

Periodo de matricula para os estudantes do curso de Medicina para o internato, relativo
ao 1° semestre de 2019.

JANEIRO

1 Confraternizacao Universal (Feriado).

Inicio do periodo de internato para estudantes do curso de Medicina, relativo ao
02 .

1° semestre de 2019.

Término do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacdo e de
04 pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu, para disciplinas a serem cursadas no

1° semestre de 2019.

FEVEREIRO

Inicio das aulas para os estudantes matriculados nos cursos de graduacao em Medicina

B com inicio do internato curricular no dia 1° de julho de 2019.
07208 Periodo de matricula de estudantes ndo regulares em disciplinas de cursos
de graduacao.
18 Inicio das aulas do 1° semestre de 2019 para estudantes matriculados nos cursos de

graduacdo.

MARCO

1° Ultimo dia parainclus&o de disciplinas para o 1° semestre de 2019.
04 Atividades alternativas.
05 Carnaval (Feriado).
06a12 Periodo de inscricao para o Programa de Bolsas de Monitoria.
07e08 Inicio do perfodo de matricula de disciplinas, por estudantes ndo regulares, dos cursos de
pos-graduacao stricto sensu.
11 Inicio das aulas dos cursos de pos-graduacao stricto sensu.
15 Inicio das aulas dos cursos de pos-graduacao lato sensu.
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ABRIL

Periodo de solicitacdo, por estudantes de cursos de graduacao, de dispensa de discipli-

ilciez) nas e registro de atividades curriculares complementares para o 2° semestre de 2019.
15 Ultimo prazo para solicitacdo de datas de formaturas do 1° semestre de 2019.
17 Dia da semana considerado como sexta-feira para fins académicos.
18 Atividades Alternativas.
19e20 Semana Santa (Feriado).
21 Pascoa.

1 Dia do Trabalho (Feriado).

Periodo de oferta de disciplinas pelas coordenacdes de cursos de graduacao e de
02a20 . = . ) -

pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu para o 2° semestre de 2019 e de estagios
a serem cursados em periodo especial.

13 Dia da semana considerado como sexta-feira para fins académicos.

7 Aniversario de Santa Maria (Feriado).
Inicio do periodo de solicitacdo deingresso como portador de diploma de curso superior,

20 reabertura de matricula, transferéncia externa e transferénciainterna para o 2° semes-
tre de 2019.

21 Inicio do periodo de confirmacdo da oferta de disciplinas para o 2° semestre de 2019.
Data limite para entrega, pelos coordenadores de curso de graduacdo, dos processos

31 de dispensa de disciplinas e de atividades curriculares complementares referentes ao
2° semestre de 2019.

31 Data limite para solicitacdo de trancamento de matricula para o 1° semestre letivo

JUNHO

de 2019.

4eb IX Saldo de Iniciacao Cientifica (SIC) da Universidade Franciscana.

Término do periodo de solicitacdo deingresso como portador de diploma de curso su-

07 perior, reabertura de matricula, transferéncia externa e transferéncia interna para o
2° semestre de 2019.
Periodo de matricula para estudantes do curso de Medicina para o internato relativo ao

10a18 .

2° semestre de 2019.

11 Término do periodo de confirmacao da oferta de disciplinas para o 2° semestre de 2019
e de estagios a serem cursados em periodo especial.

18 Dia da semana considerado como sabado para fins académicos.
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20 Corpus Christi (Feriado).
21 Vestibular de Inverno (Dia ndo letivo).
22 Atividades Alternativas.
30 T:érmino do periodo de internato para estudantes do curso de Medicina, relativo ao
1° semestre de 2019.
QUADRO DE DIAS LETIVOS
Segundas-feiras 20
Tercas-feiras 20
Quartas-feiras 20
Quintas-feiras 20
Sextas-feiras 20
Sabados 20

DIAS LETIVOS DO 1° SEMESTRE DE 2019: 120

Dia 17 de abril, quarta-feira, vale como sexta-feira.
Dia 13 de maio, segunda-feira, vale como sexta-feira.
Dia 18 de Junho, terca-feira, vale como sabado.

2° SEMESTRE DE 2019 I

1o Inicio do periodo de internato para os estudantes do curso de Medicina, relativo ao
2° semestre.

1° Inicio do periodo especial de realizacdo de estagios referentes ao 2° semestre de 2019.

15323 Periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacao e de pos-graduacao lato

sensu e stricto sensu, para disciplinas a serem cursadas no 2° semestre de 2019.

18 Término do periodo de aulas dos cursos de graduacao relativo ao 1° semestre de 2019.

2 Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
dantes do curso de Medicina, matriculados em Internato no 1° semestre de 20719.
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Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-

22 dantes dos cursos de graduacao, matriculados no 1° semestre de 2019 e entrega dos
diarios de classe.
25e26 Periodo de matricula de estudantes ndo regulares em disciplinas de cursos de graduacao.

Inicio das aulas do 2° semestre de 2019 para estudantes matriculados nos cursos de
graduacao.

AGOSTO

Inicio do periodo de formaturas do 1° semestre de 2019.

Periodo de matricula em disciplinas pelos estudantes ndo regulares dos cursos de

1e02 . - )
pos-graduacdo stricto sensu.
05 Inicio das aulas dos cursos de pos-graduacao stricto sensu.
05a09 Periodo deinscricao para o Programa de Bolsas de Monitoria.
09 Ultimo dia parainclusao de disciplinas para o 2° semestre de 2019.
09 Inicio das aulas dos cursos de pés-graduacao lato sensu.
Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
31 dantes dos cursos de pos-graduacdo stricto sensumatriculados no 1° semestre de 2019

e entrega dos diarios de classe.

SETEMBRO

Periodo de solicitacao, por estudantes de cursos de graduacao, de dispensa de discipli-

02219 nas e deregistro de atividades curriculares complementares para o 1° semestre de 2020.
04 Dia da semana considerado como sabado para fins académicos.
07 Dia da Proclamacao da Independéncia (Feriado).
16 Ultimo prazo para solicitacao de datas de formaturas do 2° semestre de 2079.
19 Dia da semana considerado como sexta-feira para fins académicos.

Dia do Gauicho (Feriado).

OUTUBRO

Periodo de oferta de disciplinas dos cursos de graduacdo e de pés-graduacdo lato

1a21 sensu e stricto sensu para o 1° semestre de 2020 e de estagios a serem cursados em
periodo especial.
02a04 XXIIl Simpésio de Ensino Pesquisa e Extensdo (SEPE) da Universidade Franciscana.
08 Dia da semana considerado como sabado para fins académicos.
B Dia de Nossa Senhora Aparecida (Feriado).
14 Equivale ao dia 15 de outubro — Dia do Professor e do Funcionario (Feriado).
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Inicio do periodo de solicitacdo de ingresso como portador de diploma de curso superior,

15 reabertura de matricula, transferéncia externa e transferénciainternapara o 1° semestre
de 2020.

2 Inicio do periodo de confirmacdo da oferta de disciplinas para o 1° semestre de 2020 e de
estagios a serem cursados em periodo especial.
Data limite para entrega, pelos coordenadores de curso de graduacdo, dos processos de

31 dispensa de disciplinas e de atividades curriculares complementares para o 1° semestre
de 2020.

31 Data limite para solicitacao de trancamento de matricula para o 2° semestre letivo de

NOVEMBRO

2019.

02 Finados (Feriado).
Término do periodo de solicitacdo de ingresso como portador de diploma de curso

08 superior, reabertura de matricula, transferéncia externa e transferéncia interna para
0 1° semestre de 2020.

08 Término do periodo especial de realizacdo de estagios referentes ao 2° semestre de
2019.

11 Término do periodo de confirmacao da oferta de disciplinas para o 1° semestre de 2020 e
de estagios a serem realizados em periodo especial.
Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-

13 dantes dos cursos de graduacao, matriculados em estagios realizados em periodo espe-
cialreferente ao 2° semestre de 2019 e entrega dos diarios de classe.

15 Proclamacao da Republica (Feriado).

18 Vestibular de Verdo (Dia ndo letivo).

DEZEMBRO

Inicio do periodo de matricula por estudantes dos cursos de graduacao e de pos-gradua-

i ¢do lato sensu e stricto sensupara o 1° semestre de 2020.
Periodo de matricula para estudantes do curso de Medicina para o internato relativo ao
10a18 .
1° semestre de 2020.
23 Término do periodo de aulas dos cursos de graduacao referente ao 2° semestre de 2019.
23 Inicio do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacdo, para estagios a
serem cursados em periodo especial.
o5 Natal (Feriado).
Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
30 dantes dos cursos de graduacdo matriculados no 2° semestre de 2019 e entrega dos

didrios de classe.
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JANEIRO 2020

Término do periodo de internato para os estudantes do curso de Medicina, relativo ao
2° semestre de 2019.

1 Confraternizacao Universal (Feriado).
Inicio do periodo de internato para os estudantes do curso de Medicina, relativo ao

02 .
1° semestre de 2020.

02 Término do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacao, para estagios
a seremrealizados em periodo especial.

02 Inicio do periodo de formaturas do 2° semestre de 2019.

6 Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
dantes do curso de medicina matriculados em internato no 2° semestre de 2019.

6 Inicio do periodo especial de realizacao de estagios referentes ao 1° semestre de 2020.

28

Término do periodo de matricula, por estudantes dos cursos de graduacao e de pos-gradua-
¢ao lato sensu e stricto sensu, para disciplinas a serem cursadas no 1° semestre de 2020.

FEVEREIRO

Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
dantes dos cursos de pos-graduacao matriculados no 2° semestre de 2019 e entrega
dos diarios de classe.

QUADRO DE DIAS LETIVOS

2° SEMESTRE N° DE DIAS
Segundas-feiras 20
Tercas-feiras 20
Quartas-feiras 20
Quintas-feiras 20
Sextas-feiras 20
Sabados 20

DIAS LETIVOS DO 2° SEMESTRE DE 2019: 120

Dia 04 de setembro, quarta-feira, vale como sabado.
Dia 19 de setembro, quinta-feira, vale como sexta-feira.
Dia 08 de outubro, terca-feira, vale como sabado.
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Quadro de horario das aulas (hora-aula de 50 minutos)

PERIODO MANHA TARDE NOITE
1 7h40min as 8h30min 13h30min as 14h20min 18h25min as 19h15min
2° 8h30minas 9h20min 14h20min as 15h10min 19h15min as 20h05min
Intervalo 9h20min as 9h35min 15h10min as 15h25min 20h05min as 20h20min
3° 9h35min as 10h25min 15h25min as 16h15min 20h20min as 21h10min
4° 10h25min as 11h15min 16h15min as 177h05min 21h10min as 22h
5° 11h15min as 12h05min 17h05min as 17h55min -
6° 12h05min as 12h55min 17h55min as 18h45min -

e




CALENDARIO ACADEMICO

DE 2019 PARA OS CURSOS
A DISTANCIA

1° SEMESTRE DE 2019 I

DEZEMBRO - 2018

Inicio do periodo de inscricao para o processo seletivo dos cursos de graduacao a serem
ofertados na modalidade Educacdo a Distancia (EaD).

JANEIRO

Confraternizacao Universal (Feriado).

FEVEREIRO

Término do periodo de inscricdo para o processo seletivo dos cursos de graduacdo a se-

4 .

0 rem ofertados na modalidade EaD.

15 Realizacao do Processo Seletivo para os candidatos inscritos nos cursos de graduacao
EaD nos Polos.

5 Inicio do periodo de matricula dos candidatos selecionados no Processo Seletivo para os

cursos de graduacdo EaD nos polos.

MARCO

19a20

05 Carnaval (Feriado).

08 Término do periodo de matricula dos candidatos selecionados no Processo Seletivo para
0s cursos de graduacao EaD nos polos.

07 Término do periodo Extravestibular.

o Inicio das aulas do 1° semestre de 2019 para os estudantes matriculados nos cursos de

graduacdo EaD.

ABRIL

Semana Santa (Feriado).

21

Pascoa.

Pz
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1 Dia do Trabalho (Feriado).

13314 Periodo de avaliacdo presencial para as disciplinas do primeiro bimestre letivo nos polos.
16 Término das aulas do primeiro bimestre letivo.
18 Inicio das aulas das disciplinas do segundo bimestre letivo.

20

JUNHO

Corpus Christi (Feriado).

24228

Periodo de oferta de disciplinas, pelas coordenacdes dos cursos de graduacao EaD, para
0 2° semestre de 2019.

Dia 29 de julho, segunda-feira, vale como sexta-feira.
Dia 30 de julho, terca-feira, vale como sabado.

2° SEMESTRE DE 2019 I

1e02

22a23 Periodo de avaliacdo presencial para as disciplinas do segundo bimestre letivo nos polos.
Data limite para digitacdo, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-
31 - . .
dantes dos cursos de graduacdo EaD, matriculados no T° semestre 2019, e entrega dos
diarios de classe.
31

Término das aulas do segundo bimestre letivo.

AGOSTO

Periodo de matricula dos estudantes dos cursos de graduacao EaD para o 2° semestre
letivo.

05

Inicio das aulas dos cursos de graduacao EaD para o 2° semestre letivo.

SETEMBRO

Proclamacdo da Independéncia (Feriado).

OUTUBRO

07a09 Periodo de avalicdo presencial para as disciplinas do primeiro bimestre letivo nos polos.
11 Término das aulas do primeiro bimestre letivo.
12 Dia de Nossa Senhora Aparecida (Feriado).
14 Equivale ao dia 15 de outubro Dia do Professor e do Funcionario (Feriado).
15 Inicio das aulas das disciplinas do segundo bimestre letivo.

g
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NOVEMBRO
02 Finados (Feriado).
Periodo de oferta de disciplinas dos cursos de graduacdo EaD para o 1° semestre de
01a14
2020.
15 Proclamacao da Republica (Feriado).
Periodo de confirmacdo da oferta de disciplinas para os cursos de graduacao EaD para o
25329 .
1° semestre de 2020.
DEZEMBRO
16321 Periodo de avaliacdo presencial para as disciplinas do segundo bimestre letivo nos polos.
Inicio do periodo de inscricao para o processo seletivo dos cursos de graduacdo a serem
16 .
ofertados na modalidade EaD.
30 Término das aulas do segundo bimestre letivo.
31 Data limite para a digitacao, pelos professores, dos resultados das avaliacdes dos estu-

dantes dos cursos de graduacao EaD, matriculados no segundo semestre letivo de 2019.
JANEIRO 2020

02 a10 ‘ Periodo de matricula de estudantes em disciplinas de cursos de graduacao EaD.

Dia 26 de dezembro, quinta-feira, vale como sabado.
Dia 30 de dezembro, segunda-feira, vale como sabado.

3
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- JINFORMACOES SOBRE 0S
CURSOS DE GRADUACAO

8.1Modalidades de Ingresso nos Cursos de Graduacao

a) Processo Seletivo para vagas iniciais: ¢ a principal modalidade de ingresso dos es-
tudantes aos cursos de graduacao em vagas iniciais. Destina-se aos candidatos con-
cluintes de ensino medio ou equivalente. O Processo Seletivo ocorre duas vezes ao ano:
0 primeiro, geralmente em novembro, para ingresso no primeiro semestre do ano leti-
vo subsequente, chamado Processo Seletivo de Verao; o segundo, chamado Processo
Seletivo de Inverno, ocorre nos meses de junho ou julho, para ingresso no segundo se-
mestre do respectivo ano.

b) Selecdo Especial: vagas remanescentes: sdo as que ndo foram preenchidas no
Processo Seletivo Vestibular. Elas sao ofertadas no primeiro e segundo semes-
tres, logo apos o concurso. A condicao legal para concorrer a essas vagas € estar
com o Ensino Médio, ou equivalente, concluido e ter sido aprovado em processo
seletivo paraingresso em curso superior no ano letivo, incluindo o Exame Nacio-
nal do Ensino Médio — ENEM.

c) Reabertura de matricula: entende-se por reabertura de matricula a solicitacdo de
reativacao do vinculo académico para alunos que cancelaram ou abandonaram o curso
no qual foram selecionados anteriormente. Para essas duas situacoes, é divulgado um
edital com as vagas disponiveis a essa modalidade de acesso aos cursos de graduacao.

A reabertura de matricula pode ser solicitada na Central de Atendimento e pode ser
realizada para o curso com o qual o estudante estava vinculado, ou, ainda, para ou-
tro curso, por meio de transferéncia interna (reopcao de curso). Para a modalidade
de reabertura de matricula com transferéncia interna, o estudante podera solicita-la
mediante existéncia de vagas no curso pretendido. Ao solicitar areabertura da matri-
cula, o estudante estara sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico
vigente, assim como as normas em vigor.

A reabertura da matricula so sera deferida ao estudante adimplente. Para tanto,
0 aluno devera acessar o edital, preencher e imprimir a ficha de inscricao, bem como
anexar a documentacdo solicitada, entregando-a na Central de Atendimento.

iz
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d) Transferéncia interna: a transferéncia interna (reopcao de curso) podera ser soli-
citada pelos estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacao e tam-
bem por aqueles que solicitarem reabertura de matricula. Semestralmente, € publica-
do o edital que define a oferta de vagas e os critérios da selecao.

e) Transferéncia de outras IES para a Universidade Franciscana: estudantes de ou-
tras Instituicbes de Ensino Superior podem solicitar transferéncia para a Universida-
de Franciscana, desde que haja vaga no curso pretendido e tenha cursado, no mini-
mo, um semestre nainstituicao de origem. Semestralmente, € publicado o edital que
define a oferta de vagas e os critérios de selecdo. A partir do seu ingresso no curso,
0 estudante fica sujeito as mesmas normas regimentais e ao pagamento dos encar-
g0s educacionais, conforme as normas em vigor.

f) Transferéncia da Universidade Franciscana para outras IES: ¢ de responsabilidade
do estudante a formalizacao do processo de transferéncia para outra Instituicdo de
Ensino Superior, devendo ele fazé-lo junto a Secretaria de Registro Académico. Anao
formalizacao desse processo podera acarretar a manutencdo do vinculo institucional
e gerar encargos financeiros.

g) Ingresso como portador de diploma de curso superior: 0 portador de diploma
de curso superior pode solicitar ingresso em qualquer curso de graduacdo da Uni-
versidade Franciscana. Semestralmente, € publicado o edital que define a oferta
de vagas e os critérios de selecao. O ingressante estara sujeito, obrigatoriamente,
ao sistema curricular e académico e as normas em vigor. Para o ingresso como por-
tador de diploma de curso superior, o estudante devera ter concluido o curso até a
data dainscricao.

h) Estudante ndo Regular: portadores de diploma de curso superior e estudantes vin-
culados a outras instituicbes de ensino superior podem cursar disciplinas em cursos
de graduacao da Universidade Franciscana, na condicao de estudante ndo regular,
desde que haja vagas. Asinscricoes paraacesso as vagas de disciplinasisoladas ocor-
rem apos a matricula dos estudantes regulares, em periodo previsto no Calendario
Académico. Ndo sera permitida, em hipotese alguma, a matricula para estudantes ndo
regulares, em disciplinas de Estagio Supervisionado e Trabalho Final de Graduacao.

e
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Observacoes:

® para todas as modalidades de ingresso, sao publicados editais especificos infor-
mando 0s cursos com vagas disponiveis, bem como documentacao exigida e periodo
deinscricdes e matriculas;

® para todas as formas de acesso aos cursos de graduacdo, no ato da matricula,
obrigatoria a apresentacao do nimero do CPF do proprio candidato e, quando este
ndo for emancipado ou ndo atingiu a maioridade legal, devera estar acompanhado de
representante legal.

8.2 Matricula de Alunos nos Cursos de Graduacao

a) Vinculo com a Instituicdo: entende-se por estudante com vinculo aquele que, em
funcdo do contrato celebrado, esta regularmente matriculado em curso de gradua-
cdo, de pos-graduacao ou técnico ou que esta com a matricula trancada. O vinculo
com ainstituicao se estabelece pela formalizacao valida do contrato de prestacao de
servicos educacionais. Celebrado o contrato, abre-se uma matricula emnome do es-
tudante contratante na qual saoinscritos seus dados pessoais e académicos. O estu-
dante matriculado ingressa no cadastro geral e recebe um numero de matricula que o
acompanhara durante a sua vida estudantil na Instituicao.

b) Matricula inicial: ¢ a primeira matricula efetivada apds a formalizacdo do contrato
de prestacdo de servicos educacionais, independentemente de a admissao ocorrer
por meio de classificacao em processo seletivo, transferéncia ou ingresso como por-
tador de diploma de curso superior e de selecao em cursos de pos-graduacdo lato
sensu e stricto sensu. O processo de matricula é realizado na Central de Atendimento
de acordo com um calendario que é divulgado com antecedéncia no site dainstituicao
e mediante apresentacao de documentacado constante dos editais.

A realizacdo da matricula é de inteira responsabilidade do estudante.
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c) Procedimentos para a realizacdo da matricula:

l. Estudante regular

A matricula, feita por meio eletrénico, constitui ato de responsabilidade do estudante,
o qual, antes derealiza-la, deve:

a) verificar os periodos e as datas de matricula no Calendario Académico;

b) verificar a compatibilidade de hordarios, vagas e pré-requisitos;

¢) regularizar débitos no setor financeiro da Pré-reitoria de Administracdo e Financas,
na Biblioteca e pendéncias de documentacao na Secretaria de Registro Académico;
d) realizar a matricula de acordo com a oferta basica de cada curso:

e) conferir, atentamente, os dados digitados e, somente apés analisar e concordar
com todo o conteudo do respectivo documento e concluir o procedimento de matri-
cula, imprimir e guardar o comprovante. O acompanhamento da realizacao da matri-
cula podera ser feito pelo espaco virtual Agenda, no qual também estarado disponiveis
demais informacdes sobre o processo.

Observacoes:

l.deacordocomo Art. 5°dalLeiFederaln®9.870/99, nao serarenovada a matricula de
estudante inadimplente;

Il. 0 estudante que ndo efetuar a matricula para o semestre letivo perde o vinculo com
0 Curso e, portanto, ndao tem o direito de frequentar as aulas;

lll. @ matricula somente se efetiva se executados todos 0s passos requeridos pelo
processo eletronico.

ATENCAO

Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundacred nao é permitido alterar
disciplinas e/ou o nimero de créditos em que estiver matriculado.

Il. Estudante ndo regular

Ha duas modalidades de estudante ndo regular para cursos de graduacdo: o portador
de diploma de curso superior e 0 que comprova estar regularmente matriculado em
um curso de graduacdo de outrainstituicdo de ensino superior.

i
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Os estudantes ndo regulares, em qualquer categoria, estao sujeitos aos mesmos cri-
térios de avaliacao, frequéncia e pagamento dos encargos educacionais regimentais
dos estudantes regularmente matriculados. Este tera direito ao historico escolar so-
mente se obtiver aprovacdo na(s) disciplina(s) cursada(s).

A matricula para o estudante nao regular consiste em preencher o requerimento de
solicitacao de inscricao, disponivel no site da Universidade Franciscana. O requeri-
mento deve conter, obrigatoriamente a disciplina e a turma desejada. O periodo de
inscricao consta no Calendario Académico.

Na data determinada e divulgada por edital, o estudante deve comparecer a Central
de Atendimento para efetuar a matricula. A concessdo da matricula nas disciplinas
escolhidas dependera da existéncia de vagas.

Os boletos referentes aos encargos educacionais solicitados para o semestre sao
disponibilizados no ambiente virtual Agenda.

A matricula para o estudante nao regular, realizada na Central de Atendimento,
constitui ato de responsabilidade do estudante, o qual, antes de realiza-la, deve ve-
rificar a compatibilidade de horarios e vagas.

d) Trancamento de matricula

O trancamento total da matricula, realizado no setor Financeiro, € um processo formal
instaurado por meio de documento proprio, significa a interrupcao temporaria das
atividades estudantis e podera ser solicitado até o dia 31de maio, para o 1° semestre,
e 31de outubro, para o0 2° semestre. Esse procedimento assegurara a vaga por dois
semestres letivos consecutivos, Nesse caso, a matricula podera ser feita nos perio-
dos definidos no Calendario Académico. Para trancar a matricula, o estudante deve
estar matriculado no semestre da solicitacao.

O trancamento da matricula, com manutencdo da vaga, podera ser requerido em
acordo com o paragrafo anterior, exceto para 0s que ingressaram no curso, a qual-
quer titulo, no respectivo semestre, observando-se, em relacao ao pagamento das
parcelas, o seguinte:

1) se o trancamento for solicitado até 31de marco (1° semestre) ou até 30 de setem-
bro (2° semestre), o estudante pagara 50% (cinquenta por cento) do semestre, ou seja,
pagara os meses de janeiro, fevereiro e marco — para trancamento no 1° semestre —
ou pagara os meses de julho, agosto e setembro — para trancamento no 2° semestre;

e
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2) se o trancamento for solicitado apds 31de marco (1° semestre) ou apos 30 de se-
tembro (2° semestre), o estudante pagara os encargos financeiros incorridos até a data
do pedido. Se o estudante formalizar a solicitacdo ate o dia 10 (dez) do més, sera dis-
pensado do valor da parcela do respectivo més, respeitando a data limite de 31de maio,
para o 1° semestre, e 31de outubro, para o 2° semestre.

e) Cancelamento total da matricula no curso

O cancelamento total da matricula, com perda do direito a vaga, ato formal feito ne-
cessariamente por escrito, podera ser solicitado no setor Financeiro pelo estudante
em qualquer data, respeitando-se o disposto a seguir.

a) Estudante ingressante por processo seletivo, reabertura de matricula, portador de
diploma ou transferido:

1. Ao estudante que, apos efetivar a matricula, realizar o cancelamento no curso
antes do inicio das aulas do respectivo semestre letivo de ingresso, implicara o
pagamento de taxa financeira corresponde a 5 (cinco) créditos financeiros de seu
curso. Nessa situacdo, o estudante ingressante que tenha efetuado o pagamento
dos meses de janeiro e fevereiro, quando 1° semestre letivo, ou aos meses de julho
e agosto, quando 2° semestre letivo, receberd o ressarcimento dos valores da par-
cela ou o0 somatorio das parcelas que excedam o equivalente ao valor de 5 (cinco)
créditos financeiros do seu curso.

2. 0 estudante que, apos efetivar a matricula, realizar o cancelamento apos o ini-
cio das aulas do respectivo semestre letivo de ingresso, ficara responsavel pelos
encargos financeiros assumidos até o més da solicitacdo, inclusive. Se o estudante
formalizar a solicitacdo até o dia 10 (dez), sera dispensado do valor da parcela do
respectivo més.

b) Estudante regular:

1. O estudante que, apos efetivar a matricula, realizar o cancelamento no curso em
qualquer data ficara responsavel pelos encargos financeiros assumidos até o més da
solicitacdo, inclusive. Se o estudante formalizar a solicitacdo até o dia 10 (dez), seré
dispensado do valor da parcela do respectivo més.

iz
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f) Abandono

Incorre na situacao de abandono o estudante que se afastar das atividades estudan-
tis no decorrer do semestre sem solicitar, formalmente, trancamento ou cancela-
mento da matricula.Isso, porém, ndo o exime do pagamento dos encargos educacio-
nais assumidos para o respectivo semestre.

ATENCAO
O ESTUDANTE que incorrer na sitﬁé-(';éb'&é'ébandono de curso, com o encer-
ramento do vinculo estudantil, caracterizado pelo afastamento das atividades
estudantis no decorrer do semestre sem solicitar, formalmente, trancamento,
cancelamento, transferéncia externa ou desisténcia da matricula, ficara res-
ponsavel pelo pagamento dos encargos educacionais assumidos para o res-

pectivo semestre.

8.2.1Normas de Matricula nos Cursos de Graduacao
I. Da vinculacao e abrangéncia

Art. 1° — A presente normativa aplica-se as atividades académicas dos cursos de gra-
duacdo da Universidade Franciscana, ofertadas emregime regular e especial.

Il. Da oferta de disciplinas

Art. 2° — A coordenacao de curso de graduacdo faz a solicitacao da oferta de discipli-
nas a Pro-reitoria Académica. Esta realiza a confirmacao da oferta de acordo com a
demanda do curso, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

§1° — A oferta de disciplinas organiza-se em oferta basica, para suprir necessidades
previstas de determinado curso, e oferta suplementar, para suprir demanda conhe-
cida endo prevista.

§ 2° - E de responsabilidade do coordenador de curso de graduacao, sob a super-
visdo da Pro-reitoria Académica, a conferéncia dos dados da oferta de disciplinas,
bem como o cumprimento dos prazos estabelecidos.
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§ 3° - Apos a emissdo da oferta basica nos cursos de graduacdo, sempre que ne-
cessario e mediante demanda conhecida e ndo prevista, isto é, no minimo 25 (vinte
e cinco) estudantes, € possivel a solicitacdo de oferta suplementar ou aumento do
numero de vagas ate a data final do periodo de matriculas.

§ 4° — Mudanca de horéarios ou alteracdo de turma em determinada disciplina ocorrera
somente com a concordancia expressa da totalidade dos estudantes matriculados
para arespectiva turma.

lll. Da matricula

Art. 3° - A matricula é feita, semestralmente, por meio eletrénico, nos periodos esta-
belecidos no Calendario Académico.

§ 1° — A matricula fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico implica
pagamento de taxa financeira e esta condicionada a existéncia de vaga no curso.

§ 2° — Apos o término do periodo de matricula, o estudante que a tenha efetivado
podera realizar seu ajuste, junto a Central de Atendimento, incluindo disciplinas con-
forme prazo estabelecido no Calendario Académico e paraisso ndo sera cobrada taxa
financeira.

§ 3° - 0 estudante que tenha efetivado a matricula, poderd solicitar no setor Finan-
ceiro a exclusdo de disciplinas fora do periodo de matricula e para isso sera cobrado
taxa financeira.

Art. 4° — A matricula nos cursos de graduacao pode ser feita em disciplinas, modulos
e atividades curriculares complementares.

Paragrafo unico: Ao estudante beneficiado com Assisténcia Educacional Financei-
ra e pelo Programa Universidade para Todos — PROUNI, que efetuar matricula em
disciplina(s) que ndo faz(em) parte da matriz curricular do seu curso, implica o pa-
gamento dos créditos das respectiva(s) disciplina(s), o qual ocorrera via geracdo de
boleto extra.

Art. 5° — O estudante tem resguardado o direito de requerer cancelamento ou tran-
camento total da matricula.

§ 1° — O trancamento total da matricula € permitido por um prazo maximo de dois
semestres letivos consecutivos.

e
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§2° - O trancamento total da matricula poderd ser solicitado até o dia 31de maio, para
0 1° semestreletivo, e 31de outubro, para o 2° semestre letivo.

§ 3° - O retorno aos estudos obriga o estudante, que tiver trancado a matricula,
a cumprir o curriculo vigente.

§ 4° — £ vedado ao estudante ingressante, independente da sua forma de admissao
na Instituicdo (por transferéncia, reabertura de matricula, portador de diploma de
CUrso superior ou por processo seletivo), o trancamento total da primeira matricula
realizada no curso.

Art. 6° — O estudante que, em sua matricula, ndo atender aos requisitos exigidos pela
Instituicao ou se servir de documentos falsos ou iniddneos tera sua matricula anulada
e ficara sujeito a punicoes previstas em lei.

Paragrafo unico: Apurada qualquer fraude no ato da matricula, os respectivos docu-
mentos serao remetidos as autoridades competentes.

Art. 7° — O estudante, ao requerer matricula, observara critérios de compatibilidade
de horarios, pré-requisitos e limites de carga horaria.

Paragrafo unico: E vedado o cancelamento de disciplina realizada em turma extra.
IV. Periodos de matricula
Art. 8° — No Calendario Académico, ficam estabelecidos os periodos de matricula.

Art. 9° — Nos periodos estabelecidos no Calendario Académico, o estudante podera
matricular-se em disciplinas de seu curso e de outros cursos.

§ 1° - Pararequerer matricula em disciplina de outro curso de graduacdo, o estudante
devera estar matriculado em,no minimo, 8 creditos de disciplinas do curso de origem,
podendo solicitar a matricula em, no maximo, 8 créditos de disciplinas de outros cur-
Sos.

§ 2° - A confirmacao de vaga nas disciplinas solicitadas em outros cursos depende da
liberacao da coordenacdo de cada curso.

§ 3°- Para estar regularmente matriculado no curso de graduacdo, o estudante deve
estar matriculado em, no minimo, 4 créditos em cada semestre, excecdo feita aos
alunos formandos do semestre.
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§ 4° - E vedado o cancelamento de disciplina no curso de origem, caso o estudante
esteja matriculado em disciplinas em outros cursos, de acordo com o paragrafo pri-
meiro deste Artigo.

Art. 10 — A matricula é de exclusiva responsabilidade do estudante e sera feita por
meio eletronico nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

§1° — Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundacred, ndo é permitido fazer o can-
celamento de disciplinas apos o término do periodo de matricula.

§ 2° - A matricula fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico implica
pagamento de taxa administrativa e esta condicionada a existéncia de vaga no curso.

§ 3° - Se o0 estudante matriculado no curso acrescentar disciplinas fora dos periodos
estabelecidos no Calendario Académico, implicara pagamento dos créditos corres-
pondentes aos meses anteriores. Tais pagamentos deverdo ser realizados ate o dia
30 do més subsequente.

§ 4° — As faltas decorridas no periodo compreendido entre o término dos periodos de
matricula e a realizacdo desta, nao serao abonadas.

§ 5° — Ao estudante, beneficiado pela Assisténcia Educacional Financeira e pelo Pro-
grama Universidade para Todos — ProUni, que efetuar matricula em disciplina(s) que
ndo faz(em) parte damatriz curricular do seu curso, implicard o pagamento dos crédi-
tos da(s) respectiva(s) disciplina(s), o qual ocorrerd via geracdo de boleto extra.

V. Indeferimento de matricula

Art. 11 - As inconsisténcias de matricula que persistirem depois dos periodos de ma-
tricula serao analisadas pelo coordenador do curso, que tornara a matricula consis-
tente ou nula.

Paragrafo unico: A matricula por disciplina eé considerada inconsistente quando nao
houver o cumprimento de pré-requisitos ou disponibilidade de vaga.

VI. Das omissées e interposicoes de recursos

Art. 12 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-reitoria Académica, segundo
os ditames contidos no Estatuto, Regimento Geral e demais normativas pertinen-
tes da Instituicao.
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Paragrafo unico: Das decisdes das instancias inferiores cabe recurso a Pro-reitoria
Académica, no prazo de dois dias uteis a contar da ciéncia da decisdo recorrida. Das
decisdes originarias da Pro-reitoria Académica em matéria de matricula cabe, em
Unica e ultima instancia, pedido de reconsideracao, no prazo deste Artigo.

8.3 Esclarecimentos sobre a Vida Académica

l. Direitos e deveres dos estudantes

De acordo com os Artigos 184 e 185 do Regimento Geral, os estudantes da Universi-
dade Franciscana tém os seguintes direitos e deveres:

Art. 184 - S3o direitos do corpo discente:

. ser atendido em suas solicitacbes de orientacdo pedagdgica e administrativa;
Il. constituir representacdo em conformidade com a legislacdo especifica;
lll. fazer-se representar junto aos 6rgaos colegiados da UFN na forma do Es-
tatuto e deste Regimento Geral;
IV. requerer de decisbes de ¢rgaos internos nos termos deste Regimento Geral.

Art. 185 — S3o deveres do corpo discente:

l. frequentar as aulas e realizar as atividades académicas, com o maximo de
zelo no ensino, pesquisa e extensao;
Il. conduzir-se com ética em todas as atividades académicas;
lll. respeitar a missdo e as finalidades da UFN;
[V. contribuir para o crescimento da UFN e respeitar sua orientacdo;
V. zelar pelo patriménio moral, fisico e de producdo intelectual da Instituicdo;

VI. abster-se de quaisquer atos que importem em perturbacdo da ordem,
ofensaaos bons costumes, desrespeito as autoridades universitarias, aos
professores, aos funcionarios e aos colegas;

VIl. desenvolver as suas atividades, no ambito da UFN, com observancia do
Estatuto e deste Regimento Geral;

VIII. cumprir com os encargos educacionais e demais obrigacoes.
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Il. Recepcao aos calouros

A recepcdo dos calouros na Universidade Franciscana € regulamentada pela Resolu-
caon®08/05,do Conselho Universitario. Conforme esse ato legal, é proibida a pratica,
interna ou externa, de qualquer tipo de trote no meio estudantil, fora da programacao
de recepcao aos novos estudantes.

A programacao de acolhida aos calouros é restrita a atividades culturais, cientificas e
deintegracao entre estudantes e professores.

lll. Diario de classe

Os didrios de classe correspondem as turmas de disciplinas oferecidas no semestre
letivo. Os estudantes cujos nomes constam nos diarios de classe sao os que tém a
matricula confirmada e podem ter acesso as aulas correspondentes.

Caso o nome do estudante ndo conste no diario de classe, o professor o comunicara
e 0 encaminhara a Central de Atendimento.

IV. Frequéncia

Os cursos mantidos pela Universidade Franciscana sdo presenciais e a distancia.
No caso dos cursos presenciais, entende-se que a frequéncia as aulas teoricas e
praticas, as atividades curriculares complementares, ao estagio supervisionado ou a
qualquer outra atividade académica é obrigatoria. Excecdo podera ser feita e permiti-
da somente a estudantes amparados por lei, como € 0 caso dos estudantes militares
que se enquadram no Decreto-lein°® 715, de 30 de julho de 1969.

De acordo com os Artigos 99 e 100 do Regimento Geral:

Art. 99 - A frequéncia as atividades académicas, presenciais e a distancia, € obriga-
toria e permitida somente a estudantes regularmente atriculados.

§1° Oregistro dafrequéncia é responsabilidade do docente sob a supervi-
sdo da coordenacdo do curso.

§2° O registro da frequéncia é efetuado em formulario proprio na forma
impressa ou digital.

§ 3° E vedado o abono de faltas de acordo com a legislacdo vigente.

Art.100 - A frequéncia minima exigida para fins de aprovacao nas atividades acadé-
micas é de 75% (setenta e cinco por cento), excetuados 0s casos de ausén-
Cias estabelecidas nalegislacao vigente.
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Paragrafo unico: Nos cursos na modalidade EaD, a frequéncia sera aferida a partir do
acesso e da participacdo do estudante nas atividades consignadas no ambiente vir-
tual de aprendizagem para cada componente curricular constitutivo do curso.

Nas atividades de estagio curricular supervisionado, & exigido 100% (cem por cento)
de frequéncia de acordo com o regulamento de cada curso.

Observacao:

Em atendimento ao Decreto-lein° 715, de 30 de julho de 1969, Art. 1°, § 4°, “Todo con-
vocado matriculado em orgdo de formacao de Reserva que seja obrigado a faltar a
suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja cha-
mado para fins de exercicio de apresentacao das reservas ou cerimdnia civica, do Dia
do Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos”.

N3o ha abono de faltas em decorréncia de qualquer outro tipo de atividade
profissional, civil ou militar que ndo se enquadre nos requisitos previstos no
Decreto-lein° 715, de 30 de julho de 1969.

V. Cumprimento do programa das disciplinas e carga horaria

O programa oficial de cada disciplina € integralmente cumprido no semestre letivo e
devidamente registrado no diario de classe. A carga horaria das disciplinas é total-
mente ministrada dentro do periodo letivo correspondente.

Quando qualquer eventualidade ndao permitir a integralizacdo do programa, € indis-
pensavel a recuperacao deste em horario compativel com as demais atividades dos
estudantes, sempre dentro do periodo letivo.

VI. Revisao de avaliacao

O estudante podera requerer a coordenacdo de curso a revisao da nota atribuida
em uma avaliacdo, num prazo de dois dias Uteis, contados a partir da divulgacao do
resultado da referida avaliacdo. O pedido e formulado na Central de Atendimento,
e deve ser fundamentado, demonstrando a razdo da inconformidade. Cabe a Coor-
denacao de Curso nomear a comissao revisora, a qual tem prazo de quatro dias
Uteis para manifestar-se.
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Ao estudante formando no semestre, € permitido requerer arealizacdao de uma prova
substitutiva de semestre, de qualquer discipling, se ndo obtiver a media 6,0 (seis) em
apenas umadisciplinaounota 7,0 (sete) no trabalho de conclusdo de curso etiver fre-
quéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas/atividades. Na avaliacdo
de atividades praticas, estagios e trabalho de conclusao de curso, a prova substitutiva
€ entendida como umnNovo prazo para a conclusao do processo de avaliacao adotado.

VII. Recuperacao de avaliacao parcial

O estudante que, por motivo devidamente justificado, deixar de comparecer a uma
avaliacdo parcial pode requerer & Coordenacdo do Curso, num prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da suarealizacdo, a oportunidade de realiza-la em outra data. Para isso,
deve-se observar o seguinte:

a) protocolar o atestado/documento na Central de Atendimento;

b) realizar o pagamento da taxa correspondente na Pro-reitoria de Administracdo
e Financas;

) preencher o requerimento;

d) entregar ajustificativa e o requerimento ao professor responsavel pela disciplina.

As datas da realizacdo das avaliaces parciais de recuperacao serdo determinadas
pelo professor responsavel pela disciplina.

O estudante que, mesmo tendo pago a taxa, ndo comparecer a realizacdo da avalia-
Cao parcial derecuperacao na data fixada pelo professor ficara com grau zero nares-
pectiva avaliacdo, salvo se, por motivo relevante, a coordenacdo do curso, ao apreciar
recurso do interessado, deferir nova data. Nesse caso, repete-se o procedimento da
primeira recuperacao.

VIII. Exercicios domiciliares

A Lei concede amparo ao estudante que estiver impossibilitado de comparecer as
aulas, devendo ser submetido ao Regime de Exercicios Domiciliares. A solicitacdo
deve ser realizada em um prazo de até 5 (cinco) dias do motivo causador com a apre-
sentacao de atestado medico, no qual devera constar o prazo para o tratamento, nos
seguintes casos:

a) estudante portador de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccoes, traumatis-
Mos ou outras condicdes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados
caracterizados por: incapacidade fisica relativa e incompativel com a frequéncia aos
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trabalhos académicos, desde que se verifiqgue a conservacao das condicoes inte-
lectuais e mentais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em
novos moldes (Decreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969, que dispde sobre o
tratamento a estudantes portadores de afeccoes);

b) gestante: a partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses, Em casos
excepcionais, comprovado com atestado médico, o periodo de repouso podera ser
prorrogado (Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, que dispbe sobre o tratamento a es-
tudante gestante),

Requisitos para concessao do Regime de Exercicios Domiciliares

O Regime de Exercicios Domiciliares, doravante denominado de Regime, consiste na
programacao e realizacao, no presente e no futuro, de atividades didaticas nao pre-
senciais (em domicilio, como se depreende do nome do instituto), para serem cumpri-
das pelo aluno amparado em lei nos casos referidos anteriormente, durante o periodo
determinado por atestado medico.

0 Regime ndo sera concedido para disciplinas com atividades praticas (laboratorio,
ambulatorio etc.), para as que exigem estagio supervisionado ou para as ofertadas
em periodos concentrados.

No Regime, para afericao da frequéncia e avaliacdo, sera considerada a realizacao,
pelo estudante, dos exercicios determinados pelos professores das disciplinas em
que esta matriculado. No que tange as avaliacbes, em havendo coincidéncia entre as
realizadas em sala de aula e o periodo da concessdo do Regime, o estudante sera ava-
liado em domicilio, seja na forma de provas escritas, trabalhos, seja na forma de outra
modalidade de avaliacao escolhida pelos professores das disciplinas em curso.

Ao final do semestre letivo, ndo tendo atingido media 6,0 (seis) (notas dos exerci-
cios domiciliares e/ou avaliacdes parciais), e findo o prazo de concessao do Regime,
0 estudante podera realizar o exame de recuperacdo com sua respectiva turma ou
em data determinada no deferimento de pedido quando o retorno ocorrer fora do
calendario escolar, desde que atinja frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas disciplinas correspondentes.

O Regime somente podera ser concedido se existirem condicdes faticas para sua
implementacdo, isto €, se o0 estudante tiver conservadas as condicdes intelectuais,
mentais ou fisicas necessarias para a realizacao das atividades em domicilio.
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Ainda, ndo fara jus ao Regime, para fins de atividades domiciliares, o estudante cujo
atestado médico nao corresponder ao prazo de, no minimo, 15 dias de afastamento.
Caso o atestado médico prescreva prazo inferior a este, mas de no minimo trés dias
de afastamento, podera ser concedido o Regime para fins de frequéncia, ou seja,
apenas o abono das faltas, desde que também enquadrado nas hipoteses previstas
nas alineas a e b deste capitulo. Nesse caso, recaindo o abono em periodo de provas,
no retorno, o estudante nao necessitara realizar o pagamento da taxa correspon-
dente arecuperacdo de avaliacoes.

Em casos mais graves, conforme o Decreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969,
em nao se verificando, pelo estudante, as condicdes intelectuais, mentais ou fisicas
necessarias para a realizacao dos exercicios domiciliares, podera o Regime, a critério
da coordenacdo, ter o seu inicio postergado até que se mostrem presentes as con-
dicdes necessarias a suaimplementacao, o que deve ser comunicado pelo estudante
em um prazo de cinco dias uteis, a contar da alta hospitalar ou de outro evento que
identifigue a possibilidade de inicio do Regime.

Procedimentos para a solicitacdo do Regime de Exercicios Domiciliares

0 estudante deve abrir o processo junto a Central de Atendimento, até 5 (cinco)
dias apos o evento motivador (oitavo més de gestacdo ou parto; incapacidade por
enfermidade prevista no Decreto-lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969), instruin-
do-o0 com os seguintes documentos: requerimento dirigido a coordenacao do cur-
so em que postula o regime de exercicios domiciliares e o atestado medico que
indique com precisdo a situacao, informando o Codigo Internacional de Doencas
(CID) correspondente.

Se requerido tempestivamente, as faltas pertinentes serao abonadas a partir do
evento determinante.

Se 0 Regime for solicitado fora do prazo estabelecido, as faltas ocorridas até a data
do requerimento ndo serao abonadas, podendo, inclusive, o estudante ser reprovado
por infrequéncia se, em razdo dessas faltas ou de sua soma com as demais ja incor-
ridas, ndo atingir o limite minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
necessaria a aprovacao.
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Obrigacoes do estudante em Regime de Exercicios Domiciliares

Ao estudante a que se conceder o Regime incumbe:

a) realizar os exercicios, uma vez remetidos pela coordenacdo (ao proprio estudante
0U Qo seu representante), no prazo de cinco dias Uteis;

b) informar-se com os professores sobre 0s contetdos programaticos das discipli-
nas, exercicios domiciliares, avaliacdes parciais e avaliacao final;

c) findo o prazo do Regime, apresentar-se imediatamente & coordenacdo de curso,
gue o0 encaminhara aos professores das disciplinas correspondentes.

Durante o prazo em que o estudante estiver em Regime de Exercicios Domiciliares,
ele ndo podera participar de aulas ou qualquer outra atividade, e o professor nao po-
dera permitir sua participacao.

O estudante que nao cumprir as atividades durante o periodo de vinculo no Regime,
no prazo determinado pelos professores das disciplinas em curso, tera nota zero
nas avaliacbes correspondentes. Se o periodo do Regime se limitou a um bimestre,
0 aluno podera realizar a avaliacdo do bimestre subsequente do mesmo semestre e,
se tiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), podera fazer o Exame
de Recuperacao.

Em desaparecendo, durante o prazo de concessdo do Regime, as causas que levaram
ao seu deferimento, devera o estudante requerer a suspensdo deste, retornando
imediatamente as aulas. A coordenacao, nesse caso, dara imediata ciéncia aos pro-
fessores das disciplinas vinculadas ao Regime.

O abono de faltas é possivel, EXCLUSIVAMENTE, para situacées que envol-
vam licenca-gestante, afeccées congénitas ou adquiridas, infeccoes, trauma-
tismos, demais condices morbidas ou atividade militar que se enquadre nos
requisitos previstos no Decreto-lei n° 715, de 30 de julho de1969.

NAO HA ABONO de faltas para outras situacées.
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Obrigacoes dos professores das disciplinas vinculadas ao Regime de Exercicios
Domiciliares

Aos professores das disciplinas vinculadas ao Regime incumbe: enviar 0s exercicios
domiciliares & coordenacdo de curso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
ciéncia do deferimento do Regime. Cabera a coordenacdo o envio dos exercicios ao
estudante, que, apds realiza-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, devera de-
volvé-los a propria coordenacao em ateé 48 horas do término do prazo fixado, quando
0Srepassara aos professores das disciplinas vinculadas ao Regime, que terao o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para correcdo e divulgacdo, a coordenacdo de curso, dos resul-
tados obtidos.

Os professores, deixando de atender aos prazos estipulados no paragrafo anterior,
ndo poderao exigir do estudante, findo o prazo do Regime, o pagamento da taxa cor-
respondente arecuperacao de avaliacdes, caso esta se faca necessaria.

IX. Solicitacdo de documentos

Sempre que solicitado pelo estudante, a Universidade Franciscana expede os docu-
mentos de carater académico, mediante protocolo de solicitacao no setor competente.

X. Aproveitamento de estudos

O aproveitamento de estudos realizados em cursos superiores, na modalidade pre-
sencial ou a distancia, regulares e reconhecidos pelo Ministério da Educacdo, pode ser
solicitado para a dispensa de disciplinas. A solicitacao pode ser feita no espaco virtual
Agenda, no site institucional, em data prevista no Calendario Académico, acompa-
nhada de historico escolar e contelido programatico das disciplinas cursadas com a
devida aprovacao. Os critérios para o aproveitamento de estudos estao contidos na
Resolucaon®09/2013 — CONSUN, de 02 de julho de 2013.

Observacao:

A selecdo dos candidatos atransferéncia, a transferénciainternaou aoingresso como
portador de diploma de curso superior obedecera aos critérios previamente estabe-
lecidos pelos respectivos colegiados dos cursos. Antes de inscrever-se, o candidato
deverabuscar informacdes na coordenacao do curso pretendido.
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XI. Avaliacdo da aprendizagem

De acordo com o Regimento Geral da Universidade Franciscana, a avaliacdo do pro-
cesso de ensino e aprendizagem € realizada no minimo em trés momentos distintos,
por periodo letivo, e objetiva assegurar o desenvolvimento progressivo do estudante
regularmente matriculado na disciplina/maodulo/atividade curricular complementar.

Cada avaliacao parcial sera realizada de acordo com 0s critérios estabelecidos pelo
professor responsavel pela disciplina, considerando as peculiaridades inerentes a
cada atividade.

A aprovacao, em qualquer disciplina, somente é obtida se o estudante atingir:

. frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina/madulo/
atividade curricular complementar;

II. nota igual ou superior a 6,0 (seis) na média aritmética simples das notas das trés
avaliacbes parciais;

Il nota minima 7,0 (sete) para estagio curricular supervisionado e trabalho de con-
clusdo de curso.

A media semestral e final € a meédia aritmeética simples das trés notas parciais de afe-
ricdo da avaliagao realizada durante o periodo letivo.

Observacao:

1) Devido as caracteristicas proprias das disciplinas de Trabalho Final de Graduacdo e
de Estagios, estas seguem normas institucionais especificas.

2) Os professores sdo responsaveis pela divulgacdo dos resultados de todas as ava-
liacoes realizadas e devem constar no Plano de Ensino da disciplina.

ATENCAO
Compete ao professor explicitar os critérios de avaliacao e informar ao estu-
dante os resultados de seu desempenho no processo de ensino-aprendiza-
gem. Portanto, o estudante tem o direito de receber a devolucao: de provas ou
de qualquer outra atividade académica desenvolvida no ambito da disciplina e

té-las comentadas e analisadas pelo professor em aula.
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XIl. Atividades de conclusao de curso e praticas profissionais

Oregimento Geral da Universidade Franciscana normatiza as atividades de conclusao
de curso e das praticas profissionais.

Art. 111 - S3o consideradas atividades de conclusao de curso, presencial e a distancia,
0S estagios supervisionados, o trabalho de conclusao de curso e outros componen-
tes curriculares definidos na matriz curricular.

Art. 112 - O estagio supervisionado e o trabalho de conclusao de curso e similares sao
normatizados em regulamento proprio, obedecidas as especificidades de cada curso
e alegislacdo em vigor.

§ 1° O regulamento de estagio deve ser aprovado pelo Colegiado de Curso.

§ 2° As normas do trabalho de conclusao de curso sdo estabelecidas em Regulamen-
to proprio, aprovado pelo CONSUN.

Art. 113 — O estagio ndo cria vinculo empregaticio, de qualquer natureza, desde que
realizado em conformidade com alegislacao em vigor.

Art. 114 — Na modalidade de educacao a distancia o trabalho de conclusdo de curso e
as praticas profissionais sao determinadas no projeto pedagogico de cada curso, de
acordo com a legislacao em vigor.

XIll. Laurea e distinc6es académicas

O Regimento Geral estabelece a possibilidade de o estudante, ao final do seu curso de
graduacao presencial ou a distancia, receber a laurea académica.

Art. 121 - Ao académico que concluir o curso de graduacdao com média de rendimento
igual ou superior a 9,0 (nove) nas disciplinas do curriculo, é conferido o diploma de
Laurea Académica, atendidos os seguintes requisitos:

l. nenhuma nota final em componentes curriculares inferior a 8,0 (oito);
Il. todo o curso feito na UFN com exemplar procedimento e sem interrupcao, salvo
trancamento de matricula.

§1° O cumprimento dos requisitos estabelecidos neste artigo € verificado pelo Cole-
giado do Curso e pela Pro-reitoria Académica, no que for de sua competéncia.

§2° 0 diploma de Laurea Académica € conferido na solenidade de Colacdo de Grau.
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Art. 122 - O Colegiado do Curso pode estabelecer normas para Distincdes Académi-
cas no ambito do curso.

XIV. Registro de Atividade Curricular Complementar (ACC)

Em periodo previsto no Calendario Académico e mediante pagamento de uma unica
taxa por matricula, o estudante devera realizar a solicitacdo de registro de carga ho-
raria a ser validada como atividade curricular complementar.

Para o registro de ACC, devem ser observadas as datas estipuladas no Calendario
Académico da Instituicao e os critérios de semestralidade para a solicitacdo, confor-
me o disposto a seguir:

a) alunos matriculados em cursos de 6 semestres (3 anos) deverdo realizar o registro
até 0 5° semestre;

b) alunos matriculados em cursos de 8 semestres (4 anos) deverdo realizar o registro
até o 7° semestre;

¢) alunos matriculados em cursos de 9 semestres (4 anos e meio) deverdo realizar o
registro até o 8° semestre;

d) alunos matriculados em cursos de 10 semestres (5 anos) deverdo realizar o regis-
tro ate 0 9° semestre;

e) alunos matriculados em cursos de 12 semestres (6 anos) deverdo realizar o regis-
tro até o 11° semestre.

O aluno é o responsavel por cumprir as horas de ACCs estipuladas no Projeto Peda-
gogico de seu curso, bem como por realizar a solicitacdo de registro dentro do prazo
estabelecido.

Se, ao ter registradas as atividades curriculares complementares, o aluno nao inte-
gralizar a carga horaria prevista na matriz curricular de seu curso, ele podera enca-
minhar o registro de ACC no semestre seguinte. Para este segundo registro, valera a
mesma taxa ja paga, porém os comprovantes das atividades a serem validados serdo
apenas aqueles cujas datas forem posteriores a do ultimo registro.

XV. Intercambio académico

E permitido ao aluno regularmente matriculado o afastamento das atividades dis-
centes para participacdo em Programa de Intercambio Académico em Instituicoes
de Ensino Superior ou Centros de Pesquisa, nacionais ou estrangeiros. O estudante
deve encaminhar o intercambio junto a Assessoria de Cooperacao Interinstitucional.

izt
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Oregulamento para o afastamento de alunos de cursos de graduacao esta contido na
Resolucaon®03/2016 — CONSUN, de 22 de marco de 2016.

XVI. Formatura

O estudante aprovado em todas as disciplinas integrantes da matriz curricular e que
tenha cumprido todos os requisitos previstos no Projeto Pedagogico do Curso, tem
direito a colacao de grau e a obtencao do diploma, 0s quais devem ser solicitados jun-
to a Assessoria de Formaturas.

Osformandos respondem pelas providéncias que envolvem a colacdo de grau: convi-
tes, paraninfo, orador da turma, homenageados, trajes, culto etc. Essas providéncias
sao discutidas em reunides dos formandos de cada curso, observado o disposto na
Resolucao n® 05/2011do Conselho Universitario.

XVII. Diploma

O diploma, ao qual o estudante que concluiu curso faz jus, podera ser retirado, na Cen-
tral de Atendimento, 60 (sessenta) dias apds a colacdo de grau.
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9.1Normas de Ingresso e Matricula para os
Cursos de Pds-graduacao

I. Do Ingresso

Art. 1° - O ingresso nos cursos de pos-graduacado lato sensu e stricto sensu na Uni-
versidade Franciscana é possibilitado semestralmente, por meio de classificacao em
processo de selecao, com datas fixadas em editais especificos e publicados no site da
instituicdo. Nos editais sdo estabelecidos os critérios de selecao para cada modalida-
de de curso.

Il. Da vinculacao e abrangéncia

Art. 2° — A presente normativa aplica-se as atividades académicas dos cursos de
pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu.

lll. Da oferta de disciplinas

Art. 3° — A coordenacao de curso de pos-graduacdo lato sensu ou stricto sensu faz
a solicitacdo da oferta de disciplinas a Pro-reitoria de Pés-graduacao e Pesquisa, em
concordancia com as coordenacdes dos cursos de graduacdao em que os docentes
estao lotados. Esta faz a confirmacao da oferta de acordo com a demanda do curso,
no prazo estabelecido no Calendario Académico.

§1° - A oferta de disciplinas organiza-se em oferta basica, para suprir necessidades
previstas de determinado curso.

§ 2° - E de responsabilidade do coordenador de curso de pés-graduacdo, sob a su-
pervisdo das pro-reitorias correspondentes, a conferéncia dos dados da oferta de
disciplinas, bem como o cumprimento dos prazos estabelecidos.

§ 3° -~ Mudanca de hordrios ou alteracdo de turma em determinada disciplina ocorrera
somente com a concordancia expressa da totalidade dos estudantes matriculados
para arespectiva turma.
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IV. Da matricula

Art. 4° — A matricula é de exclusiva responsabilidade do estudante e sera feita semes-
tralmente, por meio eletrénico, nos periodos estabelecidos no Calendario Académico.

§ 1° A matricula fora dos periodos estabelecidos no Calendario Académico implica pa-
gamento de taxa administrativa e esta condicionada a existéncia de vaga no curso.

§ 2° As faltas decorridas no periodo compreendido entre o término dos periodos de
matricula e a realizacdo desta nao serao abonadas.

Art. 5° — A matricula nos cursos de pos-graduacao stricto sensu pode ser feita em
disciplinas obrigatorias e optativas.

Art.6° — O estudante de curso de pos-graduacao lato sensutemresguardado o direi-
to derequerer cancelamento de matricula.

§1° O retorno do estudante ao curso deve ser encaminhado via protocolo com solici-
tacao dirigida a Pro-reitoria de Pos-graduacao e Pesquisa.

§ 2° O retorno depende de oferta de nova edicdo do curso, de disponibilidade de dis-
ciplinas equivalentes ou de novo prazo para elaboracao de trabalho de conclusdo de
curso.

§ 3° Mediante andlise da Coordenacdo do curso e da Pro-reitoria de Administracdo
e Financas, o estudante podera aproveitar os créditos educacionais e financeiros ja
cursados.

Art. 7° — O estudante de curso de pos-graduacao stricto sensu tem resguardado o
direito de requerer cancelamento e/ou trancamento de matricula.

§1° O trancamento deve ser avaliado pelo Colegiado, com o prazo de até 8 semanas
a partir da data deinicio do semestre letivo e devera ser encaminhado via Protocolo.

§ 2° O retorno do estudante ao curso depende da avaliacdo do colegiado do curso.

Art. 8° - O estudante que, em sua matricula, ndo atender aos requisitos exigidos pela
Instituicao ou se servir de documentos falsos ou inidéneos tera sua matricula anulada
e ficara sujeito a punicoes previstas em lei,

i
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Paragrafo unico: Apurada qualguer fraude, no ato da matricula, os respectivos docu-
mentos serdo remetidos as autoridades competentes.

Art. 9° — O estudante, ao requerer matricula, observara critérios de compatibilidade
de horarios, pré-requisitos e limites de carga horaria.

V. Indeferimento de matricula

Art. 10 - Asinconsisténcias de matricula que persistirem depois dos periodos de ma-
tricula serdo analisadas pelo coordenador do curso de pos-graduacdo. Este tornaraa
matricula consistente ou nula.

VI.Encargos educacionais

Art. 11 — Os encargos educacionais de estudante de curso de pos-graduacdo lato
sensu sao definidos de acordo com numero de parcelas estabelecidas no projeto do
respectivo curso.

Art. 12 — Os encargos educacionais de estudante de curso de pds-graduacao stricto
sensu sdo definidos de acordo com o nimero de créditos do curso.

Paragrafo unico: O valor total do curso pode ser dividido em parcelas previamente
definidas, as quais ndo podem ser alteradas pelo estudante no decorrer do periodo.

VIl. Das omissdes e interposicoes de recursos

Art. 13 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-reitoria de Pos-graduacao e
Pesquisa, segundo os ditames contidos no Estatuto, Regimento Geral e demais nor-
mativas pertinentes da Instituicdo.

Paragrafo unico: Das decisdes das instancias inferiores em relacao aos cursos de
pos-graduacdo stricto sensu e em relacao aos cursos de pos-graduacdo lato sensu,
cabe recurso a Pro-reitoria de Pos-graduacdo e Pesquisa no prazo de 2 (dois) dias
Uteis a contar da ciéncia da decisdo recorrida. Das decisées originarias da Pro-reitoria,
em matéria de matricula, cabe, em uUnica e ultima instancia, pedido de reconsideracao,
no prazo deste Artigo.
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0.2 Esclarecimentos sobre a Vida Académica

l. Estudante nao regular

Em cursos de pos-graduacao lato sensu, € permitida somente a modalidade de por-
tador de diploma de curso superior; em cursos de pos-graduacdo stricto sensu, as
condicdes legais para a matricula sao:

a) ser portador de diploma de curso de graduacdo para disciplinas do mestrado;
b) ser portador de diploma de curso de mestrado para disciplinas do doutorado.

Os estudantes ndo regulares, em qualquer categoria, estao sujeitos aos mesmos cri-
térios educacionais regimentais de avaliacao e frequéncia dos estudantes regular-
mente matriculados.

As inscricoes para acesso as vagas de disciplinas isoladas ocorrem apos a matricula
dos estudantes regulares, em periodo previsto no Calendario Académico. As discipli-
nas e as vagas sao definidas pelas coordenacoes dos cursos.

As inscricoes e a solicitacdo de disciplinas sao de exclusiva responsabilidade do es-
tudante e deverdo ser feitas somente por meio do site da Instituicdo (http://www.
universidadefranciscana.edu.br/site/), conforme disponibilizacao destas no site.

A confirmacao de matricula deve ser feita preferencialmente mediante apresentacdo
da documentacdo referente a categoria de inscricao, em local, data e horario defini-
dos por edital.

A organizacado e a verificacao dos horarios das disciplinas selecionadas sao de inteira
responsabilidade do estudante, devendo sempre ser observada a nao coincidéncia
entre os horarios.

No caso do cancelamento total da matricula, com a perda do direito a vaga, ato for-
mal feito necessariamente por escrito, o estudante ficara responsavel pelos en-
cargos financeiros assumidos até o més da solicitacao, inclusive. Se o estudante
formalizar a solicitacdo até o dia 10 (dez), sera dispensado do valor da parcela do
respectivo més. Esse procedimento tambeém se aplica aos estudantes que tenham
realizado o pagamento dos encargos educacionais (semestralidade) em uma unica
parcela. Sendo assim, o estudante seraressarcido dos valores ja pagos e calculados
sob o valor das mensalidades com vencimento padrao apos a data da solicitacao
formal do estudante.

e


http://www.universidadefranciscana.edu.br/site/
http://www.universidadefranciscana.edu.br/site/

IIINFORMACOES SOBRE 0OS CURSOS DE POS-GRADUACAO

II. Avaliacao da aprendizagem

De acordo com o Regimento Geral da Universidade Franciscana, Artigo 135 e 147,
0 sistema de avaliacdo dos estudantes compoe-se de, pelo menos, duas avaliacoes
parciais e uma avaliacao final no semestre letivo, cumpridos 0s prazos estabelecidos
no Calendario Académico.

Cada avaliacao parcial sera realizada de acordo com 0s critérios estabelecidos pelo
professor responsavel pela disciplina, considerando as peculiaridades inerentes a
cada atividade.

O aproveitamento de cada disciplina/atividade para os cursos de pos-graduacao
stricto sensu é avaliado com a seguinte escala de conceitos:

A (excelente), B (bom), C (suficiente) e D (insuficiente).
A aprovacao, em qualquer disciplina, somente € obtida se o estudante atingir:

a) ao minimo, conceito C (suficiente);
b) frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento). Casos omissos sdo decidi-
dos pela coordenacao do curso.

ATENCAO
Compete ao professor explicitar os critérios de avaliacao e informar ao estu-
dante os resultados de seu desempenho no processo de ensino e aprendiza-
gem. Portanto, o estudante tem o direito de receber a devolucao de provas ou
de qualquer outra atividade académica desenvolvida no ambito da disciplina e

té-las comentadas e analisadas pelo professor em aula.




YINFORMACOES

SOBRE O PROGRAMA
DE RESIDENCIAS
MULTIPROFISSIONAIS E
PROFISSIONAIS EM

/

AREA DA SAUDE

l. Apresentacao

Os Programas de Residéncia Multiprofissional e Profissional em area da Saude da
Universidade Franciscana constituem-se em ensino de pos-graduacao lato sensu,
destinada a profissGes da area de saude, sob a forma de curso de especializacao
caracterizado por ensino em servico, com carga horaria de 60 (sessenta) horas
semanais, de acordo com o artigo 1° da Portaria Interministerial n® 1.077, de 12 de
novembro de 2009.

Todas as residéncias constituem-se em uma parceria entre a Universidade Fran-
ciscana com a Secretaria Municipal da Saude, 4° Coordenaria Regional da Saude,
Hospital Casa de Saude, Ministério da Saude e Ministério da Educacdo. Essa inte-
racao possibilita a todos os residentes estarem articulados na teoria e na pratica
com as diferentes areas tematicas previstas nos Programas, a fim de consolidar
conhecimentos embasados nas Politicas Publicas de Saude preconizadas pelo
Sistema Unico de Saude (SUS).

Il. A quem se destina?

Podem participar dos Programas de Residéncia Multiprofissional e Profissional
em area da Saude da Universidade Franciscana profissionais graduados em area
de conhecimento especifico da salide em curso nacional ou estrangeiro reconhe-
cido, 0s quais sao selecionados de acordo com as condicoes determinadas em
edital de selecao.
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lll. Ingresso

A selecdo para candidatos as vagas de todos os Programas de Residéncia da Saude
da Universidade Franciscana ocorre anualmente e de acordo com as normas especi-
ficas estabelecidas em edital proprio, publicado naimprensa.

IV. Comissao de Residéncia Multiprofissional (COREMU)

A Comissdo de Residéncia Multiprofissional em Saude € uma instancia de carater
deliberativo e é responsavel pelo planejamento, supervisao, fiscalizacao, controle,
normatizacao e administracao geral das atividades desenvolvidas nesta modalidade
de ensino. Esta ligada a Comissao Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude
(CNRMS), do Ministério da Educacado (MEC).

A COREMU da Universidade Franciscana é constituida por um coordenador e um
vice coordenador da Residéncia Multiprofissional em Satide ou em Area Profissional
da Saude; um coordenador de cada Programa de Residéncia Multiprofissional e em
Area Profissional; um representante de tutores; um representante de preceptores:
um representante dos residentes e um representante do gestor local do Sistema
Unico de Saude.

V. Direitos e Deveres dos Residentes

Conforme o Regimento da COREMU, alguns dos direitos e deveres dos residentes sao:
a) Constituem direitos dos residentes:

l. receber da coordenacao de residéncia o Programa de atividades a serem desen-
volvidas;

Il. estar segurado pela Instituicao quando estiver desenvolvendo atividades relacio-
nadas a Universidade Franciscana;

lll. receber bolsa de estudos, subsidiada pela CNRMS, para atendimento as suas ne-
cessidades basicas e compativeis com as exigéncias de dedicacdo ao Programa;
IV.ter assegurada a continuidade da bolsa de estudo durante o periodo de quatro me-
ses, quando gestante ou adocao, devendo, porém, 0 mesmo periodo ser prorrogado
por igual tempo, para que seja completada a carga horaria total da atividade prevista;
V. selecionar um representante e seu suplente, no primeiro e segundo ano da resi-
déncia, para ser membro da COREMU;

VI. votar ou ser votado nas eleicGes para a representacao nos conselhos superiores,
salvo nos casos de impedimento legal;
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VII. ter direito a alimentacao e condicoes de descanso na propria Instituicao, durante
os plantdes nos locais de pratica;

VIII. fazer jus a um dia de folga semanal e 30 dias consecutivos ou dois periodos de 15
dias de descanso, a cada ano do Programa.

b) Constituem deveres dos residentes:

l. comparecer pontual e assiduamente as atividades daresidéncia;

Il. demonstrar conduta ética perante o corpo docente, discente, técnico-administra-
tivo e usuarios no exercicio de suas funcoes;

lll. responder pelas intervencoes realizadas no que se refere aos atendimentos, direi-
tos e bem-estar dos usuarios;

IV. manter-se devidamente uniformizado nos locais de atuacdo pratica e instituicoes
conveniadas, identificado com crachg;

V. participar das atividades de rotina e plantdes, registrando-0s em prontuarios e/ou
livros de ocorréncias dos locais de pratica;

VI. participar de eventos cientificos e de comiss@es e reunides de equipe na cons-
trucdo interdisciplinar e atualizacao permanente de tematicas clinicas e socios-sa-
nitarias;

VII. participar de trabalhos e apresentacdes cientificas, de acordo com as orientacées
dos docentes responsaveis;

VIII. publicar anualmente, no minimo, um artigo cientifico com o tutor e/ou preceptor
do Programa de residéncia;

IX. atender as orientacdes dos preceptores e dos tutores nos locais de atuacao eins-
tituicbes conveniadas;

X. zelar pelo patrimonio institucional.

c) E vedado aos residentes:

l. prestar informacdes ou assinar documentos sobre assuntos fora de sua com-
peténcia;

Il. usar indevidamente ou em proveito proprio as instalacoes e materiais dos locais de
pratica da Universidade Franciscana e das instituicdes conveniadas;

lIl. praticar atos atentatorios a moral e a ética profissional;

IV. matricular-se e frequentar outros cursos de graduacao e ou pos-graduacao,
concomitante arealizacdo daresidéncia.
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VI. Aspectos relacionados a licencas e afastamentos dos residentes:

Os residentes tém direto a licenca e/ou afastamento das atividades do Programa,
nas seguintes circunstancias:

l. afastar-se, sem reposicao em ocorréncias, tais como:

a) licenca gala: oito dias;

b) licenca nojo: oito dias;

c) paternidade ou adocdo: cinco dias;

d) maternidade ou adocao: 120 dias, com possibilidade de atividade tedrica domiciliar.

Il participar de eventos cientificos, desde que ndo cause prejuizo as suas atividades
no Programa nem ao funcionamento do servico ao qual esta vinculado. A solicitacao
devera ser encaminhada, com antecedéncia minima de 30 dias, ao preceptor;

lll. solicitar afastamento por outros motivos ao preceptor, em formulario proprio,
ficando este “sub-judice".

A licenca médica por periodo ate 15 dias consecutivos fara jus a bolsa paga pela insti-
tuicao provedora. Ultrapassados os 15 dias consecutivos, o residente podera reque-
rer auxilio-doenca junto ao INSS.

I.Em caso de doenca, o residente devera apresentar atestado medico em ate 48 ho-
ras, ao preceptor.

[l. Em caso de o afastamento exceder a 30 dias, consecutivos ou somatorios, no ano,
este periodo devera ser reposto integralmente, ao término do Programa de Residén-
Cia, sem remuneracao.

lll. O tempo maximo de afastamento do Programa, com justificativa, sera de quatro
meses. Apos este prazo, o residente sera automaticamente desligado.

VII. Avaliacao da Aprendizagem

Os Programas de Residéncias Multiprofissionais e Profissionais em Area da Saude
tém suas atividades distribuidas em disciplinas que contemplam atividades teoricas,
tedrico-praticas e/ou praticas. Além dessas atividades, os residentes deverdo ela-
borar um trabalho de conclusao da residéncia, que tem regulamento proprio.
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A avaliacdo da pratica profissional tem carater formativo e sera desenvolvida, conti-
nua e periodicamente, pelo preceptor em conjunto com os tutores que acompanham
os residentes no cotidiano. Dessa forma, a avaliacao sera processual e envolvera:

e autoavaliacdo do residente por meio de portfolio e outros instrumentos de acom-
panhamento;

e avaliacdao das praticas profissionais individuais e em grupo;

e avaliacao do desenvolvimento dos Eixos.

A opcao de aprovacao dos residentes sera por conceito, sendo: Conceito A =9,0 a
10,0; Conceito B = 8,0 a 8,9; Conceito C =7,0 a 7,9 e Conceito D = menor do que 6,9.
A média de aprovacdo considerara os conceitos A,Be C.

A aprovacao nas disciplinas se dara somente se o residente obtiver:

e notaigual ou maior a sete (7,0) e frequéncia igual ou maior que 85% nas disciplinas
tedricas e/ou teorico-praticas;
e notaigual ou maior a sete (7,0) e frequéncia igual a 100% nas disciplinas praticas.

Nos casos em que o(a) residente alcance nota inferior a sete (7,0) e/ou frequéncia
menor que 85% nas disciplinas teoricas e/ou tedrico-praticas, o(a) residente sera
reprovado e devera cursar novamente a(s) disciplina(s), ainda que esta seja ofertada
apenas apos o término do perfodo de conclusdo daresidéncia (24 meses).

Nos casos em que o(a) residente alcance nota inferior a sete (7,0) e/ou frequéncia
menor que 100% nas disciplinas praticas, o(a) residente sera reprovado e deverd cur-
sar novamente a(s) disciplina(s). A recuperacdo nestas disciplinas podera ocorrer
apenas uma vez e seguira um plano de atividades elaborado pelos tutores e precep-
tores envolvidos e discutido no NDAE do Programa. O(a) residente que for reprovado
mais de uma vez em atividades praticas sera desligado do programa. O periodo para
realizacdo da recuperacao das atividades praticas sera determinado pelo Coordena-
dor do Programa e encaminhado a COREMU para avaliacao e aprovacao.

a) Relatorios de atividades praticas: semestralmente os residentes deverdo entregar
umrelatorio de atividades, seguindo os critérios estipulados pelo Projeto Pedagogico
do Curso.

b) Trabalho de conclusdo de residéncia (TCR): na Universidade Franciscana, o TCR se-
gue o formato de artigo cientifico.
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Os R1devem entregar um pré-projeto de pesquisa ao término do primeiro ano e o0s
R2, o trabalho de conclusdo de residéncia, preferencialmente uma pesquisa de campo
com aprovacdo do comité de ética, excetuando os tramites pelo comité se for revisao
sistematica da literatura.

VIIl. Frequéncia

Conforme aresolucao n® 5 do CNRMS, de 7 de novembro de 2014, no seu Art. 4%

“Apromocdo do Profissional da Saude Residente para 0 ano seguinte e a obtencao do
certificado de conclusao do programa estao condicionados:

| —ao cumprimento integral da carga horaria exclusivamente pratica do programa;
Il - ao cumprimento de um minimo de 85% (oitenta e cinco por cento) da carga horaria
teorica e tedrico-pratica; "

A escala de atividades praticas e os plantdes, quando existentes, serdo supervisiona-
dos pelo preceptor da area profissional.

Para o controle da frequéncia, os residentes devem preencher diariamente e entre-
gar na 1° semana de cada més, referente ao primeiro ate o ultimo dia do més ante-
rior, a Ficha de Registro de Frequéncia, disponivel no sistema Agenda da Universidade
Franciscana.

a) Justificativa de faltas: em caso de doenca, o residente deverd apresentar atestado
medico em até 48 horas ao preceptor e na Central de Atendimento da Universidade
Franciscana. Apos deferido o atestado, € obrigatoria a compensacao de horas.

b) Compensacdo de horas: a compensacao de horas devera ser realizada preferen-
cialmente no mesmo més ou, se ndo for possivel, no més subsequente. Nos casos
em que os residentes tenham horas excedentes, por necessidade do servico, estas
horas devem ser compensadas em folgas no mesmo més. As excecoes serao resol-
vidas entre o preceptor e o(a) residente.

c) Liberacdo para eventos: as solicitacdes de afastamento dos residentes para parti-
Cipacdo em eventos deverdo ser avaliadas e autorizadas pela COREMU, de forma que
NJdo cause prejuizo as suas atividades no Programa nem no funcionamento do servi-
¢o ao qual esta vinculado. A solicitacdo devera ser encaminhada, com antecedéncia
minima de 30 dias ao preceptor.

d) Férias: as férias serdo agendadas entre preceptor de area profissional com o(a)
residente, com antecedéncia minima de 30 dias, podendo ser realizadas em 2 (dois)
periodos de 15 dias ou 1(um) periodo de 30 dias.

iz
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IX. Orientacées sobre Estagio Optativo (Somente para os R2)

O Estagio Optativo (EO) caracteriza-se pelo exercicio das atividades praticas da re-
sidéncia em instituicao diferente daquela onde estao sendo realizadas as atividades
previstas no Plano de Atividades Praticas de cada Programa, por um periodo de tem-
po limitado, até 30 dias. O EO ocorre por meio da formalizacdo de um compromisso
entre as instituicbes, que dé ao(a) residente garantia de supervisdo e avaliacdo du-
rante o estagio. Os periodos reservados pararealizacao do EO ocorrerdo no segundo
ano de formacao.

Para realizacao do Estagio Optativo deve ser observado o que consta no Manual da
Residéncia.

Relatorio de Estagio Optativo: O Relatorio do Estagio Optativo devera ser enviado a
COREMU, em até 15 (quinze) dias apos o término do estagio.




INFORMACOES
SOBRE O PROGRAMA DE
RESIDENCIA MEDICA (PRM)

I. Apresentacao

A Residéncia Médica da Universidade Franciscana se constitui sob a forma de curso de
pds-graduacao lato sensu (especializacao), destinado a médicos. E caracterizada por
ensino e treinamento em servico, funcionando sob a responsabilidade de instituicoes
de ensino e saude, universitarios ou ndo, sob a orientacao de profissionais médicos de
elevada qualificacdo ética e profissional. Esta vinculada a Pro-reitoria Académica e obe-
dece as Resolucdes da Comissdo Nacional de Residéncia Médica (CNRM),

A Residéncia Médica tem por objetivo desenvolver recursos humanos especializados
na area medica.

Il. A quem se destina?

Poderdo ser residentes, os medicos formados em curso nacional e, no caso de es-
trangeiro, com diploma de médico revalidado no pais, selecionados de acordo com as
disposicoes do Regulamento das Residéncias Médicas da Universidade Franciscana.

lll. Ingresso

A admissdo a Residéncia Médica se fara mediante processo de selecao publica,
de acordo com edital publicado anualmente, estabelecido pela COREME — UFN,
em acordo com as normas estabelecidas pela Comissao Nacional de Residéncia
Meédica. A matricula é renovada semestralmente.

IV. Atividades

Os residentes deverdo cumprir, no maximo, 60 (sessenta) horas semanais de ativi-
dades, incluindo um turno de plantdo.

Os programas tém 10% (dez por cento) de sua carga horaria em atividades teoricas,
sob a forma de sessdes de atualizacao, seminarios, correlacdo clinico-patologica
ou outras preestabelecidas. O restante de carga horaria, 90% (noventa por cento),
e realizada por meio de treinamento em servico com supervisao medica qualificada.
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V. Comissao de Residéncia Médica (COREME)

A Comissao de Residéncia Médica (COREME) é composta por um coordenador, su-
pervisores dos programas, um representante da Associacdo Franciscana de Assis-
téncia & Saude (SEFAS), um representante do Hospital de Caridade Astrogildo de
Azevedo, um representante da Secretaria do Municipio de Saude de Santa Maria e
um representante discente de cada programa. Essa comissao e responsavel por pla-
nejar, supervisionar, orientar e coordenar as atividades referentes aos Programas
de Residéncia Médica, entre outras atribuicoes que Ihe couberem, por forca de suas
finalidades.

VI. Direitos e Deveres dos Residentes

Conforme o Regulamento do Programa de Residéncia Médica da Universidade Fran-
ciscana, alguns dos direitos e deveres do meédico residente sao:

a) Constituem direitos dos residentes:

1) Receber bolsa de estudos;

2) Receber alimentacdo e alojamento nos hospitais onde se desenvolvera a Residén-
Cia Médica;

3) Ter um representante na Comissdo de Residéncia Médica;

4) Receber treinamento em servico, ensino e supervisdo pelos componentes do cor-
po docente;

5) Receber o certificado de conclusdo de Residéncia Médica apos completar todos os
créditos do programa e entregar o Trabalho Final da Residéncia Médica. O medico re-
sidente que ndo completar o Programa de Residéncia Médica nao recebera o certifi-
cado, podendo receber um documento em que conste o periodo em que permaneceu
No programa e 0s estagios realizados.

Quanto as férias

Os médicos residentes terao férias anuais com duracao de trinta dias e de um dia de
folga semanal, determinadas mediante escala, de acordo com as necessidades do
setor, pelo supervisor do respectivo programa.

iz
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Quanto alicencas e afastamentos

1) A médica residente serd assegurada a continuidade da bolsa de estudo durante o
periodo de quatro meses quando gestante, devendo, porém, o periodo de treinamen-
to ser prorrogado por igual tempo, para fins de cumprimento das exigéncias constan-
tes da cargahoraria total do programa;

2) Licenca paternidade de cinco dias;

3) Receber cinco dias de nojo e sete dias de gala;

4) Participar anualmente de um congresso medico, sem ter o periodo descontado das
férias, desde que solicitado por escrito e respeitadas as necessidades dos programas.

Observacoes:

Ainterrupcao do programa de Residéncia Médica por parte do médico residente, seja
qual for a causa, justificada ou ndo, ndo o exime da obrigacdo de, posteriormente,
completar a carga horaria minima de atividades previstas para o aprendizado, a fim
de obter o certificado.

b) Constituem deveres dos residentes:

1) Cumprir a programacdo das disciplinas e servicos e as escalas de plantées;

2) Ser assiduo e pontual, sendo corresponsavel pelos pacientes que lhe forem atri-
buidos;

3) Respeitar o Codigo de Etica Médica;

4) Preencher corretamente os prontudrios meédicos e demais documentos hos-
pitalares ou de unidades de saude, realizando a sua tramitacdao dentro dos prazos
determinados:

5) Apresentar-se devidamente uniformizado conforme normas estabelecidas pela
direcdo clinica dos hospitais e do servico onde estiver desempenhando suas funcoes;
6) Zelar pela aparelhagem médica e material que utilizar;

7) Submeter-se as avaliacbes permanentes do programa;

8) Participar de comissdes ou reunides sempre que for solicitado.

iz
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VII. Avaliacdo da Aprendizagem

O conceito final de cada semestre sera obtido pela média de todas as avaliacdes do
periodo. As avaliacOes serdo realizadas periodicamente por meio de prova escrita
e/ou pratica e ainda de desempenho por escala de atitudes nas atividades diarias
de cada programa.

O conceito final tambem dependera do desenvolvimento de projeto cientifico com
elaboracdo de trabalho cientifico, segundo normas definidas pela COREME e homolo-
gadas pela Pro-reitoria Académica.

Para obtencdo do certificado de conclusdo do PRM é necessario:

1) o cumprimento integral da carga horaria do programa;
2) aaprovacao nos conceitos semestrais;
3) aapresentacdo do Trabalho Final da Residéncia Médica.

Observacoes

1) O residente que obtiver grau insuficiente no conceito final do ano podera ter sua
avaliacao revisada por uma comissao nomeada pela COREME.

2) Em caso de reprovacao, para ndo ser excluido da Residéncia, o residente devera
repetir o ano no qual foireprovado, prolongando seu tempo de residéncia pelo mes-
mo periodo.

3) Oresidente perderd o direito & bolsa no ano que exceder o programa normal para o
qual inicialmente se matriculou na Residéncia Médica.

4) Uma segunda reprovacao implicara exclusdo do Programa de Residéncia.

Al

A

.-\




AINFORMACOES SOBRE 0S
CURSOS DA MODALIDADE
A DISTANCIA

A Universidade Franciscana esta credenciada pela Portaria n® 165, de 28 de fe-
vereiro de 2018, do Ministério da Educacao, para ofertar cursos de graduacao e
cursos de pos-graduacdo lato sensuna modalidade a Distancia. A seguir, constam
algumas orientacdes para os estudantes que optaram pela realizacao de cursos
nessa modalidade.

I. O que € um curso ofertado na modalidade a Distancia?

Nos cursos a distancia, as atividades e as avaliacées sdo realizadas em um Ambiente
Virtual e, quando determinado pela legislacao, em um polo presencial.

Na plataforma Moodle, Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) utilizado pela UFN,
sdo realizadas as atividades e avaliacdes a distancia. Nas salas virtuais de cada disci-
plina ou modulo do curso, sao disponibilizados pelo professor os conteldos e material
de apoio. Ha também a possibilidade de interacao entre os colegas, o professor e o
tutor presencial, por meio de foruns e sistema de mensagens. Essa comunicacdao é
importante, na medida em que auxilia 0 estudante em suas duvidas.

O estudante matriculado em um curso da modalidade a distancia estara vinculado a
um polo, que é o local onde ocorrem as atividades e avaliacoes presenciais e disponi-
bilidade de um tutor presencial para orientacdo e solucdes de duvidas.

IIl. Comunicacao

1. Formas de comunicacdo: 0 AVA tem canais para a comunicacao entre os estudan-
tes, tutores e professores, como: Chat, Mensagem, Forum. Além disso, videoconfe-
réncia, telefone, e-mail, entre outros, poderdo ser usados.

2. Atendimentos ao estudante sobre questdes administrativo-académicas: as coor-
denadorias e secretarias, localizadas na sede e nos polos, estdo estruturadas para
atender os estudantes e acolher as solicitacoes relacionadas a questées académico-
-administrativas. O contato podera ser feito pessoalmente, por e-mail, chat ou tele-
fone, conforme disponiveis na pagina virtual de cada curso.

iz
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3. Espacos virtuais: site institucional da Universidade Franciscana, sistema Agenda e
apagina da EaD — UFN Digital.

a) Siteinstitucional: estdo as informacdes académicas que auxiliam o estudante, como:
0s regulamentos institucionais, as noticias, as oportunidades, os editais, os eventos.
Além deindicar o0 acesso para setores especificos, como a biblioteca, 0 Agenda e aEaD.

b) Pagina da EaD — UFN DIGITAL: contempla o universo virtual da UFN. Estdo disponi-
veis 0s cursos EaD oferecidos pela UFN, os regulamentos especificos da EaD da UFN,
perguntas frequentes, o acesso ao AVA, acesso ao Sistema Agenda, 0 espaco de co-
municacao "Fale conosco” e 0 "Atendimento via chat"”, que fica disponivel quando ha
cursos em oferta ou em andamento, atendido pela secretaria geral da EaD, que ficana
sede, aberta em horario comercial informado no site.

c) Sistema Agenda: 0 acesso é realizado pelo e-mail educacional gerado na matricula.
E 0 ambiente de gerenciamento da vida académica do estudante. No espaco virtual
Agenda, o estudante faz matricula, solicita dispensa de disciplinas, salicita registro de
ACC, verifica notas e frequéncia, imprime historico e horarios, acessa boleto e infor-
macoes financeiras, registra-se e informa-se sobre as bolsas e programas assisten-
Ciais, acessa 0s servicos da Biblioteca, acessa o AVA.

lll. Recursos e estratégias de ensino e de aprendizagem para cursos a distancia

Em cursos na modalidade a distancia, os processos metodologicos para desenvolver
as unidades de aprendizagem ocorrem da seguinte forma:

1. Metodologia: 0s cursos sao organizados no AVA em modulos disciplinares e/ou te-
maticos que contemplam varias Unidades de Aprendizagem distribuidas em topicos.

Ainter-relacao entre as Unidades de Aprendizagem, bem como a dinamica relacional
entre as disciplinas ou moédulos tematicos, proporciona a desconstrucdo de concep-
coes fragmentadas sobre os processos de formacdo e dos conteudos.

2. Plano de Aprendizagem: € o planejamento completo da proposta de trabalho a ser
desenvolvida na disciplina ou modulo e contém: ementa, objetivos gerais e especifi-
COS, programa, cronograma de atividades, processo metodoldgico, processo de ava-
liacdo, bibliografias basica e complementar.

3. Foruns de duvidas e de conteudo: 0s estudos propostos nas Unidades de Apren-
dizagens poderdo ser discutidos entre o professor, tutor e estudantes por meio de

i
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Foruns de debates, reflexdes e atividades. Além disso, os estudantes poderdo solu-
cionar duvidas.

4. Encontros presenciais: acontecem nos polos entre o tutor presencial e os estu-
dantes. Sao encontros de orientacdo de estudos sobre a proposta de trabalho pla-
nejada pelo professor da Unidade de Aprendizagem. Pode se dar por participacdo em
grupos de estudos e atividades de extensdo.

5. Avaliacao presencial da aprendizagem: sao encontros presenciais para desenvolvi-
mento de atividades especificas e realizacdo das avaliacdes presenciais obrigatorias.

IV. Biblioteca

Todas as bibliotecas-polo sao informatizadas e contam com infraestrutura neces-
sdria ao atendimento e apoio informacional de acordo com o proposito dos cursos
oferecidos. Oferecem acesso ao Portal de Periodicos CAPES. Faz-se uso do sistema
Pergamum para consulta ao acervo. Pelo sistema, também é possivel verificar de dis-
ponibilidade do material, fazer reservas e arenovacao do empreéstimo de materiais.

V. Organize seus estudos

a) Realize com muita dedicacdo o tdpico do seu curso: "Introducdo a EaD", pois este
ajudara a ter uma visao da plataforma Moodle e da metodologia de trabalho.

b) Organize a semana com tempo significativo para os estudos. Estabeleca horarios
didrios para acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

c) Lembre-se de que o tempo dedicado ao estudo de cada Unidade de Aprendizagem
aDistancia deve ser o mesmo (ou até maior) que o de uma disciplina presencial emum
curso de graduacado. Por isso, acesse o AVA diariamente, com horario estabelecido
por vOCé, nas atividades assincronas.

d) E fundamental acompanhar tudo o que os tutores e professores disponibilizam no
AVA: tarefas, contelidos, comentarios, respostas de foruns etc.

e) Estabeleca uma rotina de acessos e estudos, pois, para realizar uma tarefa, € im-
portante que se faca um estudo prévio.

f) Participe dos Féruns de discussées e dos encontros presenciais, quando definidos
previamente nos polos.

g) Cumpra os prazos para realizacdo das tarefas programadas.

h) Realize as avaliacdes das Unidades de Aprendizagens, comparecendo aos polos
nas datas programadas.

i) Tenha uma postura reflexiva ao realizar as tarefas,
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VI. Frequéncia

A frequéncia na educacao a distancia se da no Ambiente Virtual de Aprendizagem da
UFN.Nesse espaco, sdo acessados 0s conteudos das disciplinas, como textos, videos,
atividades, provas, foruns e outras atividades, e € arealizacdo dessas atividades que
constitui a frequéncia. No AVA, acontece também a interacdo com os professores
e tutores das disciplinas, bem como com os demais colegas matriculados na turma.
Na educacao a distancia, nao ha obrigatoriedade de presenca fisica do aluno no polo, e
o que difere é a flexibilidade de horarios, locais e a forma de acesso.

VII. Avaliacao

Ressalta-se que a obrigatoriedade de presenca do estudante nos polos se da ape-
nas por ocasido das avaliacdes obrigatdrias (previstas nos projetos dos cursos e na
legislacdo), pois as atividades correlatas poderdo ser realizadas no AVA, para quem
assim optar.




‘PROGRAMAS DE
BOLSAS ACADEMICAS

A Universidade Franciscana mantém programas de apoio aos estudantes de gra-
duacdo. A divulgacao desses programas e feita por meio de editais publicados no
inicio de cada semestre letivo.

l. Monitoria

No programa de monitoria, € possibilitado ao estudante de graduacdo auxiliar os
docentes nas atividades de carater técnico-didatico no ambito de determinada dis-
ciplina, basicamente nas aulas praticas, a partir de vagas e critérios determinados
pelaInstituicao.

Il. Tutoria

Por meio do programa de bolsa de tutoria, objetiva-se oferecer aos estudantes, com
necessidade de melhoria de rendimento académico, a oportunidade de realizar estu-
dos complementares em pequenos grupos, com o auxilio de um estudante-tutor e
sob a supervisao de um professor.

lll. Iniciacao Cientifica a Pesquisa

O programa de bolsas de iniciacao cientifica a pesquisa tem o objetivo de iniciar o es-
tudante na producao do conhecimento e promover convivéncia com o procedimento
cientifico em suas técnicas, organizacao e metodos. Esse programa € uminstrumen-
to deintegracao entre o ensino de graduacao e o de pos-graduacdo.

IV. Iniciacao Cientifica a Extensao

O programa de bolsas de iniciacdo cientifica a extensdo tem o objetivo de estimular
a participacdo do estudante em programas de extensao e desenvolver sua sensi-
bilidade para os problemas sociais e as diversas formas de manifestacao cultural da
populacdo. Esse programa se desenvolve mediante plano de trabalho vinculado a um
projeto de extensao.
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V. Iniciacdo Cientifica a Inovacao Tecnologica

O programa de bolsas de inovacao cientifica tem o objetivo de proporcionar ao estu-
dante o desenvolvimento do pensamento cientifico, critico e a aprendizagem de téc-
nicas e méetodos de pesquisa, a fim de originar producdo académica e inovacao tec-
nologica. Esse programa integra atividades académicas com a demanda tecnologica.

VI. Apoio a Pés-graduacao Stricto Sensu

O programa de bolsa de pos-graduacdo stricto sensu objetiva apoiar e incentivar a
formacdo de recursos humanos qualificados nesse nivel académico.

Observacoes:

a) Nao € permitido o acumulo de bolsas custeadas pela Instituicdo ou por outras fon-
tes de fomento para um mesmo estudante. Caso isso aconteca, cabe ao beneficiado
optar por uma delas.

b) Podem concorrer aos programas de bolsas académicas todos os estudantes re-
gularmente matriculados nos cursos de graduacao e pos-graduacao que atendam
as normas estabelecidas pelos programas, incluindo os estudantes beneficiados pelo
Prouni e Assisténcia Educacional integral ou parcial.

e
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l. Assisténcia Educacional e Financiamento

O programa de assisténcia educacional financeira, localizado na Central de Atendi-
mento, atende estudantes que apresentam insuficiéncia financeira para manter seus
encargos educacionais e oferece as seguintes opcoes de auxilio:

l. Assisténcia educacional: programa mantido pela IES, divulgado por meio de edital
semestral e publicado no siteinstitucional;

Il. Programa Universidade para Todos — Prouni: programa mantido pelo Ministério da
Educacao. Informacdes no site: <http://www.mec.gov.br/prounis.

Il. Financiamento Estudantil

Além dos programas de Assisténcia Educacional, a Universidade Franciscana man-
tém convénio com a Fundacred, para auxilio ao estudante por meio do financiamento
da Fundacdo de Credito Educativo, que pode ser contratado na Central de Atendi-
mento a partir do segundo semestre do curso.

lIl. Fundo de Financiamento Estudantil (FIES)

O Fundo de Financiamento Estudantil € um programa do Ministério da Educacao,
destinado a financiar a graduacao na Educacdo Superior de estudantes matricu-
lados em instituicoes nao gratuitas. Podem recorrer ao financiamento, por inter-
medio do setor Financeiro, os estudantes matriculados em cursos superiores que
tenham avaliacdo positiva nos processos conduzidos pelo Ministério da Educacao.

IV. Encargos educacionais

O estudante, ao efetuar sua matricula, assume o compromisso de pagar, no res-
pectivo semestre, 0s encargos referentes aos servicos educacionais colocados a
sua disposicao, fixados de acordo com a Lei n® 9.870/99, na forma estipulada no
contrato de prestacao de servicos educacionais, registrado sob o n° 57.246, as fls.
55 v, doLivroB,n®82,do Cartorio de Registros de Titulos e Documentos da Comar-
ca de Santa Maria.

O pagamento da semestralidade € efetuado com base no nimero de créditos matri-
culados.
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Assim, em janeiro e em julho de cada ano, por ocasidao da respectiva matricula se-
mestral, o estudante pagara o valor correspondente a primeira parcela mensal, e as
parcelas restantes, em numero de cinco, serdo pagas até o dia 10 (dez) de cada més
subsequente. Ou seja, a cada semestre, 0s encargos educacionais serao pagos em
seis parcelas mensais consecutivas.

O valor do crédito sera reajustado conforme legislacdo vigente. Em caso de duvidas,
0 estudante podera sana-las no setor Financeiro.

Observacao:

Em caso de matricula em disciplina(s) de outro(s) curso(s), observa-se o seguinte:

a) se a disciplina for do curso de ingresso, o estudante pagara o valor do crédito do
curso ao qual ele esta vinculado;

b) se a disciplina for de outro curso, o estudante pagara o valor do crédito do curso ao
qual a disciplina esta vinculada.

V. Efetivacao do pagamento das parcelas

A Instituicdo emite o boleto bancario (DOC) relativo ao valor do servico prestado.
O estudante realizara o pagamento dos encargos educacionais mensalmente de
acordo com o boleto que recebe em seu endereco eletronico. O pagamento serafeito:

a) até o vencimento, em qualquer agéncia bancaria;
b) apds o vencimento, de acordo com as instrucdes constantes no DOC de pagamento.

0 pagamento das parcelas, em desacordo com o estabelecido nas alineas (a) e (b),
supracitadas, nao caracterizara a sua quitacao.

A Instituicao podera usar o DOC para realizar cobranca por meio do sistema bancario.
Nesse caso, 0 estudante recebera comunicacao pertinente com os dados do DOC.

Em caso de atraso no pagamento de qualquer uma das parcelas, o seu valor sera
acrescido de multa de 2% (dois por cento) e de juros de 1% (um por cento) ao més,
sempre sobre o valor da parcela e atualizacdo monetaria.

O DOC podera ser utilizado como documento para ser levado a protesto por falta de
pagamento.

e
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Observacoes:

a) o estudante deve manter seu endereco atualizado e, se for o caso, comunicar for-
malmente a Instituicao, na Central de Atendimento, mudancas de endereco ocorridas
durante o semestre;

b) caso 0 CONTRATANTE ndo receba o DOC (boleto bancario) por meio eletrénico, até
2 (dois) dias antes do vencimento, podera retirar uma segunda via no espaco virtual
Agenda, no site institucional.

) em caso de atraso de parcela, serdinformado via e-mail do aluno e, apés o término
do semestre, 0 débito serd negativado e enviado a protesto (SCPC).

VI. Encargos financeiros em casos especiais

Exclusao de disciplina fora dos periodos de matricula

A solicitacao de exclusao de disciplina, fora dos periodos de matricula, s6 sera efetiva-
da mediante pagamento dos encargos educacionais jaincorridos e de taxa financeira.

A exclusao de discipling, fora dos periodos de matricula, conforme Calendario Acadé-
mico, ndo implica remissdo das parcelas ja incorridas ou devolucdo das vencidas e ja
pagas. Se o estudante formalizar a solicitacdo ate o dia 10 (dez), ficara dispensado do
valor correspondente a disciplina no respectivo més.,

Ao estudante beneficiado pelo Fies ou Fundacred nao é permitido alterar disciplinas
e/ou o numero de créditos em que estiver matriculado fora do periodo de matricula.

Observacoes:

O afastamento informal das atividades estudantis sem pedido de cancelamento ou
trancamento nao exime o estudante do pagamento integral dos encargos educacio-
nais assumidos para o respectivo semestre.,




» CENTRAL DE ATENDIMENTO

A Central de Atendimento tem por objetivo acolher a comunidade interna e externa,
visando solucionar duvidas, dar encaminhamentos e agilizar os servicos adminis-
trativos e académicos institucionais, tanto para alunos, professores e funcionarios,
quanto para a comunidade em geral.

Assim, cabe a Central de Atendimento orientar e atender os estudantes sobre os
programas e acoes relacionados a assisténcia financeira educacional, bolsas, editais,
estagios, formas de ingresso, ProUni, Fundacred, bem como receber e expedir docu-
mentacao académica.

A Central de Atendimento funciona no prédio 2, Conjunto | e pode ser contatada pelo
e-mail central@ufn.edu.br ou pelo telefone 3220-1230.

P

* OUVIDORIA

Localiza-se na Central de Atendimento e deve ser acessada pela pagina da Universi-
dade Franciscana, no menu Principal.




ENDERECO DOS CONJUNTOS

CONJUNTO|

Rua dos Andradas, 1614
CEP:97010-032
Telefone: (55) 3220-1200
Fax:(55) 3222-6484

® Cursos:

Biomedicina, Ciéncia da Computacdo, Farmacia, Filosofia, Fisica Médica, Geografia,
Historia, Letras, Matematica, Pedagogia, Servico Social, Sistemas de Informacao,
Tecnologia em Jogos Digitais e Tecnologia em Radiologia

¢ Administracdo Central (Reitoria, Pro-reitoria de Pos-graduacdo e Pesquisa, Pro-rei-
toria Académica, Pro-reitoria de Administracdo e Financas)

® Secretaria Académica

¢ Biblioteca

¢ Unidade de Tecnologia da Informacao
¢ Central de Atendimento/Ouvidoria

® Praticas Profissionais:
Avenida Rio Branco, 639 | CEP: 97010-423

CONJUNTOII

Rua Silva Jardim, 1323
CEP:97010-491
Telefone: (55)3026-6971

® Cursos:
Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia Biomédica, Engenharia de Materiais,
Engenharia Quimica

e
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CONJUNTO I

Rua Silva Jardim, 1175
CEP:97010-491
Telefone (55) 3025-1202
Fax: (55) 3225-9002

Cursos:
Administracdo, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémicas,
Design, Direito, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Tecnologia em Design de Moda

¢ Clinicas de Saude:

Rua dos Andradas, 1250
CEP:97010-030
Telefone: (55) 3025-9070
Fax: (55) 3225-9002

Cursos:

Enfermagem, Fisioterapia, Medicina, Nutricao, Odontologia, Psicologia, Terapia Ocu-
pacional, Mestrado em Ciéncias da Saude e da Vida, Mestrado em Ensino de Ciéncias
e Matematica, Mestrado em Ensino de Humanidades e Linguagens, Mestrado Acadé-
mico em Nanociéncias, Mestrado Profissional em Ensino de Ciéncias e de Matematica,
Mestrado Profissional em Saude Materno-infantil, Programa de Pos-graduacao em
Ensino de Ciéncias e Matematica — Mestrado e Doutorado, Programa de Pds-gra-
duacao em Nanociéncias — Mestrado e Doutorado

¢ Diretorio Central de Estudantes

e



<ENDERECO DOS POLOS

Escola de Ensino Fundamental

Sao Francisco de Assis

Pelotas, Rio Grande do Sul

R. Almirante Barroso, 1692 — Centro
CEP: 96010-280

Telefone: (53) 3027-7075

Escola Franciscana

Imaculada Conceicao

Dourados, Mato Grosso do Sull

R.Firmino VieiraMatos, 1509 — Vila Progresso
CEP:79825-050

Telefone: (67) 3421-4741

Escola Franciscana

Nossa Senhora de Fatima
Brasilia, Distrito Federal
Conjunto F - W5 - SGAS 906
CEP:70390-060

Telefone: (61) 3442-8650

Colégio Franciscano
Espirito Santo

Bage, Rio Grande do Sul
Av. Gen. Osodrio, 1254
CEP:96400-100
Telefone: (53) 3242-3072

i

Colégio Franciscano

Nossa Senhora Aparecida

Cangucu, Rio Grande de Sul

Av. Vinte de Setembro, 2371- Centro
CEP:96600-000

Telefone: (53) 3252-1500

Colégio Franciscano
Nossa Senhora do Carmo
Guaira, Parana

PracaJodo XXIll, 168
CEP:85980-000
Telefone: (44) 3642-1930

Colégio Franciscano
Sant'Anna

Santa Maria, Rio Grande do Sull
R. dos Andradas, 1658 — Centro
CEP:97010-033

Telefone: (55) 3222-4545

Colégio Franciscano

Santissima Trindade

Cruz Alta, Rio Grande do Sul

R. Pinheiro Machado, 122 — Centro
CEP: 98005-000

Telefone: (55) 3322-4977
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Conjuntol

Rua dos Andradas, 1614
CEP 97010-032, Santa Maria/RS
Fone: (55) 3220.1200

Centro de Integracao: conhecimento e sociedade
Av. Rio Branco, 639

CEP 97010-423, Santa Maria/RS

Fone (55) 3025.9090

Conjunto I

Rua Silva Jardim, 1323

CEP 97010-491, Santa Maria/RS
Fone (55) 3026.6971
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Rua Silva Jardim, 1175

CEP 97010-491, Santa Maria/RS
Fone (55) 3025.9000
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