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APRESENTACAO

A comunidade universitaria tem, neste Guia Académico, um documento para consultar no que
diz respeito a organizagdo e ao funcionamento da Universidade Franciscana. E constituido de
informacgdes que orientam para o bom desempenho em todas as atividades académicas.

A parte inicial traz um conteldo informativo sobre o histérico e a concepcao educativa da
Universidade. Para isto, Para isto, fundamenta-se em principios e valor filosdficos e pedagé-
gicos, que objetivam a formagdo humana e profissional.

Em sequéncia, apresenta-se a organizagao administrativa e académica que descreve os érgaos
institucionais e respectivas funcoes. Constam, ainda, o portfélio de cursos e oportunidades
que a Universidade oferece, com o propdsito de fornecer agilidade as atividades académicas.

Em relagcdo ao tema vida académica, abordam-se normas de referéncia para as rotinas universita-
rias, entre as quais destacam-se informagdes sobre matriculas, sistema de avaliagdo, investimen-
tos financeiros, direitos e deveres, oportunidades disponiveis na Universidade, entre outros.

A vida universitaria € um continuo aprendizado. Estudantes chegam, empenham esforcos e
dedicam tempo e energia de suas vidas em sua formag¢do. Encantam-se pelo estudo, desen-
volvem seus talentos e valores, firmam sua identidade e tornam-se profissionais. Junto com
os professores, protagonizam a a¢do educativa. Ambos se atualizam em conhecimentos e
experiéncia; renovam seus objetivos e aprimoram-se em metodologias na construgdo do
percurso formativo.

A semelhanca do movimento do cenério que ocorre no mundo, a Universidade Franciscana
passa por transformagdes. Profissionais da administragdo e da gestao renovam seus conheci-
mentos para manter os servigos da Universidade atualizados frente aos desafios. Lidam com
tecnologias e decisdes para empreender na gestdo. Inserida no contexto da educagao supe-
rior, tem o compromisso de contribuir para solucionar problemas em situacdes prejudiciais a
vida com o objetivo de, mediante a educagao, gerar transformagdes positivas.

Deseja-se aos estudantes, professores e técnico-administrativos um novo tempo. Que o en-
gajamento pessoal e profissional colaborem para superar, coletivamente, as dificuldades e
construir um futuro préximo mais feliz e realizador para todos.

Professora Irani Rupolo
Reitora da UFN
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HISTORICO INSTITUCIONAL

A € uma instituicdo comunitaria e filantrépica, de direito privado
sem fins lucrativos, com sede a Rua dos Andradas, 1614, na cidade de Santa Maria—RS, man-
tida pela Sociedade Caritativa e Literaria Sdo Francisco de Assis, Zona Norte (SCALIFRA-ZN),
declarada pelo decreto federal ne 64.893, de 25 de julho de 1969, entidade de utilidade
publica. Iniciou suas atividades como instituicdo de educacdo superior aos 27 de abril de
1955, denominada Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Imaculada Concei¢cdo, com cur-
sos de licenciatura. Aos 16 de maio de 1955, foi criada a Faculdade de Enfermagem Nossa
Senhora Medianeira (FACEM), que desenvolveu o curso superior de Enfermagem, técnico
de nivel médio e auxiliar. Posteriormente, por meio da Portaria ne 1.402, de 14 de novembro
de 1995, ocorreu a unificacdo das duas instituicdes, formaram-se as Faculdades Francisca-
nas — FAFRA. Pelo decreto presidencial de 30 de setembro de 1998, publicado no DOU,
de 10/10/1998, foi aprovada a transformacdo das Faculdades Franciscanas em Centro
Universitario Franciscano. O Conselho Nacional de Educacdo, pelo Parecer CES/CNE
ne 13/2018, publicado no DOU, em 19/02/2018, aprovou o credenciamento da Univer-
sidade Franciscana por transformacdo do Centro Universitério Franciscano. Pela Portaria
ne 259/2018, de 22/03/2018, publicada no DOU em 23/03/2018, o Ministro da Educa-
¢do homologou o parecer de credenciamento da Universidade Franciscana (UFN).

A cidade de Santa Maria é o cenario em que a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Ima-
culada Conceigao (FIC) e a Faculdade de Enfermagem Nossa Senhora Medianeira (FACEM)
foram criadas como instituicdes pioneiras na educacao superior local. Situada no interior do
Rio Grande do Sul a cidade era, na época, pouco desenvolvida. No entanto, havia liderancas
capazes de promover uma intensa mobilizagdo em favor da educagdo superior. Sua popu-
lacdo inicial era constituida por grande representatividade de ferroviarios e de militares e,
posteriormente, de estudantes e profissionais da educagdo. Essa composigdo originaria dos
habitantes locais ainda a caracteriza como cidade que apresenta consideravel mobilidade
populacional.
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O credenciamento como Centro Universitario significou uma nova fase institucional. Em seu
periodo de implantagdo, foi intenso em crescimento e organizagdo. A relagdo com a socie-
dade foi fortalecida pelo atendimento as demandas da comunidade. Foram adequadas a
organizagado e a gestao, houve qualificacdo e aumento do quadro docente e de funcionarios
administrativos.

Para atendera esse crescimento, a partir da transformag¢do em Centro Universitario, expandiu-
-se a infraestrutura fisica de prédios e ambientes necessarios ao ensino, a pesquisa, a gestao.
Foram instalados equipamentos e desenvolvida tecnologia de informagdo e comunicagao.
Essa evolugdo foi acompanhada por capacitacao profissional, instrugcdo e implementacao de
normas disciplinares e académicas.

A Universidade consolidou suas atividades na conexdo entre ensino, pesquisa e extensao
com a formacdo da Rede SCALIFRA-ZN de Educacao a Distancia (EaD). Com o credencia-
mento para a oferta de cursos superiores na modalidade a distancia, autorizada pela Portaria
ne 165, de 28 de fevereiro de 2018, a |ES ampliou sua area de atuacdo para o Distrito Fede-
ral, Mato Grosso do Sul, Parana e também para outros municipios do Rio Grande do Sul.
Atualmente, apresenta diferenciais importantes, que a qualificam para EaD: avaliagdes exter-
nas com conceitos superiores (SINAES); autoavaliagdo sistematizada; pds-graduagao stricto
sensu em ampliacdo; materiais diferenciados produzidos por professores da UFN, além de
importante trajetdria na educagado superior.

O crescimento e o desenvolvimento alcancados resultam de uma visado institucional com
base no presente, mas com projecao de futuro. Trata-se de uma evolugdo construida por
meio de um processo de planejamento e gestdo pela superagao de limites no plano cultural,
epistemoldgico, politico e econdmico. A Universidade encontra-se em um patamar univer-
sitario desenvolvido mediante um projeto que Ihe conferiu fundamentos de organizagao,
conhecimento e expansao de fronteiras, especialmente, na qualidade académica.
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A UNIVERSIDADE E SUAS
FINALIDADES

A UFN é instituicdo confessional catdlica, qualificada como comunitaria, com sede na cidade
de Santa Maria, estado do Rio Grande do Sul, na Rua dos Andradas, 1614, CEP 97010-032,
inscrita no CNPJ com o ne 95.606.380/0022-43. E mantida pela Sociedade Caritativa e Lite-
raria S&o Francisco de Assis — Zona Norte (SCALIFRA-ZN), pessoa juridica de direito privado,
de fins ndo econémicos, certificada como associacao de utilidade publica, beneficente, de
carater educacional, cientifico e cultural, com CNPJ ne 95.606.380/0001-19, com sede na
Avenida Nossa Senhora Medianeira, 1267, Santa Maria — RS, CEP 97060-003 e foro na mes-
ma cidade, no estado do Rio Grande do Sul.

Para alcancar as finalidades estabelecidas no Estatuto, busca:

I. promover a triade ensino, pesquisa e extensao, nos dominios do conhecimento académi-
co-cientifico, visando ao desenvolvimento da educagado superior com padrao de exceléncia;

I1. contribuir para a formagdo humana, cientifica e profissional, em diferentes areas do co-
nhecimento, pautadas pela responsabilidade e pelo compromisso social;

II1. constituir-se em elo com a sociedade e colaborar para o desenvolvimento do Pas,
em nivel regional, nacional e internacional, articulando-se com os poderes publicos e com a
iniciativa privada.
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MISSAO

v

A Universidade Franciscana constitui-se uma comunidade universitaria que contribui para a
formagao humana e profissional e para o desenvolvimento da ciéncia e da cultura, mediante
o ensino e a investigagao cientifica, na construgdo e na socializagdo do conhecimento em
diferentes areas e aplicacdes. Mediada pela filosofia franciscana, definiram-se sua visao, seus
principios, suas politicas e sua missdo educativa.

A consonancia com os principios institucionais e de atualizacao, para a permanéncia no meio
académico como uma instituicdo de ensino na sociedade contemporanea, fundamentada
nos principios franciscanos, tem por missdo:

Promover a formacao
humana e profissional
comprometida

com a producao e a
socializacao do saber
para o desenvolvimento
da sociedade.
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PRINCIPIOS EDUCATIVOS

A formacao académica fundamentada no conhecimento deve traduzir-se em elevado espi-
rito de integridade pessoal e de coeréncia na produgao e divulgagdo do conhecimento e
das relagdes interpessoais. Com esse objetivo, descrevem-se os principios que constituem
a identidade institucional.

Dialogo

Na educacgao superior, o didlogo € uma forma privilegiada de educar e implica abertura ao
pluralismo de valores e ideias, reconhecimento de igualdade e legitimidade do outro e von-
tade para o entendimento mutuo. O encontro académico suscita o didlogo, enquanto mo-
delo de toda a compreensio, e viabiliza a construcdo de um espaco/tempo que transforma
e propicia a partilha de conhecimentos e sentimentos e produz a comunhao hospitaleira e
pacifica. Sem humildade, ndo ha didlogo. Quando as pessoas se expressam discursivamente
e ouvem os outros, sem pretender para si a verdade, ocorre a aprendizagem e a construgao
da identidade pessoal e profissional.

Relacao

Em ambito universitario, a relagdo caracteriza a pessoa humana como realidade, singularida-
de e comunhao, e viabiliza o viver, o educar, o sentir, 0 pensar e o ser, de modo mais livre,
fraterno, reverente e cuidadoso diante de tudo e de todos. A exemplaridade que plasmou
cada ser exige uma compreensao fraterna e ndo hierdrquica, em que se participa da reali-
dade comum e da singularidade, que, intercambiadas, constituem a pessoa como relagdo.
Na formagao académica, ndo ha superior e nem inferior, mas relagdo e reflexdo que consti-
tuem um ambiente propicio a abertura para novas ideias, valores e saberes que viabilizam
infinitas possibilidades de conhecimentos.

Etica

Pela formacdo universitaria, busca-se desenvolver a capacidade reflexiva como suporte a op-
cdo pessoal e a tomada de decisdo, tendo por referéncia elevados padroes éticos. A atitude
ética resulta da disposicao integra da razao, consentanea com o discernimento e a conduta;
possibilita discernir com imparcialidade a partir da reflexdo, pois pensar com postura ética
exige disposicao para acolher a verdade e respeitar posicionamentos adversos.
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Integralidade

A educagao superior objetiva desenvolver o conhecimento, tanto nas ciéncias basicas como
em areas especificas, a fim de transpor o nivel da informagdo e agregar o saber técnico e
cientifico. Por meio da educagéo, busca-se vincular o conhecimento j& existente com novos
saberes que continuamente surgem. A atencao a demandas sociais contribui para realizar a
conexao entre o conhecimento e a busca de solugdes para situagdes reais e, assim, contri-
buir para o aprimoramento humano. O vinculo com a realidade constitui-se como um ele-
mento-chave para a realizagdo da proposta educativa.

Pluralidade

O ambiente universitario é espago em que a diversidade de ideias deve dialogar, o que re-
quer atitude de respeito ao que vem da critica e da diversidade. Enquanto lugar educati-
VO, 0 ambiente universitario é plural e criativo, é lugar propicio a discussao e ao didlogo,
ao aprofundamento de ideias afins ou divergentes. O respeito a diversidade e a disposi¢ao
ao didlogo elevam o nivel de entendimento, favorecem o aprofundamento do conhecimen-
to e o trabalho colaborativo.

Universalidade

Compreende o acesso a educagao como direito universal. Nesse entendimento, a educa-
¢do superior é ofertada com padrdes de qualidade académica que compreendem a contex-
tualizacdo, a atualidade do conhecimento e a busca de parcerias com instituicdes nacionais
e internacionais. Essa cooperagao é terreno concreto no qual se expressa o desenvolvimen-
to da missdo sobre os pilares da ciéncia, humanidade e espiritualidade.

Desenvolvimento Sustentavel

A concepgao de desenvolvimento sustentavel correlaciona-se a filosofia franciscana e orienta
acompreender e a adotar padrdes que preconizam preservar e respeitar a interdependéncia
dos seres que compdem a sustentagdo da vida no planeta Terra como nossa casa comum.
Para tanto, orienta ao posicionamento pela educagdo ambiental em vista da sustentabilida-
de, a qual desenvolve a compreensao do meio ambiente em suas mdultiplas e complexas
relacdes, para fomentar praticas sociais, de producdo e de consumo em defesa da vida.
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1. REITORIA

A Reitoria, érgao Executivo de Administragao Superior, é constituida pela Reitora, Vice-rei-
tora e Pré-reitores Académico, de Administragdo e Finangas e de Pds-graduacao e Pesquisa.

Reitora
Irani Rupolo

Vice-reitora
Solange Binotto Fagan

Pré-reitora Académica
Vanilde Bisognin

Pré-reitora de Administracao e Financas
Inacir Pederiva

Pré-reitor de Pés-graduacgéo e Pesquisa
Marcos Alexandre Alves

‘ Universidade Franciscana
—C Conselho Universitario )
C Gabinete da Reitora }

L. . Pré-reitoria de Pro-reitoria de
Pro-reitoria Académica .. - . . ~ .
Administracdo e Financas Pés-graduacao e Pesquisa
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2. ORGAOS COLEGIADOS
DELIBERATIVOS

Os 6rgéos colegiados deliberativos sdo o Conselho Universitario e o Colegiado de Curso,
cujas atribuicoes estdo definidas no Estatuto.

Conselho Universitario

O Conselho Universitario — CONSUN — é o érgao méximo consultivo e deliberativo da
Universidade em assuntos de politicas e diretrizes de administracdo, ensino, pesquisa,
extensdo e cultura. Conta com regulamento préprio e tem composicéo e atribuicdes defini-
das no Estatuto.

Colegiado de Curso
O Colegiado de Curso é érgédo de coordenacgdo didatico-cientifica e administrativa do res-
pectivo curso de graduagao e de pds-graduagao.
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3. ORGAOS COLEGIADOS
CONSULTIVOS

Os 6rgaos colegiados consultivos sdo o Conselho de Integracdo Comunitéria, a Camara de
Ensino e o Nucleo Docente Estruturante de cada curso de graduacgao.

Conselho de Integracao Comunitaria
O Conselho de Integragao Comunitaria é érgao consultivo da Administragao Superior e de
interacao da Universidade com a sociedade civil.

Camara de Ensino
A Camara de Ensino é érgao consultivo da Reitoria e atua no que se refere ao ensino de gra-
duagao e de pds-graduagao.

Nucleo Docente Estruturante

O Nucleo Docente Estruturante — NDE — de curso de graduagao é constituido por docentes
do respectivo curso, os quais tém atribuicdes académicas de acompanhamento atuante no
processo de concepgao, consolidagao e atualizagdo do projeto pedagdgico do curso.

Nucleo de Apoio Pedagogico
O Nucleo de Apoio Pedagdgico — NAP — é um dérgéo vinculado a Pro-reitoria Académica,
que objetiva orientar sobre praticas e processos académicos e pedagdgicos.

Nucleo de Apoio a Diversidade Humana

O Nucleo de Apoio a Diversidade Humana - NADH - érgao vinculado a Reitoria, tem por fi-
nalidades desenvolver a atengdo integral de cuidado, acessibilidade, respeito e acolhimento
aos integrantes da comunidade académica.
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4. UNIDADES ACADEMICASE
ADMINISTRATIVAS

As Unidades Académicas e Administrativas sao drgaos de apoio vinculados a Reitoria.

Assessoria de Comunicagao
Carina Batista Bohnert
assecom@ufn.edu.br

Biblioteca
Eunice de Olivera
biblioteca@ufn.edu.br

Comissao Prépria de Avaliagcdo

Sibila Rocha
cpa@ufn.edu.br

Nicleo de Educacéao
a Disténcia (NEAD)
Silvana Zancan
ead@ufn.edu.br

Editora UFN
Salette Mafalda Oliveira Marchi
editora@ufn.edu.br

Radio Web UFN
Carlos Alberto Badke
radioweb@ufn.edu.br

UFNTV
Bruna Taschetto

ufntv@ufn.edu.br

Dire¢cdao de Administracao Financeira
e Contabil
contabil@ufn.edu.br

Direcdo de Gestdao de Pessoas
Vanessa Staudt Kaufmann
gdp@ufn.edu.br

Direcdo de Patriménio
Carlos Rui Robalo da Silva
robalo@ufn.edu.br

Direcao de Tecnologia da Informagao
Daniel Rovadoschi
ti@ufn.edu.br
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Direcao de Ensino de Graduag¢do
Janilse Fernandes Nunes
proac.ensino@ufn.edu.br

Direcao Académico-administrativa
Leonardo Silva de Camargo
proac.adm@ufn.edu.br

Direcdo da Secretaria Académica
Clarice Rieder
seac@ufn.edu.br

Coordenadoria de Selecdo e Ingresso
Adilcdo Cabrini Beust
coperves@ufn.br

Central de Atendimento
Clarice Rieder
central@ufn.edu.br

UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN

Direcao de Pesquisa
Aline Ferreira Ourique
projetos@ufn.edu.br

Diregcao de Gestao de Projeto
Cristiane Camillo Rossini
projetos@ufn.edu.br

Assessoria de Cooperagdo
Interinstitucional

Rodrigo Jappe
cooperacao@ufn.edu.br

Coordenadoria de Inovag¢cdo
Lissandro Dorneles Dalla Nora
itec@ufn.edu.br

Coordenadoria de Formagdo
Permanente

Taize de Andrade Machado Lopes

especializacao@ufn.edu.br
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5. PORTFOLIO DE CURSOS

Ensino presencial, semipresencial e a distancia - EaD
Na modalidade de ensino , estudantes e professores realizam as atividades aca-
démicas, quais sejam aulas, laboratérios, praticas e estdgios em locais em que, na maior par-
te do tempo, estdo fisicamente no mesmo local e ao mesmo tempo. O ensino

configura-se como modalidade de construgdo do conhecimento em que os profes-
sores e estudantes estdo separados fisicamente. Portanto, faz-se necesséria a utilizagdo do
Ambiente de Virtual de Aprendizagem - AVA - para acesso, mediagao e desenvolvimento
de conteldos académicos. O ensino tem percentual da carga horaria das
disciplinas parcialmente presencial e parcialmente na modalidade EaD.

Cursos de extensao e capacitacao profissional
Os cursos de extensdo e capacitacao profissional oferecem a comunidade académica e ex-
terna a complementacgao de sua formagao profissional, cultural e cidada.

Cursos de graduacao

Os cursos de graduacao classificam-se em bacharelado, licenciatura e tecnoldgico.

a) — O bacharelado configura-se como curso superior generalista,
de formacao cientifica e humanistica, que confere ao diplomado competéncias em determi-
nado campo de saber para o exercicio de atividade profissional e/ou cultural.

b) — A licenciatura € um curso superior que confere ao diplomado
competéncias para atuar como professor na educagao basica. Incluem-se os cursos rapidos
de formagdo em Segunda Licenciatura, conforme Art. 19 e 20, da Resolucdo CNE/CP ne 2,
de 20 de dezembro de 2019.

c) —sdo cursos de formacao especializada em areas cien-
tificas e tecnoldgicas que conferem ao diplomado competéncias para atuar em areas profis-
sionais especificas. O graduado em curso superior de tecnologia denomina-se tecndlogo e
é profissional de nivel superior com formacao para a producao e a inovagdo cientifico-tecno-
|6gica e para a gestao de processos de producao de bens e servigos, aptos a continuidade
de estudos em nivel de pds-graduagao.
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Ciéncias da Saude

[oll]: e}
ATO REGULATORIO

DURACAO  MODALIDADE FUNCIONAMENTO CONTATO

BIOMEDICINA
Bacharelado
Portaria MEC ne 111/21
DOU 05/02/2021

4 anos Presencial Noturno biomedicina@ufn.edu.br

ENFERMAGEM
Bacharelado
Portaria MEC n. 947/21
DOU 31/08/2015

5anos Presencial Integral enfermagem@ufn.edu.br

FARMACIA
Bacharelado
Portaria MEC ne 111/21
DOU 05/02/2021

5anos Presencial Noturno farmacia@ufn.edu.br

FISIOTERAPIA
Bacharelado
Portaria MEC ne 111/21
DOU 05/02/2021

5anos Presencial Integral fisioterapia@ufn.edu.br

MEDICINA
Bacharelado
Portaria MEC ne 399/14 6anos
DOU 23/07/2014

Presencial Integral medicina@ufn.edu.br

NUTRICAO
Bacharelado
Portaria MEC no 111/21 4anos
DOU 05/02/2021

Presencial Vespertino nutricao@ufn.edu.br

ODONTOLOGIA
Bacharelado

Portaria MEC no 134/18 5anos

DOU 02/03/2018

Presencial Integral odonto@ufn.edu.br

PSICOLOGIA Integral

Po rtariigaal(\:/r\]Ea(rZe:?odfﬂ /20 5anos Presencial psicologia@ufn.edu.br

DOU 07/07/2020 Noturno

TERAPIA OCUPACIONAL
Bacharelado
Portaria MEC ne 392/21
DOU 23/04/2021

4 anos Presencial Noturno terapia@ufn.edu.br
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Ciéncias Humanas

CURSO

ATO REGULATORIO DURACAO MODALIDADE FUNCIONAMENTO CONTATO
L'Fi|05_0ﬁa 4 anos Semipresencial Noturno
Ponariéﬁggarfg 52218 filosofia@ufn.edu.br
DOU 28/12/2018 1ano (*) Semipresencial Noturno
L'HiSttl')I‘ia 4 anos Semipresencial Noturno
ponari;ﬁggagf I23122/1 8 historia@ufn.edu.br
DOU 28/12/2018 Tano (*) Semipresencial Noturno
Letras - Eortugués elnglés 4 anos Semipresencial Noturno
icenciatura
Portaria MEC ne 922/18 letras@ufn.edu.br
DOU 28/12/2018 1,5 anos (*) Semipresencial Noturno
Eedagogia 4 anos Semipresencial Noturno
Ponarialcniggarfg 922/18 pedagogia@ufn.edu.br
DOU 28/12/2018 Tano (*) Semipresencial Noturno
~ Pedagogia
R(Lelsc ;Egéa(t)ur:i EEE?/D])S 4anos EaD - pedagogia.ead@ufn.edu.br
CONSUN

(*) Exclusivo para formagdo em Segunda Licenciatura, conforme art. 19 e 20, da Resolugdo CNE/CP ne 2, de 20 de dezembro de 2019.

Ciéncias Sociais

CURSO -
ATO REGULATORIO DURACAO MODALIDADE FUNCIONAMENTO CONTATO
Administracao Matutino
PortariBaa rf/\héée lr?odzon /20 4anos Presencial adm@ufn.edu.br
DOU 07/07/2020 Noturno

Ciéncias Contabeis

Porta r%a&hséeéidg 48/21 4 anos Presencial Noturno contabeis@ufn.edu.br

DOU 31/08/2021

Ciéncias Econémicas

Bacharelado . i
Portaria MEC no 185/21 4 anos Presencial Noturno economia@ufn.edu.br

DOU 05/03/2021
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Direito Matutino
PortariB: rf/\hlg(r:e Eodgﬂ/zo 5anos Presencial direito@ufn.edu.br
DOU 07/07/2020 Noturno

Gestao de Recursos Hur(nano)as

Superior de Tecnologia (EaD, .
Portaria MEC ne 698,18 2anos EaD

DOU19/10/2018

tecnologosead@ufn.edu.br

Jornalismo
Porta riBaa K/f\wé(r:e lrfodﬁ 1/20 4 anos Presencial Noturno

DOU 07/07/2020

jornalismo@ufn.edu.br

Marketing
Superior de Tecnologia (EaD)

Resolucdo no 11/19 2anos EaD .
CONSU

tecnologosead@ufn.edu.br

Publicidade e Propaganda
Bacharelado . .
Portaria MEC e 211/20 4 anos Presencial Matutino

DOU 07/07/2020

pp@ufn.edu.br

Ciéncias Tecnologicas

CURSO
ATO REGULATORIO

DURAGCAO MODALIDADE FUNCIONAMENTO

CONTATO

Arquitetura e Urbanismo

Por‘cafi):cMhEEe'g??ﬂ/ﬂ 5anos Presencial Integral
DOU 05/02/2021

arquitetura@ufn.edu.br

Ciéncia da Computacao
Portar‘iz\af(\:/n?(r:er!id9o22/] 8 4 anos Presencial Matutino
DOU 28/12/2018

cienciacomputacao@ufn.edu.br

Design

PoﬁariaﬂséeLid9o48 /21 3,5anos Presencial Vespertino

DOU 31/08/2021

design@ufn.edu.br

Design de Moda

sgg:&me%Tifgﬁl]o 2'8 3anos Presencial Vespertino

DOU 07/07/2020

desingmoda@ufn.edu.br

Engenharia Ambiental
e Sanitaria
Bacharelado 5anos Presencial Noturno

Portaria MEC ne 922/18

DOU 28/12/2018

engambiental@ufn.edu.br
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Engenharia Biomédica
Bacharelado
Portaria MEC ne 922/18
DOU 28/12/2018

Engenharia de Materiais
Bacharelado
Portaria MEC ne 922/18
DOU 28/12/2018

Engenharia Quimica
Bacharelado
Portaria MEC ne 111/21
DOU 05/02/2021

Fisica Médica
Bacharelado
Portaria MEC ne 922/18
DOU 28/12/2018

Jogos Digitais
Superior de Tecnologia
Resolucdo ne 02/17
CONSUN

Matematica
Licenciatura
Portaria MEC ne 922/18
DOU 28/12/2018

Radiologia
Superior de Tecnologia
Resolucdo ne 10/17
CONSUN

Sistemas de Informacao
Bacharelado
Portaria MEC ne 922/18
DOU 28/12/2018

(*) Exclusivo para formagdo em Segunda Licenciatura, conforme art. 19 e 20, da Resolugdo CNE/CP ne 2, de 20 de dezembro de 2019.

5anos

5anos

5anos

4 anos

3anos

4 anos

Tano (*)

3anos

4 anos

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Semipresencial

Semipresencial

Presencial

Presencial

UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

Noturno

engbio@ufn.edu.br

engmat@ufn.edu.br

engquimica@ufn.edu.br

fisicamedica@ufn.edu.br

jogosdigitais@ufn.edu.br

matematica@ufn.edu.br

radiologia@ufn.edu.br

si@ufn.edu.br

Programas de residéncia profissional
e multiprofissional na area da saude

Os programas de residéncia profissional e multiprofissional na drea da salde constituem-se
em ensino de pds-graduagao lato sensu, destinado a profissdes da area de saude, sob a for-
ma de curso de especializagdo, caracterizado por ensino em servigo, com carga horaria de
60 (sessenta) horas semanais, de acordo com o artigo Te da Portaria Interministerial ne 1.077,

de 12 de novembro de 2009.
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01/03/2014 Residéncia em Enfermagem Obstétrica (Enfermagem) Resolugdo ne 020/2014, CIB/RS
01/03/2015 Residéncia Multiprofissional em Satide Mental (Psicologia, Portaria ne 1/2015, Secretaria de Gestdo
Terapia Ocupacional, Farméacia, Servico Social) do Trabalho e da Educagdo na Saude
02/03/2015 Residéncia em Enfermagem Urgéncia/ Emergéncia/ Portaria ne 1/2015, Secretaria de Gestéo
Trauma (Enfermagem) do Trabalho e da Educacao na Salde

Residéncia Multiprofissional em Reabilitagdo Fisica
01/03/2016 (Fisioterapia, Terapia Ocupacional, Psicologia,
Nutricdo, Enfermagem)

Portaria ne 379/2015, Secretaria de Gestao
do Trabalho e da Educagao na Saude

Residéncia Multiprofissional em Atencdo Clinica
01/03/2017 Especializada com Enfase em Infectologia e Neurologia
(Biomedicina, Enfermagem, Fisioterapia, Psicologia)

Portaria ne 50/2017, Secretaria de Gestdo
do Trabalho e da Educacdo na Sauide

REGULAMENTADO pela Resolugdo CONSUN
ne 12/2015, de 29 de outubro de 2015.

Programas de residéncia medica

Aresidéncia médica objetiva a especializagdo na formacao médica. Oportuniza ao residente
formar habitos de estudo permanente; praticar habilidades especificas sob a supervisao di-
reta de corpo clinico com funcao docente; proporcionar vivéncias éticas no exercicio profis-
sional. A residéncia médica da Universidade Franciscana constitui-se sob a forma de curso de
pos-graduacio lato sensu (especializacdo) destinado a médicos. E caracterizada por ensino e
pratica e funciona sob a responsabilidade de instituicdes de ensino e salide, universitarios ou
nao, sob a orientagdo de profissionais médicos de elevada qualificagdo ética e profissional.
Estd vinculada a Pré-reitoria Académica em acordo com as Resolugdes da Comissdo Nacio-
nal de Residéncia Médica.
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T A CURSO ATO AUTORIZATIVO

12/12/2013 Residéncia Médica em Psiquiatria Parecer ne 582/2019 - SISCNRM
23/10/2014 Residéncia Médica em Clinica Médica Parecer ne 258/2019 - CNRM
23/10/2014 Residéncia Médica em Medicina de Familia e Comunidade Parecer ne 382/2020 - CNRM
31/01/2019 Residéncia Médica em Cardiologia Parecer ne 202/2019 - SISCNRM
24/01/2020 Residéncia Médica em Medicina Intensiva Parecer ne 80/2020 - SISCNRM
01/03/2022 Residéncia Médica em Cirtrgica Geral Parecer ne 50/2022 - SISCNRM

REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 18/2020,
de 16 de outubro de 2020.

Cursos de pos-graduacao lato sensu —
especializacao — e MBA

Os cursos de pés-graduacao lato sensu sao ofertados nas modalidades presencial e a dis-
tancia a diplomados em cursos de graduacdo, reconhecidos pelo Sistema de Ensino Na-
cional. Visam a especializagcdo, ao aperfeicoamento e a atualizacdo em ambito cientifico,
tecnolégico, profissional, literario e/ou artistico. Os cursos de pds-graduacao lato sensu
estdo vinculados a Pré-reitoria de Pds-graduacdo e Pesquisa e o portfélio de oferta esta dis-
ponivel no site institucional (www.ufn.edu.br).
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Cursos de pos-graduacao stricto
sensu — mestrado e doutorado

A Universidade Franciscana mantém as seguintes modalidades de cursos de mestrado e de
doutorado:

a) - possibilita a pratica profissional avangada e transformadora de
procedimentos e processos aplicados, por meio da incorporacao do método cientifico para
atuar em atividades técnico-cientificas e de inovacao.

b) —objetiva capacitar o profissional para a atuagao docente em nivel
superior e a formar pesquisadores em areas especificas do conhecimento, a partir de produ-
¢ao intelectual relevante em termos quantitativos e qualitativos.

o) — objetiva estimular o desenvolvimento de pesquisa cientifica por meio da
capacitagdo do pesquisador em determinada area do conhecimento.

Programa de Pds-graduagéo Recomendado pela CAPES em 12/11/2003.

. s Mestrado : .
em Ensino de Ciéncias Profissional 4 Renovagdo de Reconhecimento
e de Matemética Parecer CNE/CES 487/2018.
Programa de Pés-graduagdo em Mestrado e Recomendados pela CAPES em 28/03/2014.
Ensino de Ciéncias Doutorado 4 Renovagdo de Reconhecimento
e de Matemética Académico Parecer CNE/CES 487/2018.
Mestrado e Mestrado Recomendado pela CAPES em 11/07/2006.
Programa de Pés-graduagéo Doutorado 4 Doutorado Recomendado pela CAPES em 13/12/2011.
em Nanociéncias Académico Renovagdo de Reconhecimento

Parecer CNE/CES 487/2018.

Mestrado Recomendado pela CAPES em 11/12/2015.
Ciéncias da Saude e da Vida Académico 3 Renovagdo de Reconhecimento
Parecer CNE/CES 487/2018.

Recomendado pela CAPES em 11/12/2015.
Renovagdo de Reconhecimento
Parecer CNE/CES 487/2018.

Ensino de Humanidades Mestrado 3
e Linguagens Académico

Recomendado pela CAPES em 26/03/2015.
Renovagdo de Reconhecimento
Parecer CNE/CES 487/2018.

Mestrado 3

Saulde Materno Infantil Profissional
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Vida
Académica
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1. ACOMUNIDADE UNIVERSITARIA

A comunidade universitaria é constituida pelo corpo docente, tutores, corpo técnico-ad-
ministrativo, da sede e dos polos de apoio presencial, e corpo discente, das modalidades
presencial e a distancia, diversificados em suas atribuicdes e unificados em seus objetivos.

Direitos e deveres dos estudantes
Conforme o Regimento Geral da Universidade Franciscana, os estudantes tém por direitos
e deveres:

a)

. ser atendido em suas solicitacdes de orientagcdo pedagdgica e administrativa;

Il. constituir representagdo em conformidade com a legislagdo especifica;

lll. fazer-se representar junto aos érgaos colegiados da UFN na forma do Estatuto e
deste Regimento Geral;

IV. requerer de decisdes de drgaos internos nos termos deste Regimento Geral.

I. frequentar as aulas e realizar as atividades académicas com o maximo de zelo no
ensino, na pesquisa e na extensdo;

[I. conduzir-se com ética em todas as atividades académicas;

Il. respeitar a missao e as finalidades da UFN;

IV. contribuir para o crescimento da UFN e respeitar sua orientacao;

V. zelar pelo patrimdnio moral, fisico e de produgao intelectual da Instituicao;

VI. abster-se de quaisquer atos que importem perturbacdo da ordem, ofensa aos bons
costumes, desrespeito as autoridades universitarias, aos professores, aos funcionéarios
e aos colegas;

VII. desenvolver as suas atividades, no ambito da UFN, com observancia do Estatuto e
do Regimento Geral;

VIII. cumprir com os encargos educacionais e demais obrigacoes.
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2. ATIVIDADES ACADEMICAS

Entende-se por atividades académicas:

a) - Conjunto de estudos tedrico-praticos que constam
da matriz curricular e sdo necessarios a integralizagado curricular.

b) — Conjunto de estudos tedrico-praticos flexiveis e universais de livre
escolha do estudante, cuja carga horaria minima é necessaria para a integralizagao curricular.

o) — Componente curricular desenvolvido por meio da
pratica profissional articulada a teoria, com vistas a aproximag¢do concreta com o campo de
trabalho e a formagéo integral do estudante.

d) — Componente curricular obrigatério que comple-
menta e flexibiliza a estrutura curricular, oportunizando o desenvolvimento de contelddos di-
ferenciados, atividades socioculturais e temas atuais e/ou emergentes e ndo contemplados
previamente na estrutura curricular.

3. UFN DIGITAL - EaD

A Universidade Franciscana, por meio da Portaria ne 165, de 28 de fevereiro de 2018, esta
credenciada pelo Ministério da Educacgao para ofertar cursos de graduagao e de pds-gradua-
cao na modalidade a distancia - EaD.

Nos cursos EaD, as atividades e as avaliagbes sdo realizadas predominantemente em am-
biente virtual e, quando necessario, de forma presencial na Sede ou Polo de apoio presen-
cial. Na plataforma Moodle e no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA - utilizadas pela
UFN, sdo realizadas as atividades e avaliacdes a distancia. Nas salas virtuais de cada disci-
plina ou mddulo do curso, sao disponibilizados pelo professor os conteldos e materiais de
apoio, organizados conforme o Plano de Ensino e Aprendizagem.
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A conectividade e a interacao dos estudantes nas disciplinas ocorrem semanalmente por
meio de mediacdes e feedbacks de conteldo sincronos - on-line, féruns, assim como apoio
de tutores presenciais na Sede ou no Polo de apoio presencial e on-line, em horarios prees-
tabelecidos, de acordo com o planejamento pedagdgico. Para acompanhar as atividades a
distancia, o estudante deve ter computador ou dispositivo mével com acesso regular a inter-
net, contendo os requisitos e configuragao iguais ou superiores aos que seguem:

a) O hardware do computador ou dispositivo mével devera conter software igual ou
superior aos navegadores de internet Google Chrome, Moxzilla Firefox ou Safari (atua-
lizados para a Ultima versdo publica), plug-ins do Adobe Reader, Java e Flash Player
(atualizados para a Ultima versdo publica) e pacote de programas Microsoft Office,
Libre Office, WPS Office ou iWork.

b) O hardware do computador ou dispositivo mével deverd conter processador Dual
Core, 2Gb de memaéria RAM, 200 Gb de espago em HD ou SSD, monitor com resolu-
¢ao 1280x768 pixels e caixa de som ou fone de ouvido.

O estudante matriculado em um curso da modalidade a distancia devera estar vinculado
a um Polo de Apoio Presencial da UFN, credenciado pela Portaria MEC ne 165, de 28 de
fevereiro de 2018, que é o local onde ocorrem as atividades e avaliagdes presenciais e estdo
disponiveis os tutores presenciais para orientacao e resolugao de problemas. Sdo Polos de
Apoio Presencial da UFN:

Universidade Franciscana - UFN
Rua dos Andradas, 1614 - Santa Maria - RS. CEP: 97010-032
Telefone: (55)3220-1200
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Santa Maria - RS (Sede)

Colégio Franciscano Espirito Santo
Polo Bagé - RS Av. General Osério, 1254 - Bagé - RS. CEP: 96400-100
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Escola Franciscana Nossa Senhora de Fatima
Polo Brasilia - DF Conjunto F- W5 - SGAS 906 - Brasilia - DF. CEP: 70390-060
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Colégio Franciscano Nossa Senhora Aparecida

Polo Cangugu - RS Av. 20 de Setembro, 231 - Cangugu - RS. CEP: 96600-000
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br
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Colégio Franciscano Santissima Trindade
Polo Cruz Alta - RS Rua Pinheiro Machado, 122 - Cruz Alta - RS. CEP: 98005-000
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Escola Franciscana Imaculada Conceigdo
Rua Firmino Vieira Matos, 1509 - Mato Grosso do Sul - MS. CEP:
79825-050
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Polo Dourados - MS

Colégio Franciscano Nossa Senhora do Carmo
Polo Guaira-PR Praca Jodo XXIII, 168 - Guaira - PR. CEP: 85980-000
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

Escola de Ensino Fundamental Sdo Francisco de Assis
Polo Pelotas - RS Rua Almirante Barroso, 1692 - Pelotas - RS. CEP: 96010-280
E-mail: faleconosco@ufn.edu.br

4. POLITICAS DE
ATENCAO AO ESTUDANTE

As politicas de atengado ao estudante tém sua especificidade expressa no Projeto Pedagdgi-
co de cada curso, independentemente da modalidade de ensino, pois o estudante é o des-
tinatario da educagao superior. Tem o objetivo de ajuda-lo a melhor compreender o mundo
e a prepara-lo para contribuir como profissional para o trabalho e a vida em sociedade.

Nessa concepcgao, a UFN oportuniza aprendizagens para que o estudante desenvolva sua
autonomia e possa decidir de maneira consciente por seu processo de educacao e forma-
¢do. Com esse objetivo, mantém programas de aprimoramento académico, os quais sdo
divulgados anualmente por meio de editais. Entre as oportunidades, destacam-se:

a) —tem por objetivos: colaborar na superacdo das dificuldades
de aprendizagem provenientes da formagao basica dos estudantes ingressantes na Universi-
dade; desenvolver técnicas de estudo; elevar a autoestima dos alunos; minimizar os indices
de evasao dos estudantes ingressantes; integrar os cursos de graduagao e pds-graduagao;
auxiliar os estudantes a superarem as dificuldades na formagao.

b) - € uma atividade que integra a missao da Universidade. Organi-
za-se a partir dos principios e valores humanos e cristdos na ética franciscana, os quais dao
aporte a atividade académica. Oportuniza aos estudantes espagos para convivéncia em gru-
pos, com vistas a maturidade pessoal e ao compromisso cidadao.
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c) : visa garantir a participagao dos estudantes
de cursos de graduacgdo e de pds-graduacdo em diversos tipos de eventos para apre-
sentagao de trabalhos que estejam em desenvolvimento, os quais complementam seu
percurso formativo.

d) : a Universidade mantém revistas préprias para a
divulgacao de trabalhos académicos: Vidya, Disciplinarum Scientia e Thaumazein. A Univer-
sidade Franciscana realiza anualmente o Simpédsio de Ensino, Pesquisa e Extensédo - SEPE - e
o Saldo de Iniciacdo Cientifica - SIC.

e) : visa a complementa¢do académica por meio de
visitas a centros de referéncias na area de formacdo do estudante.

f) : A UFN apoia o estudante em Programas
de Intercambio Académico nacionais e internacionais coordenados pela Assessoria de Coo-
peragao Interinstitucional.

9) : o diretdrio académico de cada curso e o diretério central de
estudantes sao espacos de representatividade estudantil com vistas ao didlogo, sugestdes e
reivindicagdes entre o estudante e gestdo da Universidade. Visam desenvolver a lideranga e
a atitude de participacdo e cooperacao.

h) — objetiva apoiar os estudantes em
questdes psicopedagdgicas, psicoldgicas, de orientagdo profissional e de acessibilidade e
inclusdo. Foi instituido por meio da Resolucdo CONSUN ne 23/2021, com a finalidade de
estabelecer os processos de acolhimento, intervencao e acompanhamento do estudante e
de todo integrante da comunidade universitaria com vistas ao seu bem-estar.

1) — oportuniza ao estudante de graduagao auxiliar os professores em ati-
vidades técnico-didaticas em determinada disciplina, basicamente nas aulas praticas,
a partir de vagas e critérios determinados em edital.

2) - oferece ao estudante de graduagdo experiéncia
em procedimentos cientificos em suas técnicas, organizagdo e métodos. Proporciona
a integra¢do dos cursos de graduagdo com os de pds-graduagao.
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3) — estimula a participagdo do estudante em pro-
gramas de extensao e objetiva desenvolver a sensibilidade para problemas sociais,
econdmicos, educacionais, entre outros. Desenvolve-se mediante plano de trabalho
vinculado a um projeto de extensao.

4) — proporciona ao estudante desen-
volver o pensamento cientifico, critico e a aprendizagem de técnicas e métodos de
pesquisa, a fim de despertar a produg¢do académica e a inovagcao tecnoldgica. Integra
atividades académicas com a demanda tecnoldgica.

5) — apoia a formagdo de recursos humanos qualifica-
dos nesse nivel académico.

—atendem a estudantes que necessitam de apoio

financeiro para manter seus encargos educacionais. Oferece as seguintes opgoes:

1) Assisténcia educacional — Programa mantido pela UFN, que pode ser ofertado por
edital semestral publicado no site www.ufn.edu.br.

2) Programa Universidade para Todos (ProUni) — mantido pelo Ministério da Educagéo.
Informagdes no endereco: www.mec.gov.br/prouni.

1 : em convénio com a Fundacdo de Crédito Educativo (Fundacred), por meio
do CredIES, disponibiliza crédito educacional para cursos de graduagao. O estudante
pode contratar este crédito na Central de Atendimento a partir do segundo semestre
do curso. Com ele, paga parte da mensalidade durante o curso e o restante do valor
sera pago a partir da data de conclusao do curso ou do fim do vinculo com a UFN,
conforme o Regulamento.

2) : em convénio com a UFN, proporciona financiamento estudan-
til. O crédito destina-se a estudantes de cursos de graduagao, calouros ou veteranos,
desde que estejam devidamente matriculados, ndo tenham pendéncias financeiras
anteriores com a UFN e tenham o crédito aprovado pelo Banco Bradesco. No site do
Banco Bradesco, o interessado podera consultar as regras do financiamento.

3) : em convénio com a UFN, oferece financiamento estudantil
pelo Sistema de Crédito Cooperativo (SICREDI). O crédito destina-se a estudantes de
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cursos de graduagdo, calouros ou veteranos, desde que estejam devidamente matri-
culados, nao tenham pendéncias financeiras anteriores com a UFN e tenham o crédito
aprovado pela Cooperativa SICREDI. No site do SICREDI, o interessado podera consul-
tar as regras do financiamento.

) — A Universidade Franciscana mantém convénio com diversos érgaos publicos
e com empresas da iniciativa privada, que possibilitam percentual de desconto nos encargos
educacionais. Para mais informagdes, o estudante interessado deve dirigir-se ao enderego:
Rua dos Andradas, ne 1614, prédio 1, sala TO2A.

m) — A Universidade Franciscana oferece ainda a estudantes dos cursos
de graduagdo bolsas de estudo, tais como: Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcdo
a Docéncia (Pibid), Residéncia Pedagdgica e Programa de Educagdo pelo Trabalho para a
Saude (PET-Saude).

Informagdes sobre politicas de aten¢do ao estudante entrar em contato pelos canais:

: faleconosco@ufn.edu.br
:+555532201200
- www.facebook.com/universidadefranciscana
: buscar por “UFN_Bot”
s www.ufn.edu.br

IMPORTANTE

[. Nao é permitido acumular bolsas de estudo custeada pela UFN ou por
quaisquer outras fontes de fomento para o mesmo estudante. Cabe ao bene-
ficiado optar por uma delas.

[l. Podem concorrer aos programas de bolsas académicas todos os estu-
dantes regularmente matriculados nos cursos de graduagao e de pds-gra-
duagdo desde que atendam as normas estabelecidas em cada programa,
incluindo os estudantes beneficiados pelo Prouni e Assisténcia Educacional
integral ou parcial.
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S. CENTRAL DE ATENDIMENTO

A Universidade Franciscana oferece atendimento académico e psicopedagdgico aos inte-
grantes da comunidade escolar de modo presencial e remoto a fim de agilizar atendimento,
orientacdes, encaminhamentos e/ou resolucao de problemas.

O atendimento presencial é realizado no endereco da Sede e dos Polos de Apoio EaD da
UFN, em local apropriado. O atendimento é de responsabilidade de um Coordenador e
operado por atendentes capacitados e em nimero suficiente conforme a demanda de es-
tudantes. Os horarios para o atendimento presencial podem variar em cada Polo de Apoio
da UFN. O atendimento remoto € multicanal e permite flexibilizar o contato de acordo com
o momento e a disponibilidade do estudante, organizado de acordo com a demanda em
autoatendimento e atendimento presencial.

Para atendimento, a UFN oferece os seguintes canais:

: faleconosco@ufn.edu.br
:+555532201200
- www.facebook.com/universidadefranciscana
: buscar por “UFN_Bot”
s www.ufn.edu.br
:(55)32201200

6. OUVIDORIA

A ouvidoria é um canal de comunicacao entre a comunidade e a Universidade Franciscana.
Tem a funcdo de receber, examinar e encaminhar ao setor competente sugestdes, reclama-
¢coes, elogios e denuncias. Visa transparéncia, melhoria e fortalecimento das inter-relagdes,
com vista a analise e encaminhamentos a questoes recebidas. A ouvidoria atua na mediagdo
entre a UFN e seus publicos, preservando o sigilo e a imparcialidade que a atividade requer.
A ouvidoria pode ser acessada na pagina da Universidade Franciscana, no menu principal,
ou pelo endereco www.ufn.edu.br/ouvidoria.
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7. BIBLIOTECA

A Biblioteca possui acervo amplo e qualificado nas areas de conhecimento que a Universi-
dade oferece. Contém materiais diversos entre os quais, livros e periddicos fisicos e digitais,
repositério de trabalhos de conclusao de curso de graduagao, dissertagdes e teses. Utiliza
o Sistema Pergamum para o gerenciamento das atividades e esta localizada no Prédio 2, no
Conjunto |, Rua dos Andradas, ne 1614.

- a) Periddicos CAPES; b) Pearson; ¢) Issuu; d) Spell: e) Cultura
Académica; f) Biblioteca Virtual em Saude Instituto Evandro Chagas; g) Scielo; h) Portal SBE
Salide baseado em evidéncias; i) UpToDate, entre outros.

8. AMBIENTE DE INOVACAO — ITEC

O Ambiente de Inovacdo da UFN - ITEC — objetiva promover e estimular a criagdo e o desen-
volvimento de ideias, gerar oportunidades de empreendimentos e produtos e aproximar a
produgdo cientifica e a propriedade intelectual de aplicagdes praticas. Objetiva ainda o re-
lacionamento entre academia, empresas e instituicdes, fomentando o desenvolvimento de
tecnologias. Visa a formacio de startups de prestacio de servicos, comércio e/ou industria,
por meio da formagao do empreendedor em aspectos técnicos e gerenciais, a fim de facilitar
e agilizar o processo de inovagao colaborativa.
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9. EXAME NACIONAL
DE DESEMPENHO DOS
ESTUDANTES — ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — Enade — constitui instrumento do Mi-
nistério da Educagao para avaliar o rendimento dos concluintes dos cursos de graduagao em
relagao aos conteldos programéticos, competéncias, habilidades, formagao geral e profis-
sional e o nivel de atualizacao dos estudantes em relacao a realidade brasileira e mundial,
em acordo com as diretrizes curriculares.

O Ciclo Avaliativo do Enade é trienal. O ENADE é considerado, por lei, componente curricu-
lar, por isso, sua regularidade deve ser observada para fins de colagdo de grau e expedi¢ao
de diploma.

REGULAMENTADO por legislacdo do Ministério da Educacéo.

10. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Para a seguranga individual e coletiva da comunidade académica, a Universidade Francisca-
na estabeleceu e observa politicas e normas no que tange a Lei Geral de Protegcdo de Dados
Pessoais - LGPD.

REGULAMENTADO pela Lei ne 13.709, de 14 de agosto de 2018.
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11. CALENDARIO ANUAL DE 2022

D S T Q@ Q@ s s D S T Q@ Q@ S S

1 1 2 3 4 5
2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 1 12
9 [10 T 12 (130 14 (15 13 14 15 16 17 18 19

15| Paixao de Cristo 1| Dia do Trabalho
1617 | Pascoa 17| Aniversario de Santa Maria
21| Tiradentes

D S

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

7 | Proclamacao da Independéncia
20 | Revolugio Farroupilha

2

9 12 15

16

23 25 26 27 28 29 30 31 ‘

30 LT ] |
12 | Dia de Nossa Senhora Aparecida 2| Finados 8| Nossa Senhora da Conceicdo
15 | Dia do professor e técnico administrativo 15 | Proclamacio da Republica 24 e 25| Feriado de Natal

31| Véspera de Ano Novo

. Dias letivos do 1° semestre ‘ . Dias letivos do 2° semestre Feriados . Férias docentes - Exercicio 2021
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1° SEMESTRE LETIVO (21/02 A 16/07/2022)
20 Segundas-feiras (13/06, vale como Quinta-feira)
20 Tercas-feiras
20 Quartas-feiras (18/05, vale como Terca-feira)
20 Quintas-feiras
20 Sextas-feiras
20 Sabados
120 Total de dias letivos no semestre

20 Segundas-feiras (31/10, vale como Quarta-feira)
19 Tercas-feiras

19 Quartas-feiras

19 Quintas-feiras

19 Sextas-feiras (14/10, vale como Quarta-feira)

19 Sébados
15 Total de dias letivos no semestre
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12. CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico 2022' é o documento oficial da Instituicdo com a finalidade de es-
tabelecer as principais atividades e acoes a serem desenvolvidas no decorrer do ano letivo.

1° SEMESTRE DE 2022

MODALIDADE
el
DATAS ATIVIDADE e a
2 o
[}
o

Graduacgao - Periodo de matriculas para o Internato do semestre
13/12/21a17/12/21 2022/1, para veteranos do Curso de Medicina.

Graduagao - Periodo de matriculas de veteranos para o semestre

2022/1.
20/12/21a05/01/22
Pés-graduacao - Periodo de matriculas de veteranos em cursos
de mestrado e doutorado para o semestre 2022/1.
01/01/22 Feriado - Confraternizacdo Universal.
03/01/22 Graduacgao - Inicio das aulas do Internato para estudantes do Cur-

so de Medicina, no semestre 2022/1.

Graduagio - Periodo de matricula de estudantes NAO REGULA-
14/02/22a16/02/22  RES em disciplinas isoladas em cursos de graduacgio, para o se-
mestre 2022/1.

21/02/22 Gradua?ao - Inicio das aulas do semestre 2022/1 nos cursos de
graduagao.

Graduagdo - Perfodo adicional de matriculas (ajuste) para vetera-
21/02/22a24/02/22  nos e calouros em cursos de graduagdo para o semestre 2022/1
(Exceto para estudante que possui Financiamento).

Graduacgao - Periodo de antecipagado do pagamento da semestra-
21/02/22225/02/22 lidade 2022/1 com desconto de 5%.

Graduagio - Ultimo dia para abertura de processo de transferén-

24/02/22 cia (interna e externa), 22 graduacao (portador de diploma) ou rea-
bertura de matricula, em cursos de graduagdo, para ingresso no
semestre 2022/1.

'O presente Calendéario Académico podera sofrer alteragdes em decorréncia do agravamento da situagdo pandémi-
ca do Novo Coronavirus (COVID-19).
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Graduagio - Ultimo dia para ingresso e ajuste de matriculas nos
25/02/22 cursos de graduacao, para o semestre 2022/1. (Exceto para es-
tudante que possui Financiamento).
01/03/22 Feriado - Carnaval.

Pés-graduacgéo - Periodo de matricula de estudantes NAO REGU-
10/03/22a11/03/22  LARES em disciplinas isoladas em cursos de mestrado e doutora-
do, para o semestre 2022/1.

Pés-graduacio - Inicio das aulas do semestre 2022/1 nos cursos
14/03/21 de mestrado e doutorado.

Pés-graduacao - Ultimo dia para o requerimento de trancamento

25/03/22 total de matricula, em cursos de mestrado e doutorado, no semes-
tre 2022/1.

15/04/22 Feriado - Paixdo de Cristo.

16/04/22 Feriado - Recesso de Péascoa.

21/04/22 Feriado - Tiradentes.

17/05/22 Feriado - Aniversario de Santa Maria.

18/05/22 Graduacgdo - Ajuste: para fins académicos, vale como Terga-feira.

Graduacao e Pés-graduacao - Periodo de oferta de disciplinas,
23/05/22220/06/22 por parte dos cursos, para o semestre 2022/2.

Graduacgao - Periodo de registro de Dispensa de Disciplinas de
30/05/22a13/06/22 Atividades Curriculares Complementares - ACC no semestre
2022/1, em cursos de graduagdo.

31/05/22 Graduacio - Ultimo dia para o requerimento de trancamento total
de matricula, em cursos de graduagdo, no semestre 2022/1.
13/06/22 Graduacgao - Ajuste: para fins académicos, vale como Quinta-feira.
16/06/22 Feriado - Corpus Christi.
Graduagio - Ultimo dia para analise, por parte dos coordenado-
30/06/22 res dos curso de graduagdo, dos requerimentos para registro de
Dispensa de Disciplinas e Atividades Curriculares Complementa-
res- ACC.

Graduacao - Término das aulas do semestre 2022/1 nos cursos

de graduagio.

16/07/22
Pés-graduacao - Término das aulas do semestre 2022/1 nos cur-
sos de mestrado e doutorado.

Graduacao - Ultimo dia para digitagdo, pelos professores, dos re-
20/07/22 sultados das avaliagdes referentes ao semestre 2022/1, nos cursos
de graduagdo e entrega dos Diarios de Classe.

Pés-graduacao - Ultimo dia para digitagdo, pelos professores,
31/08/22 dos resultados das avaliacdes referentes ao semestre 2022/1, nos
cursos mestrado e doutorado, e entrega dos Diarios de Classe.
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2° SEMESTRE DE 2022
MODALIDADE
DATA ATIVIDADE T:g‘: Q

Graduacgao - Periodo de matriculas para o Internato do semestre
20/06/22a 24/06/22 2022/2, para estudantes do Curso de Medicina.

01/07/22 Graduacgao - Inicio das aulas do Internato para estudantes do Cur-
so de Medicina, no semestre 2022/2.

Graduacao - Periodo de matriculas de veteranos para o semestre

2022/2.
18/07/22a27/07/22
Pés-graduagao - Periodo de matriculas de veteranos em cursos

de mestrado e doutorado para o semestre 2022/2.

Graduacio - Periodo de matricula de estudantes NAO REGULA-
28/07/22a29/07/22 ' RES em disciplinas isoladas em cursos de graduagdo, para o se-
mestre 2022/2.

Graduagao - Periodo adicional de matriculas (ajuste) para vetera-
01/08/22a04/08/22 nos e calouros em cursos de graduacio para o semestre 2022/2
(Exceto para aluno que possui Financiamento).

01/08/22 Graduat;ao - Inicio das aulas do semestre 2022/2 nos cursos de
graduagao.

Graduacgao - Periodo de antecipagdo do pagamento da semestra-
01/08/22205/08/22 lidade 2022/2 com desconto de 5%.

Graduacio - Ultimo dia para abertura de processo de transferén-

04/08/22 cia (interna e externa), 2= graduacao (portador de diplqma) ourea-
bertura de matricula, em cursos de graduagdo, para ingresso no
semestre 2022/2.

Graduacio - Ultimo dia para ingresso e ajuste de matriculas nos
05/08/22 cursos de graduagdo, para o semestre 2022/2. (Exceto para
aluno que possui Financiamento).

Pés-graduacao - Periodo de matricula de estudantes NAO REGU-
08/08/22a09/08/22  LARES em disciplinas isoladas em cursos de mestrado e doutora-
do, para o semestre 2022/2.

Pés-graduagdo - Inicio das aulas do semestre 2022/2 nos cursos
15/08/22 de mestrado e doutorado.

Pés-graduacio - Ultimo dia para o requerimento de trancamento

25/08/22 total de matricula, em cursos de mestrado e doutorado, para o se-
mestre 2022/2.

07/09/22 Feriado - Independéncia do Brasil.

20/09/22 Feriado - Aniversario da Revolugdo Farroupilha.
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30/09/22
12/10/22
14/10/22
15/10/22

24/10/22a21/11/22
31/10/22

31/10/22

31/10/22a16/11/22

02/1/22
14/11/22

15/11/22

30/11/22

30/11/22

05/12/22
05/12/22e06/12/22
08/12/22

16/12/22

20/12/22

23/12/22

24/12/22
31/12/22
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Graduacao e Pés-graduagao - Mostra das Profissdoes UFN.
Feriado - Nossa Senhora Aparecida.

Graduagao - Ajuste: para fins académicos, vale como Quarta-feira.
Feriado - Dia do professor e técnico administrativo.

Graduacao e Pés-graduacao - Periodo de oferta de disciplinas,
por parte dos cursos, para o semestre 2022/1.

Graduacao - Ajuste: para fins académicos, vale como Quarta-feira.

Graduagcio - Ultimo dia para o requerimento de trancamento total
de matricula, em cursos de graduacéo, no semestre 2022/2.

Graduacgao - Periodo de registro de Dispensa de Disciplinas de
Atividades Curriculares Complementares - ACC no semestre
2022/1, em cursos de graduagéo.

Feriado - Finados.

Graduagao - Dia letivo destinado a atividades alternativas no am-
bito dos cursos.

Feriado - Proclamagdo da Republica.

Graduacio - Ultimo dia para analise, por parte dos coordenado-
res dos cursos de graduagdo, dos requerimentos para registro de
Dispensa de Disciplinas e Atividades Curriculares Complementa-
res-ACC.

Graduacio e Pés-graduacio - Ultimo dia para solicitacdo, por
parte dos professores, de afastamento docente para o semestre
2022/2.

Graduacao - Vestibular de Verdo 2023 (Prova presencial).
Graduacao - Vestibular de Verao 2023 (Prova on-line).
Feriado - Nossa Senhora da Conceicao.

Pés-graduacdo - Término das aulas do semestre 2022/2 nos cur-
sos de mestrado e doutorado.

Graduacao - Término das aulas do semestre 2022/2 nos cursos
de graduagdo.

Graduacao - Ultimo dia para digitagdo, pelos professores, dos re-
sultados das avaliacdes referentes ao semestre 2022/2, nos cursos
de graduagdo e entrega dos Diarios de Classe.

Pés-graduacio - Ultimo dia para digitacio, pelos professores,
dos resultados das avaliacdes referentes ao semestre 2022/2, nos
cursos mestrado e doutorado, e entrega dos Didrios de Classe.

Feriado - Recesso de Natal.

Feriado - Recesso de Ano Novo.
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13. FORMAS DE INGRESSO NOS
CURSOS DE GRADUACAO

Processo seletivo para vagas iniciais - vestibular

E a principal forma de ingresso dos estudantes aos cursos de graduacdo em vagas ini-
ciais. Destina-se a candidatos concluintes do ensino médio ou equivalente. O Processo
Seletivo ocorre duas vezes ao ano: o primeiro, para ingresso no primeiro semestre do
ano letivo subsequente, chamado Processo Seletivo de Verdo; o segundo, denominado
Processo Seletivo de Inverno, para ingresso no segundo semestre do respectivo ano.
O Processo de Selecdo poderad ocorrer de forma presencial, na Sede ou no Polo de
Apoio Presencial, ou de modo remoto, por meio de sistema informatizado préprio e
conforme Edital. Podera ser considerada no processo seletivo a nota do Exame Nacional
do Ensino Médio - ENEM.

Processo seletivo complementar

E realizado de modo agendado para fins de complementacio de vagas remanescentes de
processos seletivos anteriores. Sao ofertadas vagas no primeiro e no segundo semestre,
logo apds o Processo Seletivo principal. O processo de selegdo pode ocorrer de forma pre-
sencial, na Sede ou no Polo de Apoio Presencial, ou de modo remoto, por meio de sistema
informatizado proprio e conforme Edital. A condi¢do legal para concorrer as vagas é estar
com o ensino médio ou equivalente concluido. Podera ser considerada no processo seletivo
a nota do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM.

Ingresso como portador de diploma de curso superior -
29 graduacao

O portador de diploma de curso superior pode solicitar ingresso em qualquer curso de
graduacgao da Universidade Franciscana, desde que haja vaga no curso e no local de
oferta (Sede ou Polo de Apoio Presencial) de interesse e apresente todos os documen-
tos necessarios.

O requerimento de ingresso é submetido via sistema informatizado préprio, inclusive no
que tange a entrega da documentagao necessaria. O ingresso do estudante dependera do
deferimento da Coordenagdo do Curso, observado o Regimento Geral da Universidade.
O processo de selecdo ocorre conforme Edital.

43



GUIA | UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN
ACADEMICO
2022

Ao ingressar, o estudante esta sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico
e as normas em vigor. Para o ingresso como Portador de Diploma de curso superior, o estu-
dante devera ter concluido o Curso de Graduagao ou o Curso Superior de Tecnologia de
origem até a data da matricula.

Transferéncia externa — de outras IES para a
Universidade Franciscana

Estudante regular em uma instituicdo de ensino superior reconhecida pode solicitar transfe-
réncia para a Universidade Franciscana, desde que haja vaga no curso e no local de oferta
(Sede ou Polo de Apoio Presencial) pretendido e apresente todos os documentos neces-
sarios. O requerimento de ingresso é submetido via sistema informatizado préprio, inclu-
sive no que tange a documentagao necessaria, e o ingresso do estudante dependerd do
deferimento da Coordenacdo do Curso, observado o Regimento Geral da Universidade.
O processo de selegcdo ocorre conforme Edital.

Ao ingressar, o estudante esta sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico
e as normas em vigor. Fica o estudante responsavel pelos procedimentos de desvinculagdo
na instituicdo de ensino superior de origem e demais processos administrativos para a viabi-
lidade da transferéncia.

Permite-se, ainda, ingresso de estudante nao vinculado a uma instituicao de ensino superior
reconhecida, por meio da apresenta¢do de Certiddo de Estudos, de acordo com a Simula
ne 4/1992 do Conselho Federal de Educacao (DOU 21/10/1991).

Transferéncia interna — entre cursos da UFN

A transferéncia interna ou reopgao de curso pode ser solicitada por estudante regularmente
matriculado nos cursos de graduag¢do e também por quem solicita reabertura de matricula,
desde que haja vaga no curso e no local de oferta (Sede ou Polo de Apoio Presencial) preten-
dido e apresente os documentos necessarios.

O requerimento de ingresso é submetido via sistema informatizado proprio, inclusive no que
tange a entrega da documentagao necessaria, e o reingresso do estudante dependera da
existéncia de vaga no curso e no local de oferta (Sede ou Polo de Apoio Presencial), obser-
vada, para isso, a adaptacao curricular a ser avaliada pela Coordenagio de Curso e o Regi-
mento Geral da UFN. Estard habilitado ao reingresso o estudante adimplente perante a UFN.

Reabertura de matricula

Reabertura de matricula ou reingresso caracteriza-se pelo pedido de ativagao de vinculo
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académico anterior por estudantes que cancelaram ou abandonaram um curso de gradua-
cao na UFN.

A reabertura de matricula pode ser efetivada no curso no qual o estudante estava vinculado
anteriormente ou, ainda, para outro curso. Ao solicitar a reabertura da matricula, o estudante
estara sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico vigente, assim como as
normas em vigor.

O requerimento de ingresso é submetido via sistema informatizado préprio, inclusive no que
tange a entrega da documentagdo necessaria, e o reingresso do estudante dependera da
existéncia de vaga no curso e no local de oferta (Sede ou Polo de Apoio Presencial), observa-
da, paraisso, a adaptag¢do curricular a ser avaliada pela Coordenagdo de Curso e o Regimen-
to Geral da UFN. Estara habilitado ao reingresso o estudante adimplente perante a UFN. O
processo de sele¢cdo ocorre conforme o Edital.

Estudante nao regular

Caracteriza-se por estudante nao regular o portador de diploma de curso superior vincu-
lado a outra instituicao de ensino superior que busca cursar disciplinas isoladas em cursos
de graduagdo da Universidade Franciscana. A matricula de estudante nao regular constitui
ato de sua responsabilidade, o qual, antes de realiza-la, deve verificar a compatibilidade de
horarios. Nao é permitida a matricula de estudante ndo regular em disciplinas de estagio
supervisionado e trabalho de conclusao de curso.

REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 01/2001,
de 18 de janeiro de 2001.

IMPORTANTE

|. O processo e as modalidades de ingresso descritos neste topico nao ga-
rantem, de forma automatica, qualquer concessao de financiamento, assis-
téncia educacional institucional ou bolsa de estudos de programa gover-
namental, assim como ndo efetivam a transferéncia destes, o que depende
necessariamente de viabilidade, procedimento adicional e/ou disponibili-
dade institucional.
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14. FORMAS DE INGRESSO NOS
CURSOS DE POS-GRADUACAO

Selecao regular
A selegao regular constitui a principal modalidade de ingresso do estudante em cursos de
pos-graduacio. E regulada por meio de edital de acordo com a disponibilidade de vagas
em cada programa ou curso em nivel de especializagdo (lato sensu) ou MBA, mestrado ou
doutorado (stricto sensu).

Reabertura de matricula - Especializacao ou MBA

A reabertura de matricula ocorre para reativar o vinculo académico para o estudante que
cancelou ou abandonou o curso de pds-graduagdo. O requerimento de retorno do estu-
dante ao curso deve ser encaminhado, via protocolo, a Pré-reitoria de Pds-graduagao e Pes-
quisa. O deferimento do requerimento, entre outros, dependera de oferta de nova edigdo
do curso, de disponibilidade de disciplinas equivalentes ou de novo prazo para elaboragdo
de trabalho de conclusao de curso. Ao solicitar a reabertura da matricula, o estudante estara
sujeito, obrigatoriamente, ao sistema curricular e académico vigente e as normas em vigor.

Estudante nao regular

Portador de diploma pode cursar disciplinas isoladas em cursos ou programas de pds-gra-
duagao da Universidade Franciscana, na condigdo de estudante ndo regular, desde que haja
vaga. A matricula para o estudante ndo regular de pds-graduacao constitui ato de responsa-
bilidade do requerente.

a) Pés-graduacao lato sensu - especializacdo e MBA: é permitida esta modalidade ao porta-
dor de diploma de curso superior. Pode ser requerida em qualquer data, dependendo de
oferta da disciplina desejada.

b) Pés-graduacéo stricto sensu - mestrado e doutorado: é permitida a modalidade ao por-
tador de diploma de curso de graduagdo para disciplinas do mestrado e ao portador de
diploma de curso de mestrado para disciplinas do doutorado. Pode ser requerida conforme
o calendario académico institucional. Nao serad permitida a matricula para estudantes ndo
regulares em disciplinas de elaboragdo de dissertagado e tese e docéncia orientada.
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15. MATRICULA DE ESTUDANTES

Vinculo com a Universidade

Estudante com vinculo é o que esta regularmente matriculado em curso de graduagdo ou
de pds-graduagao ou que estd com a matricula trancada. O vinculo com a Instituicdo se es-
tabelece na forma de matricula e pela formalizacdo do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais. O estudante matriculado recebe um nimero de matricula que o acompanhara
durante o curso.

Contrato de prestacao de servicos educacionais

A matricula em todas as modalidades de ensino habilita o estudante a realizar Contrato de
Prestagcdo de Servicos Educacionais com a Universidade Franciscana pelo prazo determi-
nado de seis meses. Esse contrato serd automaticamente renovado, sucessivamente, pelo
mesmo periodo, por meio da renovagao de matricula para o semestre letivo subsequente,
realizada pelo estudante em sistema informatizado de acesso restrito, no Sistema Agenda.
A renovacdo sucessiva da matricula somente sera deferida a estudante adimplente.

IMPORTANTE

|. O Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais é firmado em duas vias
de igual teor, sendo uma via do estudante e outra da UFN.

Il. Para contratos antigos, a via permanece registrada no Servico Registral de
Titulos e Documentos de Santa Maria—RS, sob one 64.134, de 13 de junho de
2003, e seu Adendo sob ne 73.178, de 10 de novembro de 2005.

Oferta e capacidade das turmas

A oferta de disciplinas no curso, para um determinado semestre letivo, deve observar a se-
quéncia formativa do curriculo, previsto nos documentos institucionais. E de responsabilida-
de da Coordenacgado do Curso sob supervisdo da Pré-reitoria Académica e da Pré-reitoria de
Pds-graduacgdo e Pesquisa na sua respectiva esfera de atuagao.
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Em disciplinas curriculares obrigatdrias e eletivas e/ou estagio supervisionado podem ma-
tricular-se 60 estudantes. O nimero de estudantes matriculados por disciplina é analisado
pela Coordenagdo do Curso de Graduagado ou de Pds-graduagao ao final do periodo de
matriculas, conforme o calendério académico institucional.

Excepcionalmente, as turmas ofertadas que apresentem baixa adesdo de matriculas pode-
rao ser suspensas unilateralmente pela Universidade Franciscana, ainda que transcorrido o
periodo de matriculas.

Matricula inicial

A matricula inicial € a primeira matricula realizada pelo estudante na UFN, que resulta na efetiva-
¢do do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais, e pode ser realizada de modo remoto,
por meio do Sistema Agenda, ou presencial, na Sede ou Polo de Apoio Presencial, obedecendo
0s prazos estabelecidos, os documentos regulatérios especificos e demais normas institucio-
nais. No caso da matricula em modo remoto, o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais
é firmado de forma digital pela plataforma Asten Assinatura, para o prazo determinado de seis
meses. Nesse caso, o Estudante e a Universidade Franciscana concordam com a validade da

Assinatura Digital, nos termos do artigo 10, § 20, da MP ne 2.200-2/2001 e Lei ne 14.063/2020.

Para estar regularmente matriculado em cursos de graduagao presenciais, o estudante deve ma-
tricular-se em, no minimo, 120 horas-aula em cada semestre. No curso de Medicina, o estudante
deve matricular-se, no minimo, em 340 horas-aula, observada a ordem curricular recomendada
pela Coordenagado de Curso. Para os Cursos de Graduagao a Distancia - EaD, é considerada como
matricula minima o total da carga horéria ofertada para o semestre letivo subsequente (pacote de
disciplinas). Para cursos de pds-graduacéo, deve-se observar normativas estabelecidas em edital.

O estudante que, em sua matricula, ndo atender aos requisitos exigidos pela UFN ou servir-
-se de documentos falsos ou iniddneos tera sua matricula anulada e podera estar sujeito a
sangoes previstas em lei.

O estudante, em caso de duvida, pode fazer contato por e-mail faleconosco@ufn.edu.br,
WhatsApp +555532201200, Facebook: www.facebook.com/universidadefranciscana,
Telegram (buscar por UFN_Bot) ou Chat On-line Institucional.

Renovacao da matricula

A renovacao de matricula é realizada exclusivamente por meio eletrénico em sistema infor-
matizado de acesso restrito, o Sistema Agenda. E permitida ao estudante em situacio regu-
lar em cursos de graduagdo e de pds-graduagao. Para renovar a matricula, o estudante deve:
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a) observar os periodos e as datas de matricula no Calendario Académico;
b) verificar a compatibilidade de horarios, vagas e pré-requisitos;

c) regularizar débitos financeiros e documentais anteriores com Setor Financeiro, Biblioteca
e Secretaria Académica;

d) conhecer o curriculo e observar a sequéncia formativa descrita no Projeto Pedagdgico do
Curso;

e) observar a carga horéria minima e maxima para o semestre letivo e a ordem curricular reco-
mendada pela Coordenagao de Curso.

Em cursos de graduagdo, é permitido ao estudante matricular-se, no mesmo periodo leti-
vo e além da matricula recomendada, em até 2 (dois) componentes curriculares atrasados.
A matricula em componentes extracurriculares fica limitada a até 5 (cinco) disciplinas durante
otempo do curso. Os casos excepcionais devem ser submetidos a apreciacao do Colegiado
do Curso. A rematricula em Cursos de Pds-graduagao obedece normativa especifica, obtida
com a Coordenacéao da Curso.

E responsabilidade do estudante conferir atentamente os dados e o contetido registrados no
Sistema Agenda e concluir o procedimento de matricula, imprimir e guardar o comprovante.
O estudante podera acompanhar a matricula por meio do Sistema Agenda.

IMPORTANTE

|. De acordo com o Art. 50, da Lei Federal ne 9.870/99, ndo sera renovada a
matricula de estudante inadimplente.

lIl. Tem direito de frequentar as aulas somente o estudante que estiver com a
matricula ativa para o respectivo semestre letivo.

IV. A matricula somente se efetiva se executados todos os passos requeridos
pelo processo eletrénico.

V. Nao é permitida a renova¢do de matricula para estudante ndo regular em
qualguer modalidade ou nivel de ensino.
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Alteracao da matricula em curso de graduacao —
modalidade presencial

A alteragao na matricula ocorre por meio da inclusdo ou exclusao de uma ou parte das dis-
ciplinas matriculadas em um primeiro momento no curso, respeitado o limite minimo e méa-
ximo da matricula regular. A alteracdo na matricula é realizada pelo estudante no Sistema
Agenda, no prazo do calendario académico, ou requerida via Central de Atendimento,
em prazo gue permita o ingresso do estudante na turma, sem prejuizo aos estudos.

a) — 0 estudante podera incluir novas disci-
plinas em sua matricula até a data limite prevista no Calendéario Académico, havendo va-
gas disponiveis. Esse procedimento implicara o pagamento retroativo dos encargos edu-
cacionais referente as disciplinas adicionadas, gerado por meio de boleto bancério extra,
com vencimento no dia 30 do més subsequente.

b) — o estudante podera requerer, em qualquer data,
apds a matricula inicial ou renovagao, a redugao no numero de disciplinas matriculadas,
conforme segue:

I. Se o requerimento ocorrer durante o periodo de matriculas, previsto pelo Calendario
Académico, realizadas no Sistema Agenda, ndo sera exigido pagamento de taxa finan-
ceira. A semestralidade serd recalculada no més subsequente de acordo com a nova
situacdo de disciplinas matriculadas, e ndo ocorrerd a devolucao de valores referentes
a semestralidade da(s) disciplina(s) cancelada(s).

Il. Se o requerimento ocorrer fora do periodo de matriculas previsto pelo Calendario
Académico, serd exigido o pagamento de taxa financeira. Assim, se o estudante for-
malizar a solicitacdo até o dia 10 (dez) do més, sera dispensado do valor referente a(s)
disciplina(s) cancelada(s) no respectivo més. Os valores vencidos, em relacdo a data
do requerimento, referentes a semestralidade da(s) disciplina(s) canceladal(s), ndo serdo
devolvidos.

Alteracao da matricula em curso de graduacao —
modalidade a distancia

Consiste na possibilidade de inclusdo ou exclusdo de componentes curriculares ou extra-
curriculares na matricula, conforme aprovacédo da Coordenacdo de Curso. Este procedi-
mento deve ser realizado pelo estudante no prazo previsto no Calendério Académico ou
requerido, na Central de Atendimento, em prazo que permita o ingresso do estudante,
sem prejuizo aos estudos. Em relagdo aos encargos educacionais, a alteragao da matricula
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pelo estudante nos Cursos de Graduagao na modalidade a distancia ndo altera o valor dos
encargos educacionais pactuados na primeira matricula realizada no periodo letivo.

IMPORTANTE

|. Ao estudante de graduagdo com financiamento Fies ou CredIES
(Fundacred), Banco Bradesco ou Cooperativa SICREDI, nio é permitido
alterar disciplinas em que estiver matriculado apds o encerramento do periodo
de matricula previsto pelo Calendario Académico.

Il. A exclusao de disciplina, fora do periodo de matricula previsto no Calenda-
rio Académico, nao implica remissao das parcelas ja incorridas ou devolugao
das vencidas e ja pagas.

Alteracao da matricula em curso de pos-graduacao

A alteracdo de matricula pode ocorrer por meio da inclusdo ou exclusao de uma ou parte das
disciplinas matriculadas em cursos de pés-graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado).
De acordo com a caracteristica do servico educacional contratado, tanto a inclusdo como a
exclusdo de disciplinas matriculadas ndo altera o valor da semestralidade no curso. O reque-
rimento deve ser realizado na Central de Atendimento.

a) — O estudante podera incluir novas discipli-
nas em sua matricula, desde que haja vagas disponiveis. Nao é exigido o pagamento de taxa
financeira.

b) — o estudante podera requerer, em qualquer data,

apds a matricula inicial ou a renovagdo, a redu¢do no nimero de disciplinas matriculadas.
Para estar regularmente matriculado, deve manter-se matriculado em, pelo menos, uma dis-
ciplina. Em relagdo ao requerimento deve observar:

I. Se ocorrer durante o periodo de matriculas previsto pelo Calendario Académico,
realizada via Sistema Agenda, ndo é exigido o pagamento de taxa financeira.

Il. Se ocorrer fora do periodo de matriculas previsto pelo Calendario Académico, sera
exigido o pagamento de taxa financeira.
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IMPORTANTE

I. Ao estudante de pds-graduacdo com financiamento CredIES (Fundacred),
nao é permitido alterar disciplinas em que estiver matriculado apds o encerra-
mento do periodo de matricula previsto no Calendério Académico.

Il. A exclusao de disciplinas ndo é permitida em curso de pds-graduacgao lato
sensu ou MBA.

16. RECEPCAO AOS CALOUROS

A Universidade Franciscana organiza, no ambito de cada curso, programacao de acolhida
aos calouros, restrita a atividades culturais, académicas e de integragdo entre estudantes e
professores. Para a recepgao dos calouros, € proibida a pratica, interna ou externa, de qual-
quer tipo de trote estudantil fora da programagéo institucional.

REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 08/2005,
de 21 de junho de 2005.
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17. CUMPRIMENTO DA CARGA
HORARIA E DO PROGRAMA DAS
DISCIPLINAS

O programa oficial de disciplina, bem como sua carga horéria, calculada em hora relégio de
60 minutos, € integralmente cumprido no semestre letivo e devidamente registrado no Dia-
rio de Classe, conforme a metodologia definida e apresentada previamente pelo professor
no Plano de Ensino de Aprendizagem.

Se, por qualquer eventualidade, integralizagao do programa de disciplina nao for cumprida,
é indispensavel a recuperagdo deste em horario compativel com as demais atividades do
estudante.

Quadro de horario das aulas

TURNOS
PERIODO ©
MATUTINO VESPERTINO NOTURNO

1° 7h40min as 8h30min 13h30min as 14h20min 18h25min as 19h15min
2° 8h30min as 9h20min 14h20min as 15h10min 19h15min as 20h05min

Intervalo 9h20min as 9h35min 15hT0min as 15h25min 20h05min as 20h20min
3° 9h35min as 10h25min 15h25min as 16h15min 20h20min as 21h10min
4° 10h25min as 1Th15min 16h15min as 17h05min 21h10min as 22h00min
5° 1Th15min as 12h05min 17h05min as 17h55min —
6° 12h05min as 12h55min 17h55min as 18h45min —

Legenda:®Cada perfodo diario de aula presencial de 50 minutos ¢ acrescido de 10 minutos para o desenvolvimen-
to da Atividade Discente Efetiva (ADE), previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e materializado no Plano de Ensino

e Aprendizagem da disciplina, a fim de integralizar a hora-aula curricular de 60 minutos.
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18. DIARIO DE CLASSE

O Diério de Classe € documento de registro das turmas de disciplinas ofertadas no semestre
letivo. O estudante cujo nome consta no Diario de Classe € o que tem a matricula confirmada
e pode ter acesso as aulas correspondentes. Caso o nome ndo conste no Diario de Classe,
o professor orientard o estudante a entrar em contato com a Central de Atendimento para
regularizar a situacao.

19. PLANO DE ENSINOE
APRENDIZAGEM

Plano de Ensino e Aprendizagem materializa o planejamento da disciplina/mdédulo, no qual
o professor interliga conteldos, objetivos e competéncias por meio de roteiros de estudos
e atividades a serem desenvolvidos pelos estudantes no decorrer do semestre letivo. Com-
pete ao professor registrar e disponibilizar o Plano de Ensino e Aprendizagem, sempre antes
do inicio do semestre letivo, apresentando-o aos estudantes na primeira semana de aulas.

20. FREQUENCIA

Os cursos de graduagao e de pds-graduacao mantidos pela Universidade Franciscana sao
presenciais e a distancia. Entende-se que, na educacdo presencial, a frequéncia as aulas
tedricas e praticas, atividades curriculares complementares, estadgio supervisionado ou qual-
quer outra atividade académica € obrigatdria para estudantes e professores.

Limite de faltas
A frequéncia minima exigida para fins de aprovacao nas atividades académicas, exceto nos
casos previstos por lei, é de 75% (setenta e cinco por cento). Nas atividades de estagio cur-
ricular supervisionado, é exigido 100% (cem por cento) de frequéncia de acordo com o re-
gulamento de cada curso.
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20 1 5

40 2 10
60 3 15
80 4 20
100 5 25
120 6 30
140 7 35
160 8 40
180 9 45
200 10 50
220 il 55
240 12 60
260 13 65
280 14 70
340 17 85
360 18 90
460 23 115

: * Nimero de horas-aula (periodos) em relacdo a carga horéria semestral da disciplina/maédulo curricular.

IMPORTANTE

|. O registro da frequéncia é responsabilidade do professor sob a supervisao
da Coordenacéao do Curso.

ll. O estudante poderd dispor do limite permitido de 25% (vinte e cinco por
cento) de faltas para se ausentar por problemas alheios aos previstos na legis-
lagdo que disciplina a matéria, excetuando-se as atividades de estagio curricu-
lar supervisionado, que tém norma prépria.

lIl. Todas as justificativas de auséncia que nao observam os prazos e as condi-
coes estipuladas pela Universidade ndo serdo consideradas.
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Na Educagdo a Distancia - EaD, o controle de frequéncia do estudante é realizado com
base na entrega das atividades solicitadas pelos professores, dentro dos prazos indicados.
De acordo com a legislacdo especifica, os cursos superiores na modalidade EaD devem pre-
ver atividades presenciais, tais como: a realizagdo de provas, apresentacao de trabalho final
e aulas de laboratério (quando for o caso), que também sdo consideradas para aferimento
da frequéncia.

Abono de faltas

O requerimento de abono de faltas justificadas, permitido exclusivamente a estudantes am-
parados pela legislacdo e conferido por meio de exercicios domiciliares, devera ser submeti-
do eletronicamente no Sistema Agenda, no prazo de até cinco dias Uteis a contar do evento
motivador, observando-se o procedimento que segue:

a) preencher o formulério eletrénico de justificativa, pela opcdo Afastamento disponivel no
Sistema Agenda, anexando digitalmente o documento que comprove o motivo do afasta-
mento (atestado/comprovante);

b) acompanhar o despacho e orientagdes da Coordenagédo de Curso pelo Sistema Agenda;
¢) comunicar-se com o professor da disciplina/mdédulo sobre a recuperagdo dos conteddos.

O abono de faltas justificadas pode ocorrer, exclusivamente, se comprovados os seguintes
Casos:

a) Portador de afeccdes (Decreto-lei ne 1.044, de 21 de outubro de 1969) — Dispde sobre o
tratamento de estudante portador de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, trau-
matismos ou outras condigdes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados
caracterizados por: incapacidade fisica relativa e incompativel com a frequéncia aos traba-
Ihos académicos, desde que se verifique a conservacao das condicdes intelectuais e mentais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

b) Gestacdo (Lei ne 6.202, de 17 de abril de 1975) — Dispde sobre estudante em estado de
gestagao e pode ser requerido a partir do oitavo més de gestagdo e durante trés meses.
Em casos excepcionais, comprovado com atestado médico, o periodo de repouso podera
ser prorrogado.

c) Decreto-lei ne 715, de 30 de julho de 1969 — Art. 1o, § 4o “Todo convocado matriculado
em 6rgao de formacao de Reserva que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por
forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins de exercicio de
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apresentacdo das reservas ou cerimonia civica, do Dia do Reservista, terad suas faltas abo-
nadas para todos os efeitos.”

d) Leine 10.861, de 14 de abril de 2004 — Art. 70, § 50 “As instituicdes de educacdo superior
deverdo abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da designagdo de que trata o
inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em horario coin-
cidente com as atividades académicas.”

IMPORTANTE

Nao ha abono de faltas em decorréncia de qualquer outro tipo de atividade
profissional, civil ou militar que ndo se enquadre nos dispositivos das alineas
acima(a, b, ced).

21. EXERCICIOS DOMICILIARES

A legislacdo ampara o estudante que estiver impossibilitado de comparecer as atividades
presenciais, devendo submeter-se a exercicios domiciliares. O requerimento deve ser rea-
lizado eletronicamente, pelo Sistema Agenda, no prazo de até cinco dias Uteis do motivo
causador com a apresentagao de atestado médico, no qual deverd constar o prazo para o
tratamento.

Requisitos para concessao de Exercicios Domiciliares
Os Exercicios Domiciliares consistem na programacao e realizagao de atividades didaticas em
domicilio (ndo presenciais), a serem cumpridas pelo estudante com requerimento aprovado
conforme regulamentagdo institucional, no periodo determinado pelo atestado médico.

Os Exercicios Domiciliares ndo serdo concedidos em disciplinas com atividades praticas
(laboratdrio e ambulatério) e para as disciplinas que exijam estagio supervisionado ou as
ofertadas em periodos concentrados.

Para afericdo da frequéncia e avaliagdo, serd considerada a realizagdo, pelo estudante,
dos exercicios determinados pelos professores das disciplinas em que estd matriculado.
No que tange as avaliagdes, em havendo coincidéncia entre as realizadas em sala de aulae o
periodo da concessao dos Exercicios Domiciliares, o estudante serd avaliado em domicilio,

57



GUIA | UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN
ACADEMICO
2022

seja na forma de provas escritas, trabalhos, seja em outra modalidade escolhida pelos pro-
fessores das disciplinas em curso.

Os Exercicios Domiciliares poderao ser concedidos se existirem condi¢cdes faticas para sua
implementacao, isto €, se o estudante tiver conservadas as condi¢des intelectuais, mentais
ou fisicas necessarias para a realizacdo das atividades em domicilio. Assim, em casos espe-
ciais avaliados pela coordenagao do curso, quando o retorno ocorrer fora do calendario leti-
vo institucional, o estudante podera realizar a recuperacao de atividades didaticas ou avalia-
¢oes no préximo semestre letivo, sendo estas registradas no Didrio de Classe.

Na&o faré jus aos Exercicios Domiciliares o estudante cujo atestado médico/comprovante ndo
corresponder ao prazo de, no minimo, 15 (quinze) dias de afastamento. Caso o atestado
médico/comprovante prescreva em prazo inferior a este, mas de no minimo trés dias de
afastamento, poderao ser concedidos Exercicios Domiciliares para fins do abono de faltas,
desde que também enquadrado nas hipdteses previstas nas alineas a, b, ce d do item Abo-
no de Faltas. Nesse caso, recaindo o abono em periodo de provas, no retorno, o estudante
nao necessitara realizar o pagamento da taxa correspondente a recuperagdo de avaliagdes.

Em casos mais graves, conforme o Decreto-lei ne 1.044, de 21 de outubro de 1969, em nao
se verificando, pelo estudante, as condices intelectuais, mentais ou fisicas necessarias para
a realizagdo dos exercicios domiciliares, podera, a critério da coordenagao, ter o seu inicio
postergado até que se verifiquem as condigdes necessarias. Deve ser comunicado pelo es-
tudante em prazo de cinco dias Uteis, a contar da alta hospitalar ou de outro evento que
identifique a possibilidade de inicio dos Exercicios Domiciliares.

Procedimentos para a solicitacao de Exercicios
Domiciliares

O estudante deve requerer Exercicios Domiciliares em até cinco dias Uteis apds o evento mo-
tivador, instruindo-o por meio do formulario eletrénico disponivel na opgao Afastamento no
Sistema Agenda, em que sera necessario anexar digitalmente o documento que comprove o
motivo do afastamento (atestado/comprovante). Em caso de atestado médico, este deverd
contemplar a precisio da situacdo/condicio do estudante, preferencialmente, contendo o
Cddigo Internacional de Doengas (CID) correspondente e o prazo de afastamento.

As faltas pertinentes serao abonadas a partir do evento determinante quando os Exercicios
Domiciliares forem requeridos tempestivamente. Se solicitados fora do prazo estabelecido,
as faltas ocorridas até a data do requerimento ndo serao abonadas.
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Obrigacoes do estudante em Exercicios Domiciliares
Ao estudante a que se conceder Exercicios Domiciliares, incumbe:

a) realizar os exercicios, uma vez remetidos pela coordenacio (ao proprio estudante ou ao
seu representante), no prazo de cinco dias Uteis;

b) informar-se com os professores sobre os contelidos programaticos das disciplinas, exerci-
cios, avaliacdes parciais e avaliagdo final;

¢) findo o periodo dos Exercicios Domiciliares, deve o estudante apresentar-se imediatamen-
te a coordenagdo de curso, que o encaminhara aos professores das disciplinas correspon-
dentes.

No periodo em que o estudante estiver com Exercicios Domiciliares, ndo podera participar
de aulas ou qualquer outra atividade e o professor ndo poderad permitir sua participagado.
Em desaparecendo, durante o periodo de Exercicios Domiciliares, as causas do seu deferi-
mento, devera o estudante requerer a suspensao deste, retornando imediatamente as aulas.
O requerimento deverd ser protocolado na Central de Atendimento, acompanhado de ates-
tado médico, que habilite o estudante a participar das atividades estudantis. A coordenacao
do Curso, nesse caso, dard imediata ciéncia aos professores das disciplinas em que o estu-
dante estiver matriculado.

O estudante que ndo cumprir as atividades durante o periodo de Exercicios Domiciliares,
no periodo determinado pelos professores das disciplinas em curso, terd nota zero nas ava-
liagdes correspondentes.

IMPORTANTE

Em caso de Exercicios Domiciliares com prazo de afastamento superior a
15 (quinze) dias, serdo consideradas para fins de frequéncia a realizagdo das
atividades planejadas pelo professor durante o periodo de afastamento.
Se o estudante ndo realizar, no prazo determinado, as atividades planejadas,
o professor registrara no Didrio de Classe a infrequéncia durante periodo do
afastamento.
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Obrigacoes do professor de disciplina em que houver
Exercicios Domiciliares

E incumbeéncia do professor de disciplinas, em que ocorrerem Exercicios Domiciliares, enviar
os exercicios a Coordenacao de Curso, no prazo de cinco dias Uteis, contados da ciéncia do
deferimento dos Exercicios Domiciliares. Caberd a Coordenacdo o envio dos exercicios ao
estudante, que, apds realizé-los, no prazo maximo de cinco dias Uteis, devera devolvé-los a
Coordenagdo em até dois dias Uteis do término do prazo fixado. A Coordenagao enviard ao
professor da respectiva disciplina, que teré prazo de cinco dias Uteis para corre¢ao e divulga-
cao dos resultados obtidos a Coordenacdo de Curso.

O professor que ndo cumprir os prazos estipulados no paragrafo anterior ndo podera exigir
do estudante, findo o prazo dos Exercicios Domiciliares, o pagamento da taxa correspon-
dente a recuperagdo de avaliagdes, caso esta se faga necessaria.

22. AVALIACAO DA APREN DIZAGEM
EM CURSOS DE GRADUACAO

De acordo com o Regimento Geral da UFN, a avaliagdo da aprendizagem caracteriza-se pelo
envolvimento de estudantes e professores num didlogo critico, no sentido de superarem as
dificuldades encontradas no processo de aquisicdo, problematiza¢do, elaboragdo e recria-
¢do de conhecimento. Compreende-se a avaliagdo da aprendizagem na perspectiva forma-
tiva e somativa, detalhada no Roteiro de Atividades do Plano de Ensino e Aprendizagem da
disciplina.

A avaliagdo formativa centra-se no desenvolvimento da aprendizagem, sendo estruturada
por meio de mediacdes ativas, reativas e feedbacks, que possibilita ao estudante realizar a
autocorre¢do ou o ajuste necessario no processo formativo.

A avaliacdo somativa é o processo continuo de diferentes instrumentos avaliativos (provas,
trabalhos, resumos, listas de exercicios e etc.), que resultam em nota aferida pelo professor
em sistema informatizado préprio. A avaliagdo somativa no processo de Avaliagdo da Apren-
dizagem é realizada em, no minimo, trés momentos distintos denominados Avaliagdo Par-
cial. A Avaliagdo Parcial objetiva assegurar o desenvolvimento progressivo de competéncias
e habilidades necessarias ao estudante, conforme os critérios e metodologias estabelecidas
pelo professor, descritas no Plano de Ensino e Aprendizagem. A nota da Avaliagao Parcial em
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disciplinas presenciais e EAD, é registrada em uma escala de zero a dez considerando-se a
precisdo de um digito decimal.

Na Educagdo Presencial, a Nota Final que garante a aprovagdo em um componente curricu-
lar é aferida pela média aritmética simples das trés notas das avaliacbes parciais realizadas
durante o periodo letivo. Na Educacgao a Distancia, a Nota Final que garante a aprovagao em
um componente curricular é aferida pela soma das trés notas das avaliagdes parciais realiza-
das durante o periodo letivo. No processo avaliativo da EaD, a avaliacdo presencial realizada
na Sede ou no Polo de Apoio Presencial tem peso preponderante sob os demais instrumen-
tos utilizados pelo professor.

Devido as caracteristicas das disciplinas de Estagio Supervisionado e de Trabalho de Con-
clusdo de Curso, ambas sdo regulamentadas pelas Resolucdes CONSUN ne 22/2019 e
ne 4/2019, respectivamente.

A aprovagdo em um componente curricular de qualquer modalidade de ensino (presencial
ou EaD), sendo ele disciplinar ou ndo disciplinar, somente € obtida se o estudante atingir:

a) frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento);
b) nota final igual ou superior a 6,0 (seis);

c) nota final igual ou superior a 7,0 (sete), no estagio supervisionado e trabalho de conclusdo
de curso.

IMPORTANTE

Compete ao professor explicitar os critérios de avaliacdo constantes no Plano
de Ensino e Aprendizagem da disciplina e informar ao estudante os resulta-
dos de seu desempenho no processo formativo. Portanto, o estudante tem
o direito de receber a devolugdo de provas ou de qualquer outra atividade
académica desenvolvida no ambito da disciplina e té-las comentadas e anali-
sadas pelo professor.
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23. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
EM CURSOS DE POS-GRADUACAO

De acordo com o Regimento Geral da UFN, a avaliagdo do desempenho académico,
nas modalidades presencial ou a distancia, é o processo de acompanhamento continuo e
sistematico do estudante em sua aprendizagem, desenvolvimento de habilidades, compe-
téncias e atitudes exigidas para a formagao estabelecida no perfil profissional.

A avaliagao do desempenho académico dos estudantes nas disciplinas da pés-graduagao é
expressa por conceito, assim estabelecido:

A (excelente);
B (bom);

C (suficiente);

D (insuficiente).

Considera-se aprovado o estudante que obtiver conceito final igual ou superior a C e fre-
quéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria total da disciplina.

IMPORTANTE

O professor responsavel pela disciplina deve apresentar aos estudantes, no
primeiro dia de atividades letivas de cada semestre, os critérios de avaliagdo
constantes no Plano de Ensino e Aprendizagem da disciplina.

24. REVISAO DE AVALIACAO

O estudante em Cursos de Graduagao e de Pds-graduacdo, independentemente da mo-
dalidade de ensino, podera requerer a Coordenagdo de Curso a revisdo da nota atribuida
a uma avaliacdo parcial, no prazo de dois dias Uteis a partir da divulgagdo do seu resultado.
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Cabe a Coordenagao de Curso avaliar o requerimento e, se plausivel, nomear comissao revi-
sora, a qual tem prazo de quatro dias Uteis para emitir parecer.

Ao estudante formando do semestre letivo € permitido, mediante requerimento aprovado,
realizar avaliacdo substitutiva de uma avaliacado parcial no semestre, em uma Unica discipli-
na, se ndo obtiver nota final suficiente para aprovacio e possuir frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) as aulas/atividades do componente curricular em questdo. Esta
permissao nao se aplica ao Estagio Supervisionado e ao Trabalho de Conclusao de Curso,
que pela caracteristica, possuem processo avaliativo especifico. Neste caso, avaliacdo subs-
titutiva é entendida como um novo prazo para a conclusdo do processo de avaliagdo deter-
minado pelo professor e descrito no Plano de Ensino e Aprendizagem do componente.

Em ambos os casos, o requerimento € submetido no Sistema Agenda e deve ser fundamen-
tado, demonstrando a razdo da inconformidade.

25. RECUPERACAO DE
AVALIACAO PARCIAL

O estudante que, por motivo devidamente justificado, deixar de comparecer a uma avalia-
¢do parcial de uma disciplina, pode requerer ao professor, em prazo de dois dias Uteis da
sua realizagdo, a oportunidade de realizd-la em outra data. Para isso, deve-se observar o se-
guinte:

a) justificar formalmente perante o professor por meio de documento qualificado, quando
possivel, na forma presencial ou eletrénica, o motivo do ndao comparecimento na avaliagdo
agendada no Plano de Ensino e Aprendizagem do componente curricular;

b) se a justificativa for aceita pelo professor, o estudante deve realizar o pagamento da taxa
correspondente via Sistema Agenda;

d) enviar ao professor do componente curricular a requisicdo (comprovante), no qual autori-
za a realizacdo da avaliagdo em data distinta ao planejado para a turma no Plano de Ensino e
Aprendizagem.

O professor deve considerar para concessdo da avaliacdo parcial de recuperacao eventos
e/ou situacdes faticas relevantes, podendo o direito ser negado ao estudante nos casos ndo
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justificados e/ou ndo relevantes. A nova data da avaliacio parcial de recuperacio sera de-
terminada pelo professor responsavel pela disciplina. O estudante que, mesmo tendo pago
a taxa, ndo comparecer a data da nova avaliagao parcial de recuperagao determinada pelo
professor, ficard com nota zero na respectiva avaliagdo. Fica o estudante limitado a um se-
gundo novo requerimento para a mesma avaliagdo parcial perdida, repetindo-se o processo
do requerimento se este for realizado em até um dia Util da data da primeira avaliacdo de
recuperagao perdida.

26. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
EM CURSOS DE GRADUACAO

Tendo em vista a flexibilizacdo e o aprimoramento da formag¢do académica e profissional,
a Universidade Franciscana permite ao estudante regularmente matriculado requerer o apro-
veitamento de estudos realizados em outro curso da UFN ou em outra instituicdo de ensino
superior, nacional ou estrangeira, desde que tenham sido integralizados com aprovagao
comprovada em data anterior ao primeiro ingresso no curso.

No que tange ao aproveitamento de estudos em cursos na modalidade EaD, podera ser
aprovado o aproveitamento, porém, ndo havera alteracao do valor nos encargos educacio-
nais (mensalidades) planejados para o periodo do curso.

O requerimento do aproveitamento de estudos deve ser feito por meio do Sistema Agenda,
em data prevista no Calendario Académico, acompanhado da submissao eletrénica do His-
térico Escolar e Programa da disciplina cursada com suficiéncia e que se deseje aproveitar.
O requerimento de aproveitamento de estudos cursados em outra instituicdo de ensino su-
perior, nacional ou estrangeira, requer o pagamento de taxa financeira.

Aavaliagdo do aproveitamento de estudos é realizada pelo Colegiado do Curso, observadas
as normas institucionais, podendo o requerimento ser negado em caso de incompatibilida-
de de contelido, carga horéria e/ou tempo de integralizagio.
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IMPORTANTE

|. Ao candidato de transferéncia, transferéncia interna ou ingresso como por-
tador de diploma de curso superior, recomenda-se buscar informacdes pré-
vias junto a Coordenacgao do Curso pretendido sobre o aproveitamento de
estudos antes de inscrever-se na selecdo.

ll. O aproveitamento de estudos oriundos de instituicbes de ensino superior
nacionais deverd ocorrer somente de IES reconhecida no ambito do Sistema
Nacional de Educacao.

Il. Para os estudos realizados em instituicbes de ensino estrangeiras, o apro-
veitamento podera ocorrer desde que todos os documentos comprobatdrios
sejam apresentados em versao traduzida por tradutor juramentado, exceto
nos casos em que se mantenham acordos internacionais de cooperagcao que
tratem do contrario.

REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 23/2019,
de 29 de outubro de 2019.

27. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
EM CURSOS DE POS-GRADUACAO

A Universidade Franciscana permite ao estudante regularmente matriculado em curso de
pods-graduacao o requerimento do aproveitamento de estudos realizados na UFN ou em
outra instituicdo de ensino superior, nacional ou estrangeira, desde que tenham sido integra-
lizados com aprovagao comprovada e tenham sido cursados em data anterior ao primeiro
ingresso no curso.
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Devido a caracteristica dos cursos de pds-graduacao e do Contrato de Prestacao de Servigos
Educacionais, o aproveitamento de estudos realizados anteriormente podera ser requerido,
porém, ndo haveré reducdo do valor nos encargos educacionais (mensalidades) planejados
para o periodo do curso.

O requerimento do aproveitamento de estudos deve ser feito por meio do Sistema Agenda,
em qualquer data, acompanhado da submissao eletrénica do Histérico Escolar e Programa
dadisciplina cursada com suficiéncia e que se deseje aproveitar. O requerimento de aprovei-
tamento de estudos cursados em outra instituicao de ensino superior, nacional ou estrangei-
ra, requer o pagamento de taxa financeira.

Para comprovagao de estudos realizados em instituicdes de ensino estrangeiras, somente se-
rdo aceitos os documentos comprobatdrios apresentados em versao traduzida por tradutor
juramentado, exceto nos casos em que se mantenham acordos internacionais de coopera-
¢30 que tratam do contrério.

A avaliacdo do aproveitamento de estudos é realizada pela Coordenacédo de Curso, obser-
vadas as normas institucionais, podendo o requerimento ser negado em caso de incompati-
bilidade de contetdo, carga horéria e/ou tempo de integralizacdo.

28. REGISTRO DE ATIVIDADE
CURRICULAR COMPLEMENTAR EM
CURSOS DE GRADUACAO - ACC

Em prazo previsto no Calendario Académico institucional, o estudante em Curso de Gradua-
¢do devera requerer, mediante pagamento de taxa financeira Gnica (por matricula), o registro
de horas de Atividade Curricular Complementar - ACC. A carga horaria minima de ACCs
é considerada componente curricular obrigatério e deve ser aprovada pelo Colegiado do
Curso, conforme o disposto a seguir:

a) estudantes matriculados em cursos com duracdo de 6 semestres (3 anos) deverao realizar
o registro até o 50 semestre;
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b) estudantes matriculados em cursos com duracao de 8 semestres (4 anos) deverdo realizar
o registro até o 7o semestre;

c) estudantes matriculados em cursos com duracao de 9 semestres (4 anos e meio) deverao
realizar o registro até o 8o semestre;

d) estudantes matriculados em cursos com duracdo de 10 semestres (5 anos) deverao realizar
o registro até o 9o semestre;

e) estudantes matriculados em cursos com duracao de 12 semestres (6 anos) deverao realizar
o registro até o 11e semestre.

O estudante é o responsavel por cumprir as horas de ACCs previstas no Projeto Pedagdgico
do Curso, bem como submeter pedido de registro de forma eletrénica, inclusive no que
tange a apresentagdo dos documentos comprobatdrios, via Sistema Agenda.

Se, ao ter registradas as Atividades Curriculares Complementares, o estudante ndo integra-
lizar a carga horaria minima prevista para o curriculo do seu curso, este poderd encaminhar
novo pedido de registro de ACC no semestre seguinte. Para este segundo registro, valera
a mesma taxa financeira ja paga, porém, os comprovantes das atividades a serem validados
serao apenas aqueles cujas datas forem posteriores as do Ultimo registro.

Caso ndo cumpra minimamente a carga horaria necessaria para as Atividades Curriculares
Complementares, o estudante ndo terad considerada a conclusao do curso.

REGULAMENTADO pela Resolugdo CONSUN ne 05/2019,
de 12 de marco de 2019.

29. INTERCAMBIO ACADEMICO

E permitido ao estudante regularmente matriculado em Cursos de Graduacio e de Pés-gra-
duagdo, nas modalidades presencial e a distancia, o afastamento das atividades discentes para
participagdo em Programa de Intercambio Académico em Instituicdes de Ensino Superior ou
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Centros de Pesquisa, nacionais ou estrangeiros. O estudante deve participar dos chamamen-
tos institucionais divulgados ou manifestar interesse no intercambio via Sistema Agenda, onde
serd acompanhado pela Assessoria de Cooperacdo Interinstitucional.

REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 03/2016,
de 22 de marco de 2016.

30. TRANCAMENTO DE MATRICULA

Trancamento de matricula em cursos de graduacao

O trancamento total da matricula constitui op¢cao do estudante e pode ser solicitado por meio
do Sistema Agenda. Trata-se de processo formal instaurado que resulta na interrupgao tem-
poraria das atividades estudantis, sem a perda da vaga, podendo ser solicitado até o ultimo
dia util do més de maio, para o 1o semestre letivo, e Ultimo dia util do més de outubro, para o
20 semestre letivo. Esse procedimento assegurara a vaga por até dois semestres letivos con-
secutivos, desde que o curso de origem e a unidade do vinculo mantenham oferta regular.
Para trancar a matricula, o estudante deve estar matriculado no semestre da solicitacao.

O trancamento da matricula com manutengao da vaga podera ser requerido em acordo com
o paragrafo anterior, exceto para os estudantes que ingressaram no curso, a qualquer titulo,
no respectivo semestre, observando-se, em relacdo ao pagamento dos encargos educacio-
nais (mensalidades), o que segue:

a) se o trancamento for solicitado até 31 de marco (1o semestre) ou até 30 de setembro
(20 semestre), o estudante pagara 50% (cinquenta por cento) do valor do semestre, ou seja,
pagara os meses de janeiro, fevereiro e mar¢o — para trancamento no 1e semestre —ou pagara
os meses de julho, agosto e setembro — para trancamento no 2¢ semestre;

b) se o trancamento for solicitado apds 31 de marco (1o semestre) ou apds 30 de setembro
(20 semestre), o estudante pagara a totalidade dos encargos financeiros assumidos até a data
do pedido. Se o estudante formalizar o pedido até o dia 10 (dez) do més, seré dispensado
do valor da parcela do respectivo més, observada a data limite do Ultimo dia util do més de
maio, para o 1o semestre, e Ultimo dia Util do més de outubro para o 20 semestre.
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Para o retorno aos estudos, o estudante deve matricular-se para o semestre letivo subse-
quente nos periodos definidos no Calendario Académico, devendo adaptar-se ao curriculo
vigente do curso em caso de atualizagdo. Caso nao retorne aos estudos até o prazo limite
do trancamento, o estudante serad considerado evadido, perdendo a vaga por motivo de
abandono do curso.

Trancamento de matricula em cursos de pos-graduacao
stricto sensu (mestrado e doutorado)

O trancamento total da matricula para estudante de pds-graduacéo stricto sensu (mestrado e
doutorado) constitui opcao do estudante e aceite da Coordenacio do Curso. E um processo
formal instaurado por meio de documento proprio, iniciado via Sistema Agenda, e significa
ainterrupgdo temporaria das atividades estudantis sem a perda da vaga, podendo ser solici-
tado até o dltimo dia util do més de fevereiro, para o 1e semestre, e Gltimo dia Util do més de
julho, para o 20 semestre.

Para trancar a matricula, o estudante de pds-graduagao deverd estar matriculado no semes-
tre da solicitagdo e quite com as obrigagdes financeiras contratuais. O prazo de pagamento
do curso (semestralidade), fruto do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, sera
interrompido durante o periodo do afastamento e retomado imediatamente quando do seu
retorno as atividades estudantis, o que dependera de avaliagdo do Colegiado do Curso.

O prazo do afastamento é definido pelo Colegiado do Curso. No retorno aos estudos,
o estudante deve matricular-se para o semestre letivo subsequente nos periodos definidos
no Calendario Académico, devendo adaptar-se ao curriculo vigente do curso em caso de
atualizagdo. Caso néo retorne aos estudos até o prazo limite do trancamento, o estudante
sera considerado evadido, perdendo a vaga por motivo de abandono do curso.

IMPORTANTE

Nao é permitido o trancamento de matricula para estudante de pds-gradua-
¢ao lato sensu (especializacdo ou MBA).
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31. ATIVIDADES DE CONCLUSAO DE
CURSO E PRATICAS PROFISSIONAIS

O Regimento Geral da UFN normatiza as atividades de conclusdo de curso e as praticas
profissionais. Sdo consideradas atividades de conclusdo de curso, presencial e a distancia,
o Estagio Supervisionado, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e outros componentes
curriculares definidos pelo Projeto Pedagdgico ou Regimento de Curso.

a) Estdgio Supervisionado Obrigatdrio: é ato educativo supervisionado que visa o apren-
dizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do estudante para a vida cidada e para o trabalho. E definido
no Projeto Pedagdgico do Curso, cuja carga horaria é requisito para aprovagdo e obtengdo
do diploma.

b) Estagio Supervisionado Nao Obrigatério - representa o estagio desenvolvido como ati-
vidade opcional supervisionada, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, e consta no
Projeto Pedagdgico do Curso por Atividades Curriculares Complementares (ACC).

d) Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) — é um trabalho cientifico apresentado ao final de
um curso (graduagdo ou pds-graduacao lato sensu — especializacdo ou MBA) que representa
a sintese da formagdo universitaria. Trata-se de um modo de avaliar o conjunto de conhe-
cimentos desenvolvidos durante o curso. As normas do trabalho sdo previstas no Projeto
Pedagdgico de Curso ou em Regulamento especifico.

e) Dissertacio ou Tese - E o trabalho apresentado ao final de um curso (pds-graduacgao stricto
sensu — mestrado e doutorado). A dissertagdo é o trabalho realizado para concluir o mestra-
do. A tese é o trabalho realizado para concluir o doutorado. Ambos sdo previstos no Regi-
mento do Curso.
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IMPORTANTE

[. Em alguns casos, o Estadgio Supervisionado e o Trabalho de Conclusdo de
Curso, na educagao presencial e a distancia, podem ser regulamentados de
forma especifica no Projeto Pedagégico de Curso (PPC).

ll. O Estagio Supervisionado nao cria vinculo empregaticio de qualquer na-
tureza, desde que realizado em conformidade com a Lei ne 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

REGULAMENTADO

Estagio Supervisionado em cursos de graduagdo — Resolugdo CONSUN ne
22/2019, de 29 de outubro de 2019.

Trabalho de Conclusdo de Curso — Resolucdo CONSUN ne 04/2019, de 12
de marco de 2019.

32. SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

A Universidade Franciscana expede, de forma fisica ou eletrénica, documentos de carater
académico mediante requerimento realizado via Sistema Agenda, sempre que solicitado
pelo estudante. O prazo de entrega dos documentos solicitados poderé variar de acordo
com a sua caracteristica ou volume de demanda do setor competente.

IMPORTANTE

Alguns documentos académicos, tais como comprovante de matricula e his-
térico escolar parcial, podem ser obtidos pelo estudante em formato digital
em sistema de autoatendimento no Portal do Aluno (Agenda).
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33. LAUREA E DISTINCOES
ACADEMICAS EM CURSOS DE
GRADUACAO

O Regimento Geral da UFN estabelece a possibilidade de o estudante, ao final do seu curso
de graduagdo, presencial ou a distancia, receber ldurea académica.

Ao académico que concluir o curso de graduagao com média de rendimento igual ou supe-
rior a 9,0 (nove) nas disciplinas do curriculo, é conferido o diploma de Laurea Académica,
atendidos os seguintes requisitos:

a) nenhuma nota final em componentes curriculares inferior a 8,0 (oito);

b) todo o curso realizado na UFN com exemplar procedimento e sem interrupcao, salvo tran-
camento de matricula.

Os cumprimentos dos requisitos a e b sdo verificados pelo Colegiado do Curso e pela
Pro-reitoria Académica no que for de sua competéncia.

A Distingdes Académicas no ambito do curso e suas normas sao estabelecidas pelo Colegia-
do do Curso, assim como a designagao do diploma de Laurea Académica.

34. FORMATURA

O estudante que estiver aprovado em todas as disciplinas que compdem a matriz curricular,
tenha cumprido todos os requisitos minimos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso e es-
teja em situagdo regular no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade), estara
apto a formar-se no ensino superior.

O agendamento de datas e a organizagdo dos cerimoniais de formatura sdo de responsabi-
lidade da Assessoria de Formaturas da UFN. Os formandos respondem pelas seguintes pro-
vidéncias em relagdo a cerimoénia de colagdo de grau: convites, paraninfo, patrono, orador
da turma, homenageados, trajes e culto. Essas providéncias sao discutidas em reunides dos
formandos de cada curso, observado o disposto nas normas institucionais.
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REGULAMENTADO pela Resolucdo CONSUN ne 05/2011,
de 26 de abril de 2011.

35. DIPLOMA E/OU CERTIFICADO

O diploma e/ou certificado, ao qual o estudante concluinte faz jus ao integralizar os com-
ponentes curriculares minimos, é expedido e registrado de forma fisica e eletronica pela
Secretaria Académica da UFN em prazo de até 60 dias. O prazo de entrega do documento
é contado a partir da colagdo de grau, em cursos de graduagao, e a partir da conclusdo do
curso, em cursos de pds-graduagao.

REGULAMENTADO pela Portaria MEC ne 1.095, de 25 de outubro de 2018.

36. RESCISAO DO CONTRATO
DE PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS

Cancelamento total de matricula em curso de
graduacao

O cancelamento total da matricula, que resulta na perda do direito a vaga, é ato formal feito
necessariamente por escrito na Sede ou no Polo de Apoio Presencial do estudante. O pe-
dido pode ser solicitado pelo estudante em qualquer data, respeitado o disposto a seguir:

a) Para o estudante ingressante por processo seletivo, reabertura de matricula, portador
de diploma ou transferido que, apds efetivar a matricula, realizar o cancelamento no curso
antes doinicio das aulas do respectivo semestre letivo de ingresso, implicard o pagamento
de taxa financeira correspondente a 50 (cinquenta) horas-aula de seu curso. Nessa situacao,
o estudante ingressante que tenha efetuado o pagamento dos meses de janeiro e fevereiro,
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quando do Te semestre letivo, ou dos meses de julho e agosto, quando do 2¢ semestre leti-
vo, receberd o ressarcimento dos valores da parcela ou o somatdrio das parcelas que exce-
dam o equivalente ao valor de 50 (cinquenta) horas-aula do seu curso.

b) O por processo seletivo, reabertura de matricula, portador de
diploma ou transferido que tenha efetivado a sua matricula e realizar o cancelamento

do respectivo semestre letivo de ingresso, é responsavel pelos encargos
financeiros assumidos até o més da solicitacdo, inclusive. Se o estudante formalizar a solicita-
¢3o até o dia 10 (dez), serd dispensado do valor da parcela do respectivo més.

c)O que, apods efetivar a matricula, realizar o cancelamento no curso em
qualquer data, é responsavel pelos encargos financeiros assumidos até o més da solicitagdo,
inclusive. Se formalizar a solicitacdo até o dia 10 (dez), seré dispensado do valor da parcela
do respectivo més.

Cancelamento total de matricula em curso de pOs-
graduacao

O cancelamento total da matricula, que resulta na perda do direito a vaga, é ato formal fei-
to necessariamente por escrito na Sede ou no Polo de Apoio Presencial do estudante. O
pedido pode ser solicitado pelo estudante em curso de pds-graduagéo lato sensu (espe-
cializacdo e MBA) ou em curso de pds-graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado) em
qualquer data. O estudante é responsavel pelos encargos financeiros assumidos até o més
da solicitagdo, inclusive. Se formalizar a solicitagdo até o dia 10 (dez), sera dispensado do
valor da parcela do respectivo més.

Abandono de curso

Incorre em situagao de abandono de curso o estudante de cursos de graduagao e de pds-
-graduagao que se afastar das atividades estudantis no decorrer do semestre sem solicitar,
formalmente, trancamento ou cancelamento da matricula ou, ainda, transferéncia para outra
instituicdo de ensino superior.

IMPORTANTE

O estudante que incorrer em situagdo de abandono de curso ficara respon-
savel pelo pagamento dos encargos educacionais contratados e assumidos
para o respectivo semestre.

74



GUIA | UNIVERSIDADE FRANCISCANA | UFN
ACADEMICO
2022

Transferéncia da Universidade Franciscana para
outras Instituicoes

E de responsabilidade do estudante a formalizacdo do processo de transferéncia para outra
instituicdo de ensino superior e deve fazé-lo por meio do Sistema Agenda. A ndo formaliza-
¢do desse processo poderd acarretar a manutencao do vinculo institucional e gerar encargos
financeiros. A solicitacdo de documentos académicos por parte do estudante, sem a forma-
lizacao do desejo de transferir-se, ndo configura automaticamente processo de transferéncia
para outra instituicdo de ensino superior.

37. INFORMACOES FINANCEIRAS

Os encargos educacionais sao calculados com base na hora-aula, no caso dos cursos de gra-
duagdo, e crédito, no caso dos cursos de pds-graduagao stricto sensu. O estudante, ao efetuar
sua matricula, assume o compromisso de pagar, no respectivo semestre, os encargos referen-
tes aos servicos educacionais colocados a sua disposicao, fixados pela Lei ne 9.870/99, na for-
ma estipulada no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, registrado sob o ne 57.246,
asfls. 55 v., do Livro B, ne 82 (Adendo registrado sob o ne 64.134, as fls. 55, do Livro B, ne 82),
do Cartério de Registros de Titulos e Documentos da Comarca de Santa Maria ou versao firma-
da no ato da matricula inicial, dependendo da data da contratagdo do servigo.

O valor da hora-aula ou do crédito fica disponivel no site institucional (www.ufn.edu.br)
e serd reajustado conforme legislagdo vigente ou previsdo contratual. Em caso de duvi-
das, o estudante podera contatar a UFN por meio do e-mail faleconosco@ufn.edu.br, do
WhatsApp +555532201200, do Facebook: www.facebook.com/universidadefranciscana,
do Telegram (buscar por UFN_Bot) ou do Chat On-line Institucional.

Encargos educacionais em cursos de graduacao

O valor da semestralidade em cursos de graduagdo é gerado com base no nimero de ho-
ras-aula matriculadas. Assim, em janeiro e em julho de cada ano, por ocasido da respectiva
renovagcao da matricula semestral, o estudante pagara o valor correspondente a primeira
parcela mensal, e as parcelas restantes, em nimero de cinco, serdo pagas até o dia 10 (dez)
de cada més subsequente. A cada semestre, os encargos educacionais serao pagos em seis
parcelas mensais consecutivas. Os valores da hora-aula para o célculo da semestralidade em
cursos de graduagdo podem variar de acordo com a modalidade de ensino contratada (pre-
sencial, semipresencial ou EaD).
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Encargos educacionais em cursos de graduacao:
Segunda Licenciatura

Os cursos de Formagdo em Segunda Licenciatura, conforme Art. 19 e 20, da Resolugdo
CNE/CP ne 2, de 20 de dezembro de 2019, sdo precificados pela tabela de custos e pos-
suem encargos educacionais calculados em valor fixo, reajustados anualmente conforme
normas vigentes e indices oficiais de atualizagdo monetaria.

O pagamento pelos servicos educacionais seré realizado em nimero de 12 (dose) ou 18
(dezoito) parcelas mensais, conforme o tempo minimo de integralizagao curricular de cada
curso, previsto no Projeto Pedagdgico (PPC). Caso o estudante, por qualquer motivo, ndo
integralize os componentes curriculares e nao finalize o curso de Segunda Licenciatura no
tempo minimo, este devera realizar o pagamento pelos servigos educacionais adicional utili-
zados até a conclusdo do curso.

O valor (preco) e o nimero de parcelas mensais para o curso ndo serdo alterados em funcdo
do aproveitamento de estudos.

O pagamento das parcelas mensais é realizado por meio do Boleto Bancério, disponibiliza-
do pela UFN no Portal do Aluno (Agenda), as quais vencerdo, regularmente, no dia 10 de
cada més.

Encargos educacionais em cursos de pos-graduacao
Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu (especializagdo ou MBA): Os encargos educa-
cionais de estudante de curso de pds-graduacao lato sensu sdo definidos em valor e
numero de parcelas de acordo com o estabelecido no Projeto Pedagdgico do respec-
tivo curso.

Cursos de Pds-graduacao Stricto Sensu (mestrado e doutorado): Os encargos educacio-
nais de estudante de curso de pds-graduagdo stricto sensu sao definidos de acordo com
o numero de créditos do curso. O valor total do curso pode ser dividido em parcelas pre-
viamente definidas no ato da matricula inicial, as quais permanecem sem alteragdo no de-
correr do semestre.

Exemplo do calculo dos encargos educacionais

As mensalidades dos cursos, fracdo da semestralidade contratada, variam de acordo com a
tabela de custos e/ou o nimero de horas-aula, no caso da graduacéo, ou crédito, no caso
da pds-graduacao stricto sensu. Cada disciplina ou mddulo possui um nimero exato de
horas-aula ou créditos.
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Para calcular o valor da mensalidade em curso de graduagdo, soma-se o nimero de horas-aula
em que o estudante estd matriculado e multiplica-se pelo valor da hora-aula correspondente ao
curso. O resultado serd o valor da mensalidade a ser paga durante o semestre letivo.

Em caso da matricula realizada em disciplina ou médulo de outro curso, diferente daquele
cursado pelo estudante, observa-se o seguinte em relagdo ao pagamento:

a) se a disciplina for a mesma do curso de ingresso, ou seja, mesmo codigo, o estudante
pagara o valor da hora-aula do curso ao qual ele esta vinculado;

b) se a disciplina for de outro curso e cédigo diferente, ou seja, extracurricular, o estudante
pagara o valor da hora-aula do curso ao qual a disciplina esta vinculada;

c) se a disciplina for ofertada na modalidade a distancia (100%), o estudante pagaréa o valor
da hora-aula para disciplinas EaD.

O ndmero minimo de carga horéria para realizagdo da matricula é de 120 horas para os
cursos de graduagdo, com exce¢do do curso de Medicina, que requer, minimamente,
340 horas-aulas matriculadas.

Os cursos de formagdo em Segunda Licenciatura possuem carga horéaria determinada por
um grupo de disciplinas, sdo precificados pela tabela de custos e possuem encargos educa-
cionais calculados em valor fixo, reajustados anualmente conforme normas vigentes e indi-
ces oficiais de atualizacdo monetéria.

A base de calculo para o valor dos cursos de pds-graduagao stricto sensu é o crédito e os
encargos educacionais do estudante sao definidos de acordo com o nimero de créditos
contratados no curso. A unidade de crédito educativo corresponde a dezessete horas-aula
de disciplina ou médulo do curriculo do curso (17 horas-aula = 1 crédito).

Para calcular o valor total do curso, basta dividir a carga horaria total do curso por dezessete
(unidade de crédito), multiplicando, em seguida, o resultado obtido pelo valor correspon-
dente ao crédito do curso. Apds, multiplica-se este resultado por seis, que corresponde ao
nimero de meses de um semestre. O resultado final sera o valor total do curso que, por
sua vez, poderd ser dividido em parcelas previamente definidas no ato da matricula inicial,
as quais nao podem ser alteradas pelo estudante no decorrer do periodo do curso.
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IMPORTANTE
I. O valor da mensalidade pode sofrer alteracdes a cada semestre. Fique atento!

l. Os encargos educacionais dos cursos de pds-graduagao lato sensu séo de-
finidos pelos Projetos Pedagdgicos do Curso.

Efetivacao do pagamento das parcelas

A UFN emite o boleto bancario (DOC) relativo ao valor do servigo prestado. O estudante
realizard o pagamento dos encargos educacionais mensalmente de acordo com o boleto
que recebe de forma eletrdnica, por meio do Sistema Agenda. O pagamento sera feito:

a) até o vencimento, em qualquer agéncia bancéria;
b) apds o vencimento, de acordo com as instrugdes constantes no DOC de pagamento.

O pagamento das parcelas, em desacordo com o estabelecido nas alineas (a) e (b) supracita-
das, nao caracterizara a sua quitagdo. A UFN podera usar o DOC para realizar cobranga por
meio do sistema bancario. Nesse caso, o estudante recebera comunicacao pertinente com
os dados do DOC em atraso.

Em caso de atraso no pagamento de qualquer uma das parcelas, o seu valor sera acrescido
de multa de 2% (dois por cento) e de juros de 1% (um por cento) ao més, sempre sobre o
valor da parcela e atualizacdo monetéria. O DOC podera ser utilizado como documento para
ser levado a protesto por falta de pagamento.

A exclusdo de disciplina, fora dos periodos de matricula, previstos pelo Calendario Acadé-
mico, ndo implica remissao das parcelas ja incorridas ou devolugao das vencidas e ja pagas.
Se o estudante formalizar a solicitacdo até o dia 10 (dez), ficara dispensado do valor corres-
pondente a disciplina no respectivo més.
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IMPORTANTE

I. O estudante deve atualizar seu endereco e dados de contato, semestral-
mente, por ocasido da matricula.

Il. Caso o estudante ndo receba o DOC (boleto bancério) por meio eletronico,
até dois dias antes do vencimento, podera retirar uma segunda via por meio
do Sistema Agenda.

lIl. Em caso de atraso de parcela, o estudante serd informado via e-mail e o
débito sera negativado e enviado a protesto (SCPC).

IV. Ao estudante de graduagdo com financiamento Fies, CredIES (Funda-
cred), Banco Bradesco e Cooperativa SICREDI, nio é permitido alterar
disciplinas em que estiver matriculado apds o encerramento do periodo de
matricula previsto pelo Calendario Académico.

V. O afastamento informal das atividades estudantis sem pedido de cancela-
mento ou trancamento da matricula (quando for o caso), ndo exime o estu-
dante do pagamento integral dos encargos educacionais assumidos para o
respectivo semestre.
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38. LOCALIZACAO NOS CONJUNTOS

CONJUNTOI
Rua dos Andradas, 1614 Avenida Rio Branco, 639
Santa Maria —RS Santa Maria —RS
CEP: 97010032 CEP: 97010-423
Telefone: (55) 3220-1200 Telefone: (55) 3025-9090

Prédios 1, 2, 3, 4 — Biomedicina, Ciéncia da Computac¢ado, Farmacia, Filosofia, Fisica Médica,
Histdria, Letras, Matemdtica, Pedagogia, Sistemas de Informagao, Jogos Digitais e Radiologia.

Prédio 7 — Gabinete da Reitora, Pré-reitoria Académica, Pré-reitoria de Pds-graduacgéo e Pes-
quisa e Pro-reitoria de Administragdo e Finangas.

Prédios 2 e 7 — Secretaria Académica, Biblioteca, Central de Atendimento, Assessoria de
Cooperacao Interinstitucional.

Prédio 8 - Ambiente de Inovagdo (ITEC), Nucleo de Préticas Juridicas (NP)), Defensoria Pu-
blica do Estado, Juizado Especial Civel (JEC), Programa Municipal de Defesa do Consumidor
(PROCON).

CONJUNTOII

Rua Silva Jardim, 1323
Santa Maria — RS

CEP: 97010-491
Telefone: (55)3026-6971

Prédio 9 — Laboratdrios de Concreto e Argamassa, Solos, Climatologia, Microbiologia,
Hidraulica e Topografia.

Prédio 11 — Laboratdrios de Materiais Ceramicos, Central Analitica, Eletromecanico, Nanatu-
bos e Metalografia.
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CONJUNTO III

Rua Silva Jardim, 1175 Rua dos Andradas, 1250
Santa Maria - RS Santa Maria - RS

CEP: 97010-491 CEP: 97010-030
Telefone (55) 3025-1202 Telefone: (55) 3025-9070

Prédios 13 e 14 - Administragdo, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Eco-
némicas, Design, Design de Moda, Direito, Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia
Biomédica, Engenharia de Materiais, Engenharia Quimica, Jornalismo e Publicidade e Pro-
paganda.

Prédio 16 — Mestrado em Ciéncias da Salde e da Vida, Mestrado em Ensino de Ciéncias
e Matematica, Mestrado em Ensino de Humanidades e Linguagens, Mestrado Académico
em Nanociéncias, Mestrado Profissional em Ensino de Ciéncias e de Matematica, Mestrado
Profissional em Salude Materno Infantil, Programa de Pds-graduacado em Ensino de Ciéncias
e Matemética — Mestrado e Doutorado e Programa de Pds-graduagdo em Nanociéncias —
Mestrado e Doutorado.

Prédio 17 — Enfermagem, Fisioterapia, Medicina, Nutricdo, Odontologia, Psicologia e Tera-
pia Ocupacional.

Diretdrio Central de Estudantes, Capela Universitaria (Pastoral Universitaria), Clinicas de Saude.

CONJUNTO IV

Rua Joana D’arc, 465
Santa Maria - RS

CEP: 97060-360
Telefone: (55) 3026-6994
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